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1. Institucional

1.1 Identificacdo da Instituicao

Quadro 1 - Identificacdo do IFSul

Mantenedora: Ministério da Educacao

IES: Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense — IFSul
Natureza Juridica: Pessoa Juridica de Direito Publico — Federal

CNPJ: 10.729.992/0001-46

Endereco: Rua Gongalves Chaves, n° 3218. Centro - Pelotas/RS - CEP 96015-560
Fone: (53) 3026-6275

Site: http://www.ifsul.edu.br/

E-mail: reitoria@ifsul.edu.br

Ato Regulatério: Credenciamento
Tipo de documento: Decreto N° Documento: s/n
Data de Publicac&o: 20/01/1999

Prazo de Validade: Vinculado ao Ciclo Avaliativo

Ato Regulat6rio: Recredenciamento
Tipo de documento: Portaria  N° documento: 1522
Data de Publicac&o: 26/12/2016

Prazo de Validade: Vinculado ao Ciclo Avaliativo

Cl - Conceito Institucional: 4 Ano: 2016
IGC —indice Geral de Cursos: 4 Ano: 2019
IGC Continuo: 3.2738 Ano: 2019

1.2 Perfil Institucional

O IFSul é uma instituicdo publica e gratuita vinculada ao MEC, com sede e foro
na cidade de Pelotas no Rio Grande do Sul. Criado a partir da transformacédo do
CEFET RS, nos termos da Lei n°. 11.892, de 29 de dezembro de 2008, o IFSul possui
natureza juridica de autarquia, detentora de autonomia administrativa, patrimonial,

financeira, didatico- pedagdgica e disciplinar.


https://www.google.com/search?q=enfere%C3%A7o+reitoria+do+IFSUL&rlz=1C1CHBD_pt-PTBR956BR956&oq=enfere%C3%A7o+reitoria+do+IFSUL&aqs=chrome..69i57j0i22i30.8816j1j15&sourceid=chrome&ie=UTF-8
http://www.ifsul.edu.br/
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A administracdo do IFSul tem como érgaos superiores o0 CODIR e o CONSUP,

cuja estruturacdo, competéncias e normas de funcionamento estdo organizadas em

seu Estatuto. A reitoria e os 14 campus do IFSul estdo distribuidos pelo estado do Rio

Grande do Sul conforme apresentado na Figura 1.
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13

Figura 1 - Distribuicdo das unidades do IFSul pelo estado

Reitoria | CAmpus Pelotas | Campus Pelotas-Visconde da Graga

Campus Bagé

Campus Camaqua

Campus Charqueadas

Campus Gravatafl

Campus Avancado Jaguardo
Campus Lajeado

Campus Avancado Novo Hamburgo S
Campus Passo Fundo

Campus Santana do Livramento
Campus Sapiranga

Campus Sapucaia do Sul

Campus Venancio Aires

Fonte: Portal IFSul

Segundo a Plataforma Nilo Pecanha (PNP), que retune dados da Rede Federal

de Educacado Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (Rede Federal) para fins de

célculos de indicadores, o IFSul atende um total de 24.369 discentes (ano base 2018),

matriculados em cursos nas modalidades presencial e a distancia. Também exerce o

papel de instituicdo acreditadora e certificadora de competéncias profissionais.

1.2.1 Insercao Regional e Nacional

Os 14 campus do IFSul estdo presentes em cinco regides geograficas

intermediarias e em 10 regides imediatas do Rio Grande do Sul, conforme Quadro 1,

elaborado com base nos dados do IBGE.

Regido geografica

Quadro 2 — Regifes do estado do Rio Grande do Sul onde o IFSul esta presente

Regido geogréfica

intermediaria imediata



Porto Alegre

Pelotas

Uruguaiana

Passo Fundo

Santa Cruz do Sul -
Lajeado
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Porto Alegre

Novo Hamburgo - Séo
Leopoldo

Camaqua

Charqueadas -Triunfo -
Sao Jerdnimo

Pelotas

Bagé

Santana do Livramento
Passo Fundo

Santa Cruz do Sul

Lajeado

Campus Sapucaia do Sul e Campus
Gravatai

Campus Avancado Novo Hamburgo
e Campus Sapiranga

Campus Camaqua
Céampus Charqueadas

Campus Pelotas, Campus Pelotas -
Visconde da Graca e Campus
Avancado Jaguarédo

Céampus Bagé

Céampus Santana do Livramento
Céampus Passo Fundo

Céampus Venancio Aires

Céampus Lajeado

Além disso, atuando na modalidade de Educacéo a Distancia (EaD), o IFSul

amplifica sua area de abrangéncia dentro do estado do Rio Grande do Sul, ofertando
cursos técnicos, superiores e cursos de formacgdo inicial continuada. A Instituicdo
utiliza, para este fim, além da estrutura dos seus 14 campus, a estrutura dos polos da

Rede e-Tec Brasil e do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB).
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2. Campus Pelotas

2.1 Apresentacgéo

O Campus Pelotas do IFSul tem uma histéria centenaria que tornou a cidade
de Pelotas referéncia em Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica em todo o

territério nacional.

Oferta atualmente cursos de Formacao Inicial e Continuada (FIC), Técnicos de
Nivel Médio na forma concomitante, integrada e subsequente, Superiores de
Graduacao (Tecnologos, Bacharelados, Engenharias e Licenciaturas) e de Pos-

Graduacao Lato e Stricto Sensu (Mestrados e Doutorado).

O Campus Pelotas, se destaca por ser uma das instituices no pais que oferta
todos os niveis de ensino previstos na Lei n°® 9.394/1996, que estabelece as diretrizes

e bases da educacao nacional brasileira.

Possui infraestrutura de 48.791 m2 de area construida, em trés pavimentos,
com 58 salas de aula ou de desenho, 120 laboratérios especificos e 50 oficinas,
somando aproximadamente 17.000 m2 de area para a educacao profissional, cientifica

e tecnologica.

Figura 4 — Fachada do Campus Pelotas

Fonte: Portal IFSul

Figura 5 —Imagem aérea do Campus Pelotas
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Fonte: Portal IFSul

2.2 Endereco de funcionamento

O Campus Pelotas esté localizado na Praca Vinte de Setembro, n° 455, centro,
CEP n° 96015-360, Pelotas, Rio Grande do Sul.
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3. Curso de Operador de Computador

3.1 Dados de identificacdo

3.1.1 Denominacao do curso: Operador de Computador.

3.1.2 Tipo: Politica de Educacao de Jovens e Adultos Integrada a Educacéao
Profissional - EJA Integrada.

3.1.3 Eixo tecnolégico: Informag¢do e Comunicacao.
3.1.4 Modalidade: Presencial.

3.1.5 Carga horaria total: 200 horas.

3.1.6 Local de oferta: Campus Pelotas.

3.1.7 Periodicidade de oferta: Semestral.

3.1.8 Turno da oferta: Noturno.

3.1.9 Numero de vagas disponiveis: 30 vagas.

3.1.10 Ente parceiro: Colégio Municipal Pelotense (SMED Pelotas).

3.2 Justificativa e Objetivos

O uso do computador e da tecnologia da informacédo esta cada vez mais
presente em nossas vidas, e ter habilidades para operar e utilizar essas ferramentas
de forma eficiente é essencial para a grande maioria das profissdes no mercado de
trabalho atual. No entanto, muitos jovens adultos que estdo concluindo o ensino
fundamental ndo tiveram acesso a uma formacdo adequada em tecnologia da
informacé&o, o que pode prejudicar suas oportunidades no mercado de trabalho.

Com o crescimento da economia em Pelotas e regido, ampliam-se o0s
processos de informatizacdo das empresas e consequentemente aumentam as novas
oportunidades de participacdo no mundo do trabalho. O dominio das operacdes
basicas na utilizacdo de computadores, se tornou hoje uma necessidade e um
requisito essencial para qualquer ocupacao relacionada aos diversos setores da
economia (comércio, industria e servicos). Estes conhecimentos serdo também
fundamentais aos estudantes nos processos de educacédo continuada ao longo da sua

vida.
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Diante desse contexto, o Curso de Formacéao Inicial e Continuada em Operador

de Computador tem como objetivo geral:

Qualificar profissionais para a vida produtiva e social, promovendo a insergéao
ou reinsercao destes no mundo do trabalho, proporcionando a formacéo para
a operacao de computadores e seus principais aplicativos de edicéo de textos,
edicao de planilhas e de apresentacfes e do uso da nuvem e ferramentas da
internet, possibilitando ao estudante melhoria em sua condi¢éo social e da

gqualidade de vida.

Com um programa pedagogico que contempla conceitos basicos de hardware

e software, navegacdo na internet, criacdo de documentos, planilhas eletronicas,

apresentacdes, entre outros, os alunos terdo a oportunidade de adquirir nocoes

bésicas de tecnologia da informacéo e se preparar para futuros desafios profissionais.

Desta forma o curso de Operador de Computador possui 0s seguintes objetivos

especificos:

Capacitar os alunos a compreender conceitos basicos de informéatica e utilizar
o computador de forma eficiente, incluindo gerenciamento de arquivos e

pastas.

Capacitar os alunos a utilizar as principais ferramentas da internet, como
correio eletronico, agenda, dicionario e tradutor online, para melhorar a

comunicagéo, organizacao e pesquisa.

Capacitar os alunos a utilizar um editor de textos para criar, formatar e editar

documentos de texto de forma eficiente e profissional.

Capacitar os alunos a utilizar softwares de apresentacdes e planilhas
eletrbnicas para criar apresentacOes digitais e realizar calculos e graficos

organizando dados em informacdes Uteis ao seu contexto.

Com estes objetivos, o curso de Formacdo Inicial e Continuada em Operador

de Computador busca contribuir para a formacédo de profissionais qualificados e

competitivos no mercado de trabalho, que possam utilizar os recursos basicos de

tecnologia da informacéao de forma eficiente e produtiva, e que estejam preparados

para enfrentar os desafios e oportunidades da sociedade digital.
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3.3 Perfil do aluno

O curso de Formacéo Inicial e Continuada em Operador de Computador
ofertado pelo Campus Pelotas do IFSul em parceria com o Colégio Municipal
Pelotense (SMED-Pelotas) é destinado a jovens e adultos que estdo concluindo o
ensino fundamental, que desejam adquirir conhecimentos basicos em tecnologia da

informacéao e se preparar para futuros desafios profissionais.

A turma serd composta por 30 alunos do Ensino de Jovens e Adultos (EJA) do
Colégio Municipal Pelotense, que possuem diferentes perfis e niveis de conhecimento
em informatica. A turma € heterogénea e diversa, com alunos que estéao retornando
recentemente aos bancos escolares apds muitos anos, bem como estudantes que ja
possuem conhecimentos basicos de informatica. Esta diversidade na turma é um
aspecto positivo, pois possibilita a troca de experiéncias e conhecimentos entre os

alunos, enriquecendo o processo de aprendizagem.

3.4 Perfil profissional do egresso

O estudante egresso do Curso Operador de Computador sera capaz de utilizar
aplicativos de edicdo de texto e planilhas eletrGnicas, operar sistemas operacionais,
navegar na internet, enviar e receber e-mails, realizar download e upload de arquivos,
gerenciar arquivos no computador, além de imprimir e digitalizar arquivos; utilizar os
recursos basicos de tecnologia da informacao de forma eficiente e produtiva, e que

estejam preparados para enfrentar os desafios e oportunidades da sociedade digital.

3.5 Requisitos de Acesso

O curso de Operador de Computador, presencial, € destinado a estudantes
maiores de 15 anos (em conformidade com as diretrizes nacionais para a EJA) que
tenham completado o Ensino Fundamental | (1° ao 5° ano) e que estejam cursando o
Ensino Fundamental Il (6° ao 9° ano) obrigatoriamente na modalidade de educacgao
de jovens e adultos. A forma de ingresso de estudantes no curso sera
operacionalizada pelo ente parceiro, a Secretaria Municipal de Educacgéo de Pelotas,

gue indicara os estudantes selecionados aptos a ingressar no curso.
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3.6 Organizacgéo curricular

A matriz curricular do curso Operador de Computador esta organizada por

guatro componentes curriculares, com uma carga horaria total de 200 horas.

A Tabela 1 apresenta a matriz curricular do curso na sequéncia em que seréao
ofertadas. Os componentes curriculares que comp8e a matriz curricular estédo
articulados, fundamentados na integrag&o curricular numa perspectiva interdisciplinar
e orientados pelo perfil profissional do egresso, ensejando ao educando a formacéo

de uma base de conhecimentos tedrico-pratico especifico da area profissional.

Quadro 3 — Matriz curricular do curso Operador de Computador

enm MEC/SETEC
mEm INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE — CAMPUS PELOTAS
INSTITUTO  CURSO OPERADOR DE COMPUTADOR (FIC/EJA)
FEDERAL

Sulrio-grandense  MATRIZ CURRICULAR DE DISCIPLINAS A PARTIR DE 2023/1

Disciplinas Professor

Informética basica Adriane Ramires 50 X X

Ferramentas da internet Renato Dilli 50 X X

Editor de textos Adriane Ramires 50 X X
Planilhas e Slides Renato Dilli 50 X X
TOTAL 200

3.6.1 Disciplinas, ementas, conteudos e bibliografias

DISCIPLINA: Informéatica Basica

Carga horaria presencial: 25 h Carga horéria nédo presencial: 25 h

Ementa: Caracterizacdo dos principais componentes do computador e suas
funcdes. Utilizacdo do computador e programas basicos, deteccdo de virus e
combate com antivirus. Manipulacdo de arquivos em diferentes formatos, criacao
de pastas e subpastas. Introducdo e utilizacdo do sistema operacional e seus
principais componentes. Instalacdo e remocéao de programas.

Conteuldos:
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UNIDADE I - Principais Componentes do Computador

1.1 Utilidades do computador

1.2 Primeiros passos para utilizagdo do computador
1.3 Componentes do computador e suas funcdes
1.4 Programas do computador

1.5 Virus e antivirus

1.6 Gerenciador de arquivos

1.7 Formatos de arquivos

1.8 Arquivos e pastas

UNIDADE Il - Sistema Operacional

2.1 Introducéo ao Sistema Operacional

2.2 Menu iniciar

2.3 Area de Trabalho

2.4 Painel de controle

2.5 Instalacao e desinstalacao de programas
2.6 Introducao a ferramentas de escritério

2.7 Digitalizacao e Impressao de documentos

Bibliografia basica

CAPRON, H. L.; Johnson, J. A. Introducao a Informéatica - 82 edi¢do. Editora
Pearson 2004.

DEITEL, H. M.; DEITEL, P. J.; CHOFFNES, D. R. Sistemas Operacionais. Sao
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2005.

Bibliografia complementar

SATIN, H.; FIORAVANTI, A. Manual completo de informética para concursos.
Editora Foco, 2021.

DISCIPLINA: Ferramentas da Internet

Carga horéria presencial: 25 h Carga horéria ndo presencial: 25 h

Ementa: Caracterizacdo e manipulacdo de ferramentas Gteis disponiveis na internet.
Utilizacdo de correio eletrdnico, agenda eletrdnica, navegadores, dicionérios,
tradutores, gerenciamento de contatos e senhas, entre outras ferramentas de uso
compartilhado na nuvem.

Conteudos:
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UNIDADE I - Correio Eletronico
1.1 Conta de e-maill
1.2 Manipulacao de e-mail
1.3 Anexo de documentos e imagens
1.4 Controle de SPAM

1.5 Utilizacao da lixeira

UNIDADE Il - Agenda Eletrbnica
2.1 Manipulagéo de layout
2.2 Manutencéo de eventos
2.3 Configuragao de eventos recorrentes
2.4 Ajuste de notificagOes

2.5 Configuracdes da Agenda

UNIDADE llI - Ferramentas Uteis online
3.1 Gerenciamento de arquivos em nuvem
3.2 Principais recursos do navegador
3.3 Gerenciador de contatos
3.4 Tradutor de textos online
3.5 Gerenciador de senhas
3.6 Dicionérios online

3.7 Integragao de smartphone com o computador

UNIDADE IV - Mapa online
4.1 ldentificagédo da posicéo atual
4.2 Defini¢cao de rotas com uma ou mais paradas
4.3 Pontos de Interesse em determinadas localizagbes
4.4 Defini¢cao de diferentes meios de locomocéao
4.5 Utilizacéo do Street View
4.6 Medicao de distancias

4.7 Alteracédo de camadas do mapa
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Bibliografia basica

Reges, L., Pereira, T., Freitas, J., Morais, C. Ferramentas Google de Apoio
Educacional. Editora: EDUERN, 2020.

Bibliografia complementar

DE ROSE, C.A.F. O que é esta tal de Nuvem e o que pode fazer por vocé?
Editora: EdiIiPUC-RS, 2020.

DISCIPLINA: Editor de Textos

Carga horéria presencial: 25 h Carga horéria ndo presencial: 25 h

Ementa: Introducdo ao editor de textos. Utilizacdo de modelos, formatacdo e
utilizacdo de recursos basicos. Aplicacdo de recursos de correcao ortografica.
Utilizacdo de tabelas, bordas, cabecalhos e rodapés. Formas de visualizacédo e
impressao de documentos. Criacdo de sumarios.

Conteudos:

UNIDADE | - Recursos Béasicos
1.1 Introducé&o ao editor de textos
1.2 Utilizacdo de modelos
1.3 Edig&o e formatacéo de textos
1.4 Digitagéo, selecdo e manipulacdo de textos
1.5 Formatacao de fontes
1.6 Tabulagao
1.7 Marcadores e numeracao
1.8 Formatacao de pagina e paragrafo
1.9 Gravacéao em formatos .doc e .pdf
1.10 Formas de visualizacdo de documentos

1.11 Impressao do documento

UNIDADE Il — Gerenciamento de recursos do editor de texto

2.1 Utilizac&o do corretor ortogréfico
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2.2 Inclusao de bordas e sombreamento
2.3 Incluséao de imagens e objetos

2.4 Cabecalho e Rodapé

2.5 Tabelas

2.6 Estilos

2.7 Sumario

Bibliografia basica

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informacéo e
documentacéo - artigo em publicacdo periddica cientifica impressa - apresentacao.
Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

IBC - INSTITUTO BRASILEIRO DE CULTURA LTDA. Colecao Guia Facil
Informatica: Office 2016. 39.ed. Sao Paulo: Online, v. 3, 2015.

Bibliografia complementar

FRANCA, Junia Lessa. Manual para normalizacao de publica¢cbes técnicocientificas.
8.ed. Belo Horizonte: Universidade Federal de Minas Gerais, 2011.

FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (IBGE).
Normas de Apresentacéo Tabular. 3.ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

DISCIPLINA: Slides e Planilhas

Carga horaria presencial: 25 h Carga horaria ndo presencial: 25 h

Ementa: Introducdo a softwares para apresentacdo de slides. Utilizacao de recursos
basicos, modelos predefinidos. Formatacao de slides, utilizacdo de layouts e designs
diferentes de slides. Aplicacdo de transicbes e animacdes de textos e slides.
Introducdo a planilhas eletrbnicas. Uso de modelos preexistentes de planilhas,
manutencao de linhas e colunas, formatacdo de células e planilhas, Ordenacdo de
dados. Uso de funcdes e gréficos.

Conteudos:

UNIDADE | - Apresentacgao de slides
1.1 Introducgéo ao software de slides

1.2 Utilizagado de modelos
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1.3 Manipulacéo de arquivos

1.4 Edicédo de slides

1.5 Alternancia de layouts e design de slides
1.6 Formatacao de caixas de textos

1.7 Utilizacdo de animacao de textos e objetos
1.8 Aplicacgéo de transicéo de slides

1.9 Melhores praticas na elaboracdo de apresentacdes de slides

UNIDADE Il - Noges de planilha eletronica
2.1 Utilizacdo de modelos
2.2 Identificacdo e edicdo de células e planilhas
2.3 Tipos de dados
2.4 Manutencao de linhas e colunas
2.5 Formatacao de células
2.6 Ordenacéo de dados
2.7 Férmulas e Funcbes

2.8 Criacao de gréficos

Bibliografia basica

IBC - INSTITUTO BRASILEIRO DE CULTURA LTDA. Colecao Guia Facil
Informatica: Office 2016. 39.ed. Sao Paulo: Online, v. 3, 2015.

AFONSO, Adriano et al. Manual Aberto de TIC e LibreOffice. ISCTE—-Instituto
Universitario de Lisboa, 2014.

Bibliografia complementar

BORGES, Klaibson Natal Ribeiro. Facilitando a vida no escritério: LibreOffice Para
Leigos, 2014.

EMAZE. Disponivel em: https://www.emaze.com/pt/. Acesso em julho de 2020.
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3.7 Metodologia

A acdo pedagogica sera desenvolvida por meio de atividades tedrico-praticas
diversificadas, como aulas expositivas e dialogadas; trabalhos individuais e em
grupos; de modo a contextualizar os conhecimentos tedricos com conhecimentos do
cotidiano, visando a pratica reflexiva. O Curso contara com aulas teoricas e praticas
com a utilizacao dos laboratorios de informéatica disponiveis no Campus. Sera utilizada
ainda a plataforma Moodle como recurso de Tecnologia da Informacdo para a
disponibilizacado de materiais didaticos complementares e para a realizacao de tarefas

de reforco e recuperacdo de conhecimentos.

A metodologia de ensino adotada priorizara a participacéo ativa e critica do
estudante, saindo da condicao passiva e tornando-se sujeito ativo de sua prépria
aprendizagem, na aquisicdo de conhecimentos técnicos especializados, praticos e
tedricos, no desenvolvimento de habilidades interpessoais e na formacao de valores

e atitudes.

O professor passa, entdo, a desenvolver o papel de facilitador e orientador,
mostrando, conduzindo e estimulando o estudante nos caminhos ao encontro do
conhecimento, através do emprego de praticas pedagdgicas diversificadas, tais como,
atividades interdisciplinares, sala de aula invertida, aprendizagem baseada em
projetos e problemas.

A metodologia de ensino-aprendizagem do curso podera fazer uso de um
Ambiente Virtual de Aprendizagem, que possibilita ao professor organizar o contetdo
da disciplina em diferentes midias (textos, apresentacdes, audios, videos, simuladores
e outros aplicativos). Possibilita também a utilizacao de ferramentas de comunicacao,
tais como correio e féruns, assim como a organizacdo de atividades de reflexao,
fixacdo de conteudos e avaliacdo de conhecimentos. Esta ferramenta é essencial nos
momentos Nao presenciais previstos na organizagao curricular, permitindo ao aluno

acesso a qualquer tempo em qualquer lugar.

As periddicas reunides pedagdgicas com os professores do curso serao parte
importante da metodologia de trabalho do curso, quando séo tratadas questfes
pertinentes ao curso e alunos. Nesses momentos sao levantadas fragilidades e

potencialidades do processo educativo e tracadas estratégias que contribuam para
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elevar a qualidade das acdes de ensino-aprendizagem e das relagdes entre docentes

e alunos no curso.

3.7.1 Estratégias pedagogicas para carga horaria nao presencial

No modelo pedagoégico do curso ha previsdo de carga horaria parcial nao
presencial em algumas disciplinas conforme matriz curricular do curso. Este modelo
objetiva reunir a expertise existente no ensino presencial com as melhores praticas e

inovadoras do uso de tecnologias digitais empregadas na educacéo a distancia.

Cada componente curricular que ira ofertar parte da carga horaria nao
presencial formalizara seu planejamento didatico-pedagogico em um Guia Didatico da
disciplina. O planejamento sera de responsabilidade do professor da unidade
curricular, sob a orientacdo do coordenador pedagégico do curso. O guia didatico
deverd ser apresentado aos discentes na primeira semana da disciplina e sera

publicado no ambiente virtual da disciplina.

As atividades de ambientagdo e familiarizagdo com as tecnologias digitais
utilizadas nos momentos ndo presenciais sao realizadas presencialmente pelos

docentes que iniciardo o curso.

Nos momentos ndo presenciais o estudante vivencia as mais diversas
situacdes de aprendizagem no Ambiente Virtual de Aprendizagem do curso,
plataforma que contempla os conteudos em diferentes formatos de apresentacao, as
ferramentas de interagcdo e comunicacéo entre alunos/alunos e alunos/professores,
bem como também atividades e avaliacdes formativas e diagnosticas. O uso do AVA
permite também facilitar o continuo acompanhamento das ac¢des dos estudantes no

acesso aos conteudos e na realizacado das atividades propostas.

Em um contexto hibrido ampliam-se as possibilidades de planejamento e acdes
pedagdgicas no processo de ensino-aprendizagem, como por exemplo o uso de
metodologias ativas, que visam engajar 0s estudantes antes dos encontros
presenciais, interagindo com o conteudo tedrico nos espagos virtuais sao instigados a

problematizacao preparando-se para o debate presencial.

A funcéo principal do ensino hibrido é ampliar o pensamento com o espaco e o

tempo através da adocdo inovadora de atividades de aprendizagem virtuais
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significativas, sempre privilegiando a autonomia do estudante em seu papel de

protagonista no processo de aprendizagem.

Aos estudantes com dificuldades de acesso particular aos recursos oferecidos
no ambiente virtual do curso, serdo disponibilizados horarios semanais nos
laboratérios de informatica do campus. Para garantir a acessibilidade metodolégica, a
metodologia e as estratégias de aprendizagem sao implementadas de acordo com as
necessidades dos estudantes portadores de necessidades especiais, com amparo da

Coordenacéo de Apoio Educacional Especializado.

3.8 Procedimentos de acompanhamento e de avaliacao dos

processos de ensino e de aprendizagem

A avaliacdo é entendida como processo, huma perspectiva libertadora, com a
finalidade de promover o desenvolvimento e favorecer a aprendizagem. Em sua
funcdo formativa, a avaliagdo transforma-se em exercicio critico de reflexdo e de
pesquisa em sala de aula, para a analise e compreensdo das estratégias de
aprendizagem dos estudantes, na busca de tomada de decisdes pedagogicas

favoraveis a continuidade do processo.

Aintencédo da avaliacdo é de intervir no processo de ensino e de aprendizagem,
com o fim de localizar necessidades dos alunos e comprometer-se com a sua

superacao, visando ao diagndéstico e a construgdo em uma perspectiva democratica.

A aprovacgdo do estudante no componente curricular dar-se-a somente com
uma frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) e realizacao das atividades

propostas pelo respectivo docente.

3.8.1 Acompanhamento Pedagdgico

Os estudantes matriculados no curso terdo acompanhamento de sua
frequéncia e aproveitamento escolar através dos docentes do curso, da coordenacéo
do curso, da equipe de permanéncia e éxito do projeto, e, caso seja necessario, sera
acionada a equipe pedagdgica da escola de origem do estudante. E interesse
institucional do IFSul que todos os estudantes matriculados completem o curso com

éxito.
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4. Corpo Docente

4.1 Coordenador do curso

A atuacdo do coordenador do curso esta pautada na ética das relagbes
humanas e profissionais, na gestdo participativa com os docentes e discentes do
curso, buscando promover e estimular o estudo, a criagéo intelectual bem como o

desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento reflexivo e critico.

O coordenador do curso tem um papel importante na administracdo dos
recursos humanos disponiveis, designando para cada turma e componentes
curriculares as potencialidades docentes apropriadas em cada periodo letivo, bem
como a negociacdo e designacdo dos horarios semanais de cada componente
curricular. No inicio de cada disciplina, o coordenador também recebe e analisa os
Planos de Ensino e os Guias Didaticos das disciplinas com carga horaria parcial ndo

presencial.

As reunifes periodicas ao longo do semestre contribuem para a integragéo
constante do corpo docente, para a articulacéo vertical e horizontal dos conteudos,
acompanhamento dos projetos interdisciplinares e acompanhamento discente. As
reunides contribuem também para a execucao e avaliacdo da organizacao curricular,
das discussfes em busca das medidas necessarias para superar as fragilidades

apontadas na auto avaliag&o institucional e avaliagdes externas.

O coordenador do curso encaminha alunos, quando necessério, para 0
atendimento psicopedagodgico. Monitora as atividades académicas para que alcancem
0 esperado. Organiza atividades de monitoria para os alunos com dificuldades de
aprendizagem e se mantém sempre atualizado com relacao a legislacao educacional.
Dialoga com as instancias superiores de direcdo da instituicdo sobre as necessidades
do curso, solicitando medidas saneadoras quando necessario, sempre exercendo

suas funcdes regimentais.



Projeto Pedagdgico do Curso | CST em Sistemas para Internet

4.2 Corpo docente e supervisao pedagogica

7

O corpo docente do curso Operador de Computador € composto por
professores efetivos da rede federal de educacdo, ciéncia e Tecnologia, carreira
docente de Ensino Basico, Técnico e Tecnolbgico (EBTT), em sua totalidade sdo
graduados na area especifica das disciplinas que sdo responsaveis e todos possuem

a maior titulagéo obtida em pés-graduacéo stricto sensu.

O corpo docente é responsavel pela elaboracdo, execucdo e avaliacdo dos
seus respectivos componentes da matriz curricular do curso, abordando a sua
relevancia para a atuacao profissional e académica do discente, sempre com o foco
na sua aplicacao pratica e académica. Considerando as diretrizes do PPC, promove
o raciocinio critico com base em referéncias atuais e complementares e na bibliografia
proposta em cada disciplina. Os contetdos sé&o conduzidos com uma interacao direta

entre os objetivos das disciplinas e o perfil do egresso.

Completam a equipe docente os profissionais de supervisdo pedagodgica,
também integrantes do processo educativo, atuam e contribuem sistematicamente na

consolidacao das politicas educacionais do IFSul.

A equipe pedagdgica realiza o acompanhamento e orientagcdo do processo
ensino aprendizagem, incentivando a troca de experiéncias, a socializacdo de
valorizagao de préticas alternativas na busca de uma acdao reflexiva, fundamental para
a superacao dos desafios e ou dificuldades encontradas na implementacdo das

politicas educacionais no ambito do curso.

Os profissionais da supervisdo pedagodgica interagem e dao suporte aos
envolvidos no contexto educacional do curso, visando a melhoria do ensino e da
aprendizagem na busca constante da constru¢do e reconstrucdo do conhecimento,
dos valores e atitudes necesséarios para o crescimento da comunidade interna e

externa, priorizando a formacao integral do educando.

O detalhamento das informacbes de cada membro do corpo docente,

supervisao pedagodgica e técnico-administrativo encontram-se nos Quadros 4 e 5.

Quadro 4 - Informacdes sobre o pessoal docente e supervisao pedagogica

Nome Paulo Henriqgue Asconavieta da Silva



Funcéo

Titulac&o

Regime de Trabalho

Tempo de permanéncia
na Instituicdo

Experiéncia Profissional

Experiéncia de docéncia
na Educacao Basica

Experiéncia de docéncia
na Educacéo Superior

Experiéncia de docéncia
na Educacao a Distancia

Producao cientifica,
cultural, artistica ou
tecnologica

Nome

Funcéao

Titulacéo

Regime de Trabalho

Tempo de permanéncia
na Instituicéo

Experiéncia Profissional
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Coordenador do Curso

Bacharelado em Analise de Sistemas pela Universidade Catélica de
Pelotas (UCPel)

Graduacao em Programa Especial de Formacéao Pedagdgica de
Docentes pelo Centro Federal de Educacao Tecnolégica de Pelotas
(CEFET-RS)

Especializacdo em Educacao Continuada pela e a Distancia pela
Universidade de Brasilia (UnB)

Mestrado em Tecnologia pela Universidade Tecnolégica Federal do
Parana (UFTPR)

Doutorado em Ciéncia da Computacao pela Universidade Federal do
Rio Grande do Norte (UFRN)

40 horas com Dedicacao Exclusiva

27 anos

10 anos

10 anos

22 anos

4 anos

10 producgdes nos ultimos 3 anos

Adriane Pires Rodrigues Ramires

Professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnol6gico

Bacharelado em Ciéncia da Computacéo pela Universidade Catélica
de Pelotas (UCPel)

Especializacdo em Informatica na Educacéo pela Universidade
Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS)

Mestrado em Educacéo pela Universidade Federal de Pelotas
(UFPel)

Doutorado em Letras pela Universidade Catdlica de Pelotas (UCPel)

40 horas com Dedicacao Exclusiva
17 anos

4 anos



Experiéncia de docéncia
na Educacéo Basica

Experiéncia de docéncia
na Educacéo Superior

Experiéncia de docéncia
na Educacéo a Distancia

Producao cientifica,
cultural, artistica ou
tecnolégica

Disciplinas

Nome
Funcéo

Titulacéo

Regime de Trabalho

Tempo de permanéncia
na Instituicao

Experiéncia Profissional

Experiéncia de docéncia
na Educacao Basica

Experiéncia de docéncia
na Educacao Superior

Experiéncia de docéncia
na Educacao a Distancia

Producdo cientifica,
cultural, artistica ou
tecnolégica

Disciplinas
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10 anos

17 anos

8 anos

4 producdes nos ultimos 3 anos

Introducao a Informética
Editor de Textos

Renato Marques Dilli

Professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico

Bacharelado em Analise de Sistemas pela Universidade Catodlica de
Pelotas (UCPel)

Graduacado em Programa Especial de Formacao Pedagdgica de
Docentes pelo Centro Federal de Educacao Tecnolégica de Pelotas
(CEFET-RS)

Mestrado em Ciéncia da Computacao pela Universidade Catdlica de
Pelotas (UCPel).

Doutorado em Ciéncia da Computacao pela Universidade Federal de
Pelotas (UFPel)

40 horas com Dedicacéo Exclusiva

27 anos

10 anos

10 anos

22 anos

4 anos

10 producdes nos ultimos 3 anos

Ferramentas para Internet

Planilhas e Slides
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Titulagao/Universidade Doutora
Setor Coordenadoria de Apoio Pedagdgico

Quadro 5 - Informagdes sobre o corpo técnico-administrativo

Titulagdo/Universidade Especialista

Setor Biblioteca

Titulag@o/Universidade Graduado

Setor Registros Académicos

Titulagdo/Universidade Especialista

Setor Departamento de Tecnologia da Informacao

Titulag@o/Universidade Graduado

Setor Direcdo de Ensino

Titulagao/Universidade Mestrado

Setor Coordenadoria de Educacao a Distancia
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Nome José Antdnio Morales Pestano
Titulac&o/Universidade Graduado

Funcéao Técnico Administrativo

Setor Departamento de Estrutura Funcional
Nome Marlene Katrein da Costa
Titulacdo/Universidade Especialista

Funcéo Técnico Administrativo

Setor Coordenadoria de Assisténcia Estudantil

5. Infraestrutura

A comunidade académica do curso de Operador de Computador podera fazer uso
de todas as dependéncias do Campus Pelotas do IFSul. O Campus oferece uma extensa
estrutura que inclui auditorio, mini auditérios, salas de aula, laboratérios, sala de monitoria,
gabinetes médicos e odontologico, cantina, areas de convivéncia, estadio e quadras

esportivas, jardins, biblioteca central entre outros espacos de uso coletivo.
5.1 Salas de aula

As salas de aulas utilizadas pelo curso disponibilizam carteiras estofadas, mesa
e cadeira estofada para o professor, quadro branco, computador, projetor e caixas de
som, atendendo aos requisitos de acessibilidade, climatizacdo, acustica, iluminacéao,
limpeza, conservacédo e comodidade. Além disso, todos os alunos e professores tém
acesso a rede de internet WIFI. As salas de aula contam com recursos de tecnologia

de informacédo e comunicacao adequados.

As salas de aula disponiveis ao curso possuem flexibilidade relacionada as
configuragbes espaciais, que permitem a formacdo de grupos, circulos, meia lua,
oportunizando distintas situagdes de ensino-aprendizagem. Passam por limpeza
diaria e apresentam um 6timo estado de conservacéo, que € revisto ao término de

cada semestre.
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5.2 Acesso dos alunos a equipamentos de informatica

Os discentes do Curso de Operador de Computador realizardo seus estudos
presenciais, em mais de 90% do tempo, nos laboratorios de informatica do campus.
Para a realizacdo das atividades ndo presenciais assincronas ou sincronas, 0sS
estudantes poder ter acesso a computadores para estudo individual disponiveis em

um laboratério dedicado para este fim nos trés turnos, mediante agendamento.

O laboratério também atende as necessidades institucionais e do curso em
relacdo a disponibilidade de equipamentos, ao conforto, a estabilidade e velocidade
de acesso a internet, a rede sem fio e & adequacéo do espaco fisico, possui hardware
e software atualizados e passa por avaliacéo periddica de sua adequacéao, qualidade

e pertinéncia da mesma forma que os demais laboratoérios do curso.
5.3Biblioteca

O Sistema de Bibliotecas do IFSul (SiBIFSul) € composto por 14 bibliotecas, as
guais sdo oOrgaos de apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensao
desenvolvidas pelo Instituto, e tem por finalidade disponibilizar fontes de informacé&o
em diferentes suportes, visando contribuir para o desenvolvimento profissional,

cientifico, tecnoldgico e cultural dos usuarios.

A Biblioteca do Campus Pelotas é vinculada administrativamente a Diretoria de
Ensino (DIREN). O quadro de pessoal da Biblioteca é composto por 6 bibliotecéarios e
3 técnico-administrativos. A Biblioteca esta localizada em prédio proprio no Campus
Pelotas e ocupa um espaco de 721,8 m2. Seu acervo € composto por mais de 13.670
itens, sendo 13.355 titulos de livros, 38 titulos de periddicos, 438 trabalhos

académicos entre fisico e digital.
Em sua infraestrutura fisica a biblioteca do campus Pelotas possui disponivel:

o 41 guarda-volumes para guarda de materiais discentes;

o 1 saldo para estudo em grupos com 25 mesas e capacidade média para
100 pessoas;

o 1 saldo para estudo individual com 29 mesas;

o 4 cabines para estudo individual,
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o computadores para consulta e pesquisa, distribuidos entre o acervo e

saldo de estudos.

A Biblioteca utiliza como Sistema de Gerenciamento do Acervo a plataforma
Pergamum, que disponibiliza a consulta aos acervos das bibliotecas integrantes do
SiBIFSul. Os acervos séo abertos ao publico em geral para consulta e pesquisa. O
sistema também permite empréstimos, renovacdes, reservas e empréstimos entre

bibliotecas.

Para tanto, o campus Pelotas disponibiliza computadores na biblioteca e nos
laboratorios de informatica que permitem o acesso ao conteudo do acervo virtual,
atendendo a demanda e a oferta ininterrupta via Internet. A biblioteca virtual, assim
como os equipamentos de informatica dispdem de ferramentas de acessibilidade e de

solucdes de apoio a leitura, estudo e aprendizagem.
5.4 Laboratorios didaticos

Os laboratorios didaticos sdo ambientes e/ou espacos onde se desenvolvem
atividades pedagdgicas de integracdo entre teoria e pratica. Para o desenvolvimento
da formacédo basica prevista no projeto pedagoégico do curso sera utilizado 1 (um)

laboratério de informética, onde mais de 90% das aulas presenciais serdo realizadas.

Os espacgos fisicos dos laboratorios possuem dimensfes adequadas,
comportam o mobiliario e computadores em quantidade suficiente para atender as
exigéncias de formacéo, o que permite assegurar a participacdo ativa dos alunos nas
atividades praticas. Os equipamentos sdo conectados em rede com acesso a Internet
com banda larga, com softwares especificos necessarios ao pleno desenvolvimento

dos processos de ensino-aprendizagem do curso.

Os laboratorios possuem uma infraestrutura em ambiente climatizado e amplo,
com quadro branco, projetor multimidia e tela de projecdo. Os equipamentos
instalados estdo em 6timas condi¢des de uso, possuem mecanismos de manutengao
e conservacao que asseguram o funcionamento permanente e otimizado dos recursos
disponibilizados. Os materiais permanentes e de consumo estdo disponiveis para
atender ao planejamento das atividades praticas requeridas pela formacéo

profissional.
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Os laboratoérios possuem normas de funcionamento, utilizacdo e seguranca,
apresentam conforto, manutencdo periddica, servicos de apoio técnico e
disponibilidade de recursos de tecnologias da informag&o e comunicacdo adequados

as atividades a serem desenvolvidas no Curso.

Quadro 6 — Resumo dos laboratérios didaticos de informatica

Sala Identificagdo Com:jt:?iores Especificacdo
140-B Lab | 53,46 10 Intel® Core™ i5, RAM 8GB, HD 500GB
142-B Lab Il 53,66 13 Intel® Core™ i5, RAM 8GB, HD 500GB
148-B Lab 111 53,16 20 Intel® Core™ i5, RAM 8GB, HD 1TB
149-B Lab IV 57,85 18 AMD FX™ 8 Core RAM 8GB, HD 700GB

319 LabV 29,76 12 Intel® Core 2Duo, RAM 4GB, HD 500GB
147-B Lab VI 40,95 12 Intel® Core™ i5, RAM 8GB, HD 1TB
416-A Lab VI 74,84 40 Intel® Core™ i5, RAM 8GB, HD 1TB

Os laboratorios estdo adequados, atualizados e possuem insumos, materiais e
equipamentos condizentes com o0s espacos fisicos e o numero de vagas, e
possibilitam o desenvolvimento das competéncias profissionais elencadas no perfil do

egresso do curso.

O regulamento de funcionamento dos laboratérios encontra-se nos anexos:

Regulamento de laboratorios.
5.5Infraestrutura de acessibilidade

O Campus Pelotas possui infraestrutura de acessibilidade em suas instalacdes
para acesso de alunos com deficiéncia fisica ou mobilidade reduzida. Possui
elevadores que da acesso a todos os andares dos diversos pavilhdes e assim as salas

e laboratérios da instituicdo incluindo a biblioteca.

Também existem no Campus Pelotas sanitarios adaptados, com portas amplas
e com barras adequadas. As vagas para 0s automoveis de deficientes fisicos estédo

determinadas em local de facil acesso, no estacionamento interno do Campus.
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Atendendo o que determina a Lei Federal n°® 10.098/2000 e a Portaria MEC n°

1.679/1999, citamos 0s seguintes itens:

o Rampas com corrimaos e elevador que permitam o acesso do estudante
com deficiéncia fisica aos espagos de uso coletivo da institui¢ao;

o Rampas com corrimaos e elevador que permitam o acesso do estudante
com deficiéncia fisica as salas de aula/laboratérios da instituicao;

o Reservas de vagas em estacionamento interno para pessoas portadoras
de necessidades especiais;

o Banheiros adaptados com portas largas e espaco suficiente para permitir
0 acesso de cadeira de rodas;

o Barras de apoio nas paredes dos banheiros;

o Lavabos e bebedouros instalados em altura acessivel aos usuarios de
cadeiras de rodas;

o Telefones publicos instalados em altura acessivel aos usuarios de
cadeiras de rodas;

o Pisos tateis para deficientes visuais de acordo com o estabelecido na
Norma Técnica da ABNT 9050.



oos MINISTERIO DA EDUCAGAO (MEC)

mEn SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (SETEC)
INSTITUTO INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE (IFSul) / CAMPUS PELOTAS
FEDERAL

CURSO FIC — OPERADOR DE COMPUTADOR

Sul-rio-grandense

Pelotas, 05 de fevereiro de 2023

Prezado Coordenador,

Segue abaixo a relacdo de as informacdes solicitadas com respeito ds
disciplinas do curso FIC Operador de Computador, oferecida pelo Campus Pelotas em

parceria com o Colégio Pelotense SMED-Pelotas.

Disciplinas Professor Mar | Abr | Mai | Jun | Jul
Informdtica basica Adriane Ramires X X

Ferramentas da internet Renato Dilli X X

Editor de textos Adriane Ramires X X
Planilhas e Slides Renato Dilli X X

Segue também os dados dos docentes que ofertardo estas disciplinas:

Nome: Renato Marques Dilli Nome: Adriane Pires Rodrigues Ramires
SIAPE: 2097812 SIAPE: 3298514

CPF: 648.432.110-87 CPF: 723.483.800-72

RG: 3029278227 RG: 4048367736

Banco: CEF (104) Banco: BB (001)

Agéncia: 856 Agéncia: 2942-4

CC: 1407-1 CC: 5.916-1

Se precisar de informagdes adicionais, entre em contato comigo pelo nimero

(53) 98117-9491 ou por email em paulohas@pelotas.ifsul.edu.br a qualquer momento.

Atenciosamente,

bxﬁk
Paulo|Henrique Asconavieta da Silva

Coordenador do Curso
Campus Pelotas / IFSul
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