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1. DADOS DA INSTITUIGAO RESPONSAVEL PELO CURSO

1.1. DOIFSUL

1.1.1. IFSUL Campus Campus Sapucaia do Sul.

1.1.2. Enderego: Avenida Copacabana, 100.

1.1.3. Cidade/UF/CEP: Sapucaia do Sul / RS / 93216-120.
1.1.4. Telefone: (51) 3452-9200

1.1.5. Site do Campus: http://www.sapucaia.ifsul.edu.br/

1.2. DO CURSO

1.2.1. Nome do Curso: Operador de Computador.

1.2.2. Eixo tecnoldgico: Informagéo e Comunicagéo.

1.2.3. Modalidade de oferta: Presencial.

1.2.4. Carga Horaria: 200 horas.

1.2.5. Duracéo: duas ofertas: mar-jul e ago-dez 2022.

1.2.6. Escolaridade minima: O curso, como € voltado para as séries finais do Ensino Fundamental, ou
seja, para alunos dos sexto ao nono ano do ensino fundamental, envolvidos em ensino de EJA, com
idade minima de 15 anos.

1.3. DO (S) RESPONSAVEL (IS) PELA ELABORAGAO DO PROJETO:

Evandro Carlos Godoy
Fernanda Lopes Guedes
Guilherme Reichwald Junior
Paulo Ott Tavares

Marcelio Adriano Diogo
Roger Sauandaj Elias

1.3.1. Do Coordenador Geral no Campus do IFSul

1.3.1.1.  Nome: Paulo Marcus Hollweg Correa

1.3.1.2.  Reitoria/Campus/setor de lotagao: 1.3.1.3.  Cargo/Funcéo e Siape:
Campus Sapucaia do Sul/Ensino. Professor/3057115
1.3.1.4.  Identidade: 3083400816 1.3.1.5.Telefone(s)/DDD: (51) 3472-7562

1.3.1.6. E-mail: paulohollweg@ifsul.edu.br

1.3.2. Do Coordenador Geral no Municipio:

1.3.2.1. Nome: Tiago de Oliveira Bruinelli

1.3.2.2.  Setor em que esta locado: 1.3.23.  Cargo/Funcao:
1.3.24.  CPF:010474570-32 1.3.2.5.  Telefone:
1.3.2.6. E-mail:

1.3.3. Dos Professores Conteudistas do Curso:




1.3.3.1. Nome:

Reitoria/Campus/Setor de locag¢do: Campus Cargo/Funcao e Siape:
|dentidade: Telefone: (_)
Disciplina que lecionara:

1.3.3.2. Nome:

Reitoria/Campus/Setor de locagdo: Campus Cargo/Fungao e Siape:
|dentidade: Telefone: (_)
Disciplina que lecionara:

1.3.3.3. Nome:

Reitoria/Campus/Setor de locagao: Campus Cargo/Fungéo e Siape:
|dentidade: Telefone: (_)
Disciplina que lecionara:

1.3.34. Nome:

Reitoria/Campus/Setor de locagdo: Campus Cargo/Funcgao e Siape:
Identidade: Telefone: (_)
Disciplina que lecionara:

1.3.3.5. Nome:

Reitoria/Campus/Setor de locagdo: Campus Cargo/Funcgao e Siape:
Identidade: Telefone: (_)
Disciplina que lecionara:

1.4. DAPARCERIA

1.4.1.1. Instituigdo: Prefeitura Municipal de S&o Leopoldo.

1.4.1.2. Natureza Juridica: Administracdo
Publica Municipal.

1.4.1.3. Esfera Administrativa: Municipal.

1.4.1.4. CNPJ: _898146930001-60

1.41.5.  Enderego: Praga Tiradentes, 119




1.4.1.6. Bairro: Centro. 1.41.7. Cidade/UF: Sao 1.4.1.8. CEP: 93010-020
Leopoldo/RS.

1.41.9. Telefone:(51) 22000800 | 1.4.1.10.  Site: 1.41.11. E-mail:
https://www.saoleopoldo.rs.gov.br | smed@saoleopoldo.rs.gov.br

1.41.12. Responsavel: 1.41.13. E-mail do Responsavel:

2.IDENTIFICAGAO DO CURSO

2.1.DADOS DO CURSO

2.1.1. Local (is) do curso:

Espacos educacionais do IFSul e do municipio estardo disponiveis para o curso:

Fundacéo Centro de Eventos de S&o Leopoldo. Av. S&o Borja, 1860 - S&o Borja.
Telefone: (51) 3592-9222 ou 3568-5184
e-mail: cdeventos@saoleopoldo.rs.gov.br

IFSul cdmpus Sapucaia do Sul
Endereco: Av. Copacabana, 100, Sapucaia do Sul/RS, CEP: 93216-120
Telefone: (51) 3452-9200

2.1.2. Horario/forma de realizagao do Curso:

A descricdo que segue esta estipulada em hora-relégio (60 min). O curso esta previsto para ocorrer ao longo
de 18 semanas, entre Margo e Julho de 2023.

A oferta do curso se dara em dois turnos de aulas, a compor com a SMED do municipio.

Cada disciplina tera duragao de 7 dias letivos com 4 horas cada, computando 28h. Sendo 5 disciplinas, o total
sera de 140h.

Estdo também previstas 2h semanais de atividades remotas (leituras, exercicios etc). Uma vez que o curso
esta estipulado para ocorrer em 18 semanas, essas atividades somarao mais 36h ao total.

Parte da carga horéria esta prevista para acontecer na forma de visitas técnicas: estéao previstas 4 saidas de
campo de 6h, computando 24 a mais para o curso. Essas visitas ocorrerdo preferencialmente aos sabados,
conforme disponibilidade de agendamento com as instituicdes e locais de visitagéo.

Ao total, ter-se-40 140h de aulas + 36h de atividades remotas + 24h de visitas técnicas = 200h de curso.

2.1.3. Namero Minimo de Vagas do Curso: 35 vagas

2.1.4. Namero Maximo de Vagas do Curso: 40 vagas

2.1.5. Formas de Acesso ao Curso:




Os(as) candidatos(as) ao curso devem realizar suas inscri¢des diretamente com a SMED de S&o Leopoldo.
Cabe a SMED definir se as inscri¢des seréo realizadas presencialmente (na escola ou na Secretaria) ou de
forma eletronica (email ou formulario online).

Se houver mais candidatos do que vagas, a SMED realizara um sorteio publico para definicdo das vagas.

Seré&o sorteados até o dobro do numero de vagas oferecidas, a fim de compor cadastro de reserva.

2.1.6. Requisitos de Acesso ao Processo Seletivo:

Osl/as candidatos/as ao curso devem realizar suas inscri¢des diretamente com a SMED de Sao Leopoldo. Cabe
a SMED definir se as inscrigdes seréo realizadas presencialmente (na escola ou na Secretaria) ou de forma
eletronica (email ou formulario online).

Se houver mais candidatos/as do que vagas, a SMED realizaré um sorteio publico para definigdo das vagas.
Seré&o sorteados até o dobro do nimero de vagas oferecidas, a fim de compor cadastro de reserva.

Os/As candidatos/as ao curso devem se enquadrar nas seguintes condigdes:

+ ter idade minima de 15 anos;

« estar regularmente inscrito/a nas etapas finais da EJA Ensino Fundamental (do sexto ao nono ano do Ensino
Fundamental ou equivalente).

2.1.7. Perfil Profissional do Egresso:
O profissional estara apto, apds a conclusdo do curso, a realizar atividades de:
- operar computador, independentemente do sistema operacional utilizado;
- realizar configuragdes basicas em computadores utilizando os sistemas operacionais Linux e
- Windows;
- utilizar aplicativos de escritério e utilitarios na edigao de textos,
- elaboracéo de planilhas eletronicas e apresentacéo de slides;
- utilizar servigos online proporcionados pela internet;
- refletir sobre os fundamentos da ciéncia da computacéo;
- compreender o impacto social das novas tecnologias computacionais em seus aspectos sociais,
econdmicos e psicoldgicos.

2.1.8. Periodicidade da Oferta:
O curso sera ofertado de margo a julho de 2023.

2.1.9. Frequéncia e Nota Minima Obrigatéria:

A frequéncia minima no curso sera de 75% de presenga em cada componente curricular € a concluséo
condicionada, além da frequéncia obrigatéria por disciplina, ao atingimento da nota 6,0/10,0 em cada um dos
componentes curriculares.

3. APRESENTAGAO DO CURSO

O presente documento constitui 0 Projeto Pedagdgico de Curso de Formagéo Inicial Continuada (Fic) em
Operador de Computador, presencial, em parceria com o Municipio de Sao Leopoldo, com carga horaria total
de 200 horas.

Pretende propiciar qualificacdo profissional atrelada ao eixo tecnolégico Informacdo e Comunicagéo,
proporcionando a formagdo para atuar no mundo do trabalho, fazendo uso das melhores praticas para a
utilizagao de ferramentas computacionais.




Dessa forma, almeja-se propiciar uma formagdo humana integral em que o objetivo profissionalizante ndo tenha
uma finalidade em si, nem seja orientado pelos interesses do mercado de trabalho, mas se constitui em uma
possibilidade para a construgéo dos projetos de vida dos estudantes (FRIGOTTO, CIAVATTA e RAMOS, 2005).

O Curso de Operador de Computador conta com uma estrutura curricular de 05 (cinco) disciplinas:

a. uma disciplina orientada para uma reflexao mais ampla frente aos desafios existenciais do estudantes,
chamada: Sujeitos da EJA: sujeitos do trabalho e da cidadania;

b. uma disciplina para o aprimoramento da comunicagao digital: Comunicagao e Internet;

c. uma disciplina destinada aos rudimentos basicos para operagdo de microcomputadores: Sistemas
Operacionais;

d. e duas disciplinas orientadas a formacao especifica em aplicativos de escritério: Editores de Textos e
Criacao de Apresentagades e Planilhas Eletrénicas.

4. JUSTIFICATIVA PARA A OFERTA DO CURSO

O IFSUL — Campus Sapucaia do Sul tem j& uma tradi¢cdo consolidada tanto na EJA quanto na
Educacao Profissional e Tecnolégica. Ainda sob o0 nome de Escola Técnica Federal de Pelotas, em 1996
iniciaram as atividades da primeira Unidade de Ensino Descentralizada de Sapucaia do Sul. A iniciativa de
instalar uma Unidade desta Instituicdo a uma distancia fisica de 300 km da sede, veio ao encontro das
demandas de qualificacdo de recursos humanos para o setor de transformag@o de termoplasticos das
pequenas, médias e grandes empresas da Regido Metropolitana de Porto Alegre (RMPA), bem como dos polos
de Caxias do Sul e do Vale do Taquari. Em 2 de dezembro de 1998, através do decreto-lei n° 2855, a institui¢éo
passou a denominar-se Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Pelotas e, em 29 de dezembro de 2008,
passou a integrar Rede Federal de Educagao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, como Instituto Federai de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense — IFSUL.

O Campus Sapucaia do Sul do IFSUL, ao longo de seus 25 anos de existéncia, ja implementou as
seguintes modalidades de ensino: Ensino Médio; Projeto Ensino Médio para Adultos — O EMA; Ensino Técnico,
com o Curso Técnico em Transformagdo de Termoplasticos; Ensino Superior, com trés Cursos: Curso Superior
de Tecnologia em Polimeros com Enfase em Gestdo da Qualidade, Curso Superior de Tecnologia em
Fabricagdo Mecénica para Ferramentaria e Engenharia Mecénica.

Na atualidade, o campus oferece um curso superior: Bacharelado em Engenharia Mecéanica, quatro
cursos técnicos integrados regulares diurnos, a saber: Técnico de Nivel Médio em Eventos; Técnico de Nivel
Médio em Informatica; Técnico de Nivel Médio em Plastico; Técnico de Nivel Médio em Mecénica; mas também
um Técnico de Nivel Médio em Administracdo, na modalidade de Educacéo de Jovens e Adultos — PROEJA.

No enfrentamento desta demanda de qualificacdo de recursos humanos, o IFSUL sempre buscou
construir uma relagao harmoniosa com o chamado mundo do trabalho e através de agdes tedrico-praticas vem
procurando melhorar a qualificacdo de seus egressos. Ao mesmo tempo, a experiéncia com o Ensino Médio
para Adultos — EMA proporcionou as condigdes necessarias para a reflexdo sobre as nossas praticas
pedagogicas para a Educacdo de Jovens e Adultos e para a qualificagdo docente para todas as modalidades
de ensino oferecidas pela Instituicao.

O Programa Nacional de Integragao da Educagéo Profissional com a Educagéo Basica na Modalidade
de Educacdo de Jovens e Adultos - PROEJA é uma politica publica que procura promover a elevagao da
escolaridade com a profissionalizagdo. O IFSUL, Campus Sapucaia do Sul, assumiu esta tarefa ciente de que
a inclusdo social de jovens de classes populares €, ao mesmo tempo, um direito e uma necessidade da
populagéo brasileira. Claro que a agao nesta modalidade de ensino visa construir coletivamente uma formagéo
na vida e para a vida, em vez de apenas agir na qualificagdo para o trabalho ou emprego.




Como se pode notar a partir do contexto histdrico, este campus possui vasta experiéncia na Educagéo
de Jovens e Adultos integrada a Educagéo Profissional e Técnica (EJA-EPT), no campo de conhecimento de
Administra¢do, bem como no Ensino Técnico Integrado ao Ensino Médio Regular, principalmente na area de
Informatica. De forma que a proposta do presente Curso vem ao encontro da promogéo da verticalizagdo das
ofertas educativas que ja séo praticadas no campus Sapucaia do Sul.

Campus que é privilegiado também por se encontrar no contexto sécio geografico que constitui a
Regido Metropolitana de Porto Alegre (RMPA), mais especificamente na periferia desta, na microrregiao
chamada de Vale dos Sinos. Nesta regido (RMPA) ha a maior concentragao industrial e de servigos do estado
do RS e também é onde esses arranjos produtivos tém as maiores demandas por méo-de-obra qualificada, em
termos tanto quantitativos quanto qualitativos. O préprio municipio de Sapucaia do Sul tem demanda
consideravel por profissionais qualificados em todas as areas, mas muitos dos aqui residentes
disputam/ocupam vagas em outros municipios e na capital.

Nesse sentido, o Curso de Formagéo Inicial e Continuada (FIC) em Operador de Computador
consolida-se em iniciativas que visam formar, qualificar, requalificar e possibilitar tanto atualizagdo quanto
aperfeicoamento profissional a cidaddos em atividade produtiva ou ndo. Contemple-se, ainda, no rol dessas
iniciativas, trazer de volta, ao ambiente formativo, pessoas que foram excluidas dos processos educativos
formais € que necessitam dessa agdo educativa para poder se inserir no mundo do trabalho e divisar
perspectivas para dar continuidade aos estudos.

Percebemos que a populagdo, de uma forma geral, estd fazendo parte dessa realidade de
informatizagéo e, assim, ocorre o interesse pela obtencdo de outros recursos na area. Outro fator importante,
nesse contexto, seria a popularizagao das redes sociais, incentivando, inclusive, empresarios a acompanhar
as informagdes e divulgar seus produtos de forma online.

Observa-se que a rede mundial de computadores, conhecida como Internet, propicia uma série de
servigos. Estes fazem com que sejam desencadeados outros processos, tais como o crescimento do parque
computacional, utilizando como recurso principal os computadores.

Desse modo, o Instituto Federal Sul-rio-grandense, por ser uma instituicdo publica federal que tem
como objetivo oferecer educagdo publica, gratuita e de qualidade, através do curso de Operador de
Computador, fornece uma excelente opgéo para a atualizacdo e a formagdo de profissionais qualificados,
favorecendo a esses a inser¢cdo no mundo do trabalho e a atuagdo em agdes empreendedoras, ou em
instituicbes publicas e privadas.

5.0BJETIVOS:

5.1.0bjetivo Geral:

Desencadear processos de ensino/aprendizagem que promovam a inclusao digital por meio da compreenséo
dos fundamentos da ciéncia da computacdo e do conhecimento dos rudimentos basicos para operagédo dos
seus produtos tecnoldgicos.

5.2.0bjetivos Especificos:
Os objetivos especificos do curso séo:

e Formar profissionais capazes de operar sistemas operacionais e softwares aplicativos, propiciando a
operagao em sistemas de computadores e microcomputadores;

e Fornecer conhecimentos que permitam constituir uma formagao técnica e qualificada, juntamente com
uma formacé&o ética e cidada;




e Fomentar a reflexdo sobre o conhecimento cientifico, sua histéria e o carater multigeracional do
desenvolvimento das ciéncias da computagao.

6. METODOLOGIA DE ENSINO DO CURSO:

A proposta metodologica visa promover a formagéo integral do estudante para que, por meio da atualizagéo
profissional, possa contribuir para o seu desenvolvimento pessoal e profissional, para organizagao pratica e
para o desenvolvimento de senso critico. Nessa perspectiva, a estrutura curricular, alinhada as praticas
pedagogicas, pretende promover o desenvolvimento das capacidades requeridas para o exercicio
profissional e cidaddo das atividades técnicas, bem como as capacidades requeridas para a compreensao
e respostas as demandas de novas iniciativas e inovagdes do uso da informatica nas organizagdes.

Como metodologia de ensino serao utilizados diversos procedimentos didatico-pedagdgicos que auxiliem os
alunos nas suas construgdes intelectuais, procedimentais e de atitudes, tais como videoaulas, materiais
complementares, e atividades avaliativas.

Ao longo do curso serdo elaborados modos de favorecer o processo interativo continuo com o aluno, tais
como férum de discussbes permanente, oferta de momentos para atendimento individualizado, oferta de
bibliografias de apoio, saidas de campo, incentivo ao registro de possiveis experiéncias/procedimentos que
contribuem para a qualificagao profissional dos participantes.

O ambiente educativo deve ser organizado de modo a articular as atividades propostas as diversas
dimensdes de formacdo dos jovens e adultos, favorecendo a transformacdo das informagdes em
conhecimentos, diante das situagdes reais de vida e das dificuldades relacionadas ao uso e operagédo de
equipamentos eletronicos, principalmente de computadores.

A gestao dos processos pedagogicos deste curso orientar-se-a pelos principios da construgéo coletiva do
conhecimento, da vinculagéo entre educagéo e trabalho, da interdisciplinaridade e da avaliagédo como
processo.

O Curso de Operador de Computador conta com uma estrutura curricular de 05 (cinco) disciplinas, sendo 1
disciplina de Sujeitos da EJA, sujeitos do Trabalho e da Cidadania; 1 disciplina relacionada & comunicacao
e internet; 1 disciplina destinada aos estudos dos sistemas operacionais e 2 disciplinas de formagao
especifica em aplicativos de escritorio.

6.1. Metodologia de ensino para cursistas com deficiéncia: A Politica de Inclusdo e Acessibilidade do
IFSul, amparada na Resolugéo do Conselho Superior (CONSUP) n°® 51/2016, contempla agdes inclusivas,
respeitando as diferencas individuais, especificamente, das pessoas com deficiéncia, diferencas étnicas, de
género, culturais, socioeconémicas, entre outras.

Para a efetivagdo da Educacéo Inclusiva, o Curso Estudos e Praticas reflexivas na docéncia da Educagéo
de Jovens e Adultos e a qualificagao para o mundo do trabalho considera todo o regramento juridico acerca
dos direitos das pessoas com deficiéncia, instituido na Lei de Diretrizes e Bases — LDB 9394/1996; na
Politica de Educacéo Especial na Perspectiva da Educacao Inclusiva/2008; no Decreto n° 5.296/2004, que
estabelece normas gerais e critérios basicos para a promogdo da acessibilidade das pessoas com
Deficiéncia ou com mobilidade reduzida; na Resolugdo CNE/CEB n° 2/2001 que Institui as Diretrizes
Nacionais para a Educacéo Especial na Educagao Bésica; no Decreto n° 5.626/2005, dispondo sobre a
Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS; no Decreto n° 7.611/2011 que versa sobre a Educacdo Especial e o
Atendimento Educacional Especializado; na Resolugdo n® 4/2010 que define as Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educagéo Bésica; na Lei n° 12.764/2012 que Institui a Politica Nacional de Protegao
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dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista e na Lei n® 13.146/ 2015, que Institui a Lei
Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia, conhecida como o Estatuto da Pessoa com Deficiéncia.

A partir das referidas referéncias legais apresentadas, o Curso FIC de Operador de Computador assegura
a acessibilidade através da oferta de atendimento personalizado e individualizado a estudantes com
deficiéncia. Os/As professores/as do curso, apds contato com os/as estudantes e reunides com a equipe
coordenadora do municipio, elaborarao planos de ensino especiais para esses/as estudantes, de modo a
atender de maneira apropriada as especificidades de aprendizagem de cada estudante com deficiéncia.

7. MATERIAL DIDATICO-PEDAGOGICO DO CURSO:

As atividades do curso serdo organizadas por meio de aulas presenciais articuladas com a realizagdo de
atividades pedagogicas extracurriculares, tais como saidas de campo, visitas técnicas e outras jornadas
investigativas e atividades em ambiente virtual de aprendizagens. Neste sentido, os docentes terdo autonomia
na organizagdo do material didatico-pedagogico. Sendo assim, a elaboragéo do material didatico-pedagogico
acontecera ao longo do Curso, sendo disponibilizado aos cursistas, na medida em que as disciplinas forem
integralizando sua carga horaria.

7.1. Material didatico-pedagégico para cursistas com deficiéncia:
Os recursos pedagogicos serdo organizados pelos professores, pela equipe diretiva ou pedagdgica da escola,
de acordo com as especificidades de cada postulante.

8. ORGANIZAGAO CURRICULAR

8.1.Matriz Curricular:

Habilitagdo: PROEJA FIC em Operador de Computador.

Componente Curricular Carga Horaria (h)
Artes 200
Ciéncias 200
Educacéo Fisica 200
Geografia 200
Historia 200
Lingua Inglesa 200
Lingua Portuguesa 200
Matematica 200
Carga Horaria Total: 1600
Componente Curricular Curso FIC - Operador de Computador




Sujeitos da EJA, sujeitos do Trabalho e da Cidadania 40
Comunicacao e internet 40
Sistemas Operacionais 40
Editores de Textos e Criacdo de Apresentagdes 40
Planilhas Eletrénicas 40
Total do Curso FIC 200
Carga Horaria Total: 1800

8.2.Disciplinas, Ementas, Conteudos e Bibliografias:
Em anexo.

8.3. Avaliagao da Aprendizagem:

A avaliagao do processo ensino-aprendizagem ocorrera de forma diagnéstica, continua, progressiva e
participativa, sendo que 0s recursos e instrumentos de avaliagdo terdo papel mediador na construgéo do
conhecimento e aquisicdo de competéncias pretendidas. Para isso, multiplos instrumentos poderéo auxiliar
neste processo.

Nesse sentido, a avaliagao da aprendizagem tem a finalidade de acompanhar e aperfeigoar o processo
de aprendizagem dos alunos, obedecendo aos principios da formacao integral e da interdisciplinaridade,
expressando os resultados de aproveitamento no curso por meio de notas.

Ao final do curso, o aluno devera obter 60% da nota da avaliagdo em cada disciplina do curso. Caso
nao atinja a nota 6,0 pontos, poderé realizar uma reavaliagdo, com intuito de melhorar seu desempenho nas
disciplinas que ficaram abaixo do minimo exigido.

8.4. Recuperagao:

O estudante tera direito a recuperagdo paralela quando apresentar resultados insatisfatorios. A
avaliacéo deve acontecer ao longo do trabalho escolar, estando comprometida com todo o desenvolvimento do
aluno, possibilitando determinar as bases para a continuag¢do do desenvolvimento curricular.

9. PROFESSORES CONTEUDISTAS/FORMADORES E GRUPO DE APOIO

9.1. Professores Conteudistas/Formadores:

Nome Disciplina que leciona Titulagado / Universidade

9.2. Equipe multidisciplinar:
Nome Atividade no Projeto
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10. INSTALAGOES, EQUIPAMENTOS E BIBLIOTECA A SEREM UTILIZADOS PELOS CURSISTAS:

Espacos educacionais do IFSul e do municipio estardo disponiveis para o curso:

Centro de Eventos do municipio de Sao Leopoldo e suas dependéncias
Enderego: Av. S&o Borja, 1860 - Bairro Rio Branco

CEP: 93032-000 Sao Leopoldo, RS

Telefone: (51) 3592-9222

IFSul cdmpus Sapucaia do Sul
Enderego: Av. Copacabana, 100, Sapucaia do Sul/RS, CEP: 93216-120
Telefone: (51) 3452-9200.

10. FORMAS DE AVALIAGAO DO ANDAMENTO/RESULTADO DO CURSO:

A avaliagdo sera expressa por meio de relatério especifico, construido a partir de momentos de
dialogo e dados coletados entre estudantes, professores e coordenadores.

No caso da percepgao de dificuldades enfrentadas pelos cursistas para acompanhar os componentes
curriculares ou de haver evasao que ameace a permanéncia e o0 éxito do curso, serdo adotadas atitudes como
busca ativa e chamada de candidatos em lista de espera.

A avaliagéo do desempenho sera feita de maneira continua, com a utiliza¢do de diversos instrumentos
de avaliagdo, como registro de reunides e de entrevistas com estudantes, professores e coordenadores, bem
como formularios de dados e opinides.

11. CERTIFICADOS:

Apbs a integralizagdo dos componentes curriculares que compdem o curso de Operador de
Computador, obtendo no minimo nota 6,0 (seis) em cada uma das disciplinas, com frequéncia igual ou superior
a 75% em cada uma delas, sera conferido a (ao) estudante, pela Fundagéo Ennio de Jesus Pinheiro Amaral,
junto ao setor de registro do Campus Sapucaia do Sul e a Pro-reitoria de Ensino do IFSul, o certificado de
Operador de Computador, com carga horéria de 200 horas.

Para a obtengéo da certificagdo, o cursista deve integralizar seus estudos no prazo do curso.

12. CASOS OMISSOS:

Os casos omissos serdo resolvidos pela coordenagdo do projeto em conjunto com a dire¢éo do
campus, ouvindo os parceiros do projeto.

13. REFERENCIAS

BRASIL. Conselho Nacional de Educagado. Camara de Educacdo Basica. Resolugdo CNE/CEB n° 02/2001.
Institui  diretrizes nacionais para a Educagdo Especial na Educacdo Basica. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB0201.pdf. Acesso em: 30 nov. 2021.

BRASIL. Conselho Nacional de Educagdo. Camara de Educacdo Basica. Resolugdo CNE/CEB n° 04/2010.
Define  diretrizes  curriculares  nacionais gerais para a Educacdo Basica. Disponivel em:
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http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB0201.pdf

http://portal.mec.gov.br/index.php?option= com docman & task= doc_download & gid=5916 & itemid=. Acesso
em: 30 nov. 2021.

BRASIL. Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004. Regulamenta as Leis nes 10.048, de 8 de novembro de
2000, que da prioridade de atendimento as pessoas que especifica, e 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que
estabelece normas gerais e critérios basicos para a promogao da acessibilidade das pessoas portadoras de
deficiéncia ou com mobilidade reduzida, e d& outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d5296.htm. Acesso em: 30 nov. 2021.

BRASIL. Decreto n° 5.626, de 22 de dezembro de 2005. Regulamenta a Lei n® 10.436, de 24 de abril de 2002,
que dispde sobre a Lingua Brasileira de Sinais - Libras, e o art. 18 da Lei n® 10.098, de 19 de dezembro de
2000. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/decreto/d5626.htm.  Acesso
em: 30 nov. 2021.

BRASIL. Decreto n° 7.611, de 17 de novembro de 2011. Dispde sobre a educacédo especial, 0 atendimento
educacional especializado e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2011-2014/2011/decreto/d7611.htm. Acesso em: 30 nov. 2021.

BRASIL. Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educagao nacional.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9394.htm. Acesso em: 30 nov. 2021.

BRASIL. Lein®11.892, de 29 de dezembro de 2008. Institui a Rede Federal de Educagéo Profissional, Cientifica
e Tecnoldgica, cria os Institutos Federais de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia, e da outras providéncias.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2007-2010/2008/lei/111892.htm. Acesso em: 30 nov.
2021.

BRASIL. Lei n°® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. Institui a Politica Nacional de Prote¢do dos Direitos da
Pessoa com Transtorno do Espectro Autista. Disponivel em: htip://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-
2014/2012/lei/112764.htm. Acesso em: 30 nov. 2021.

BRASIL. Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Incluséo da Pessoa com Deficiéncia.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm. Acesso em: 30 nov.
2021.

BRASIL. Ministério da Educagao. Politica Nacional de Educag@o Especial na Perspectiva da Educacao
Inclusiva, 2008. Disponivel em: http:/portal.mec.gov.br/arquivos/pdf/politicaeducespecial.pdf. Acesso em: 30
nov. 2021.

FRIGOTTO, Gaudéncio; CIAVATA, Maria; RAMOS, Marise (orgs.). Ensino médio integrado: concepgdes e
contradi¢des. Sao Paulo: Cortez, 2005.

IFSUL. Resolucdo 51/2016. Regulamento da Politica de Inclusdo e Acessibilidade do IFSul. Disponivel em:
http://www.ifsul.edu.br/2016/item/241-resolucao-51-2016. Acesso em: 30 nov. 2021.

15. ANEXOS:

Junto a este projeto serdo encaminhados os seguintes documentos:
1. Termo de parceria com a SMED

12



http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&task=doc_download&gid=5916&Itemid=
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d5296.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/decreto/d5626.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/decreto/d7611.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12764.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12764.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
http://portal.mec.gov.br/arquivos/pdf/politicaeducespecial.pdf
http://www.ifsul.edu.br/2016/item/241-resolucao-51-2016

2. Matriz curricular do curso;
3. Programas das disciplinas do curso.

Sapucaia do Sul, 24 de janeiro de 2023

Assinatura do Proponente

13




ANEXO 1 - Matriz curricular do curso

COMPONENTE CURRICULAR CARGA HORARIA
Sistemas Operacionais 40h
Planilhas Eletrbnicas 40h
Editores de Textos e Criacdo de 40h
Apresentacoes
Comunicagéo e Internet 40h
Sujeitos da EJA: sujeitos do trabalho e da 40h

cidadania
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ANEXO 2 - Programas das disciplinas

Disciplina: Sistemas Operacionais

Carga Horaria: 40h

Ementa: NocOes de hardware e software. Introducéo a Sistemas Operacionais e sua utilizacéo.
Apresentacao da interface de um sistema operacional e suas funcionalidades.

Contetdos:

UNIDADE Il — NocGes de hardware e software

1.1. Dispositivos de entrada e saida: no¢des gerais de hardware
1.2. Operacao de mouse e teclado

1.3. Impresséao

1.4. Arquivos e pastas: salvar, copiar, apagar

UNIDADE Il — Introdug&o ao Sistema Operacional

2.1. Conceitos de Sistema Operacional

2.2. Evolucao do Sistema Operacional

2.3 Principais Sistemas Operacionais existentes no mercado
2.4. Sistema Operacional Movel

UNIDADE Il — O Sistema Operacional Microsoft Windows 10
3.1. Caracteristicas do Windows 10

3.2. A Interface do Windows 10

3.3. Aplicativos do Windows 10

3.4. Trabalhando com Janelas

3.5. Trabalhando com Arquivos e Pastas

Bibliografia:

Bibliografia Basica

ARAUJO, Adriana de Fatima; DARIO, André Luiz; REIS, Wellington José dos. Windows
10. Por Dentro do Sistema Operacional. Sado Paulo: Viena, 2016

FILHO, Ozeas Vieira Santana. Windows 10. S&o Paulo: Senac Sao Paulo, 2017.
RATHBONE, Andy. Windows 10 para leigos. Rio de Janeiro: Alta Books, 2016.

Bibliografia Complementar

MACHADO, Francis B.; MAIA, Luiz Paulo. Arquitetura de sistemas operacionais. 5.
ed. Rio de Janeiro, RJ: LTC, 2013. 250 p.

MANZANO, André Luiz Navarro Garcia; MANZANO, José Augusto N. G. Estudo
dirigido: Microsoft Windows 10 Home. S&o Paulo: Editora Erica, 2015.

NEGUS, Christopher. Linux - A biblia: o mais abrangente e definitivo guia sobre
Linux. Rio de Janeiro: Alta Books, 2014.
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TANENBAUM, Andrew S. Sistemas operacionais modernos. 3.ed. Sdo Paulo, SP:
Pearson Education do Brasil, 2010. 653 p.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica - Conceitos Basicos. 10ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2017.

Disciplina: Planilhas Eletrénicas

Carga Horaria: 40h

Ementa: Introdugéo a planilhas eletrénicas no nivel basico, explicitando suas caracteristicas, sua
utilizacao, suas funcionalidades e suas técnicas de uso. Apresentacao das férmulas e funcdes
basicas e a criacdo de gréaficos.

Contetdos:

UNIDADE | — Planilhas Eletrénica nivel basico
1.1 Historico das planilhas

1.2 Conhecendo o programa

1.3 Area de trabalho

1.4 Menu principal e Barra de Ferramentas
1.5 Formatacao béasica

1.6 Conhecendo as funcdes basicas

1.7 Inserindo Texto

1.8 Criando Formulas

UNIDADE Il — Operacdes Avancadas
2.1 Fungéao condicional

2.2 Formatacéao condicional

2.3 Funcgoes Proc, Procv, Proch

2.4 Criando Graficos

Bibliografia:

Bibliografia Basica
MARTELLI, Ricardo. Excel 2016. Sao Paulo: Senac Sao Paulo, 2016.

PATARO, Adriano. Dominando o Excel 2019. Sao Paulo: Novatec, 2019.

SABINO, Roberto. Excel basico para o mundo do trabalho. S&o Paulo: Senac Séao
Paulo, 2019.

Bibliografia Complementar

BARROS, Maria Silvia Mendonca de. Excel 2019: Avancado. S&o Paulo: Senac Sao
Paulo, 2020.

BLUTTMAN, Ken. Excel formulas & funcdes. Rio de Janeiro: AltaBooks, 2021.

FILHO, Ozeas Vieira Santana. Windows 10. Sdo Paulo: Senac Sao Paulo, 2017.
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JUNIOR, Hélio Engholm. Computacdo em nuvem com o Office 365. Sdo Paulo:
Novatec, 2015.

LACERDA, Ivan Max Freire de; VALE, Tasia Moura Cardoso do. Operador de
computador: como usar aplicativos de escritorio. Sdo Paulo: Senac Sdo Paulo,
2020.

Disciplina: Editores de Textos e Criacdo de Apresentacoes

Carga Horaria: 40h

Ementa: Estudo de um programa processador de textos, suas caracteristicas, sua utilizacdo e
suas funcionalidades. Estudo das funcdes basicas de um programa de criagdo de
apresentacoes.

Contetidos:

UNIDADE I - Processador de Textos — Introducéo
1.1 Utilizando Recursos de Edicéo e formatacao
1.2 Posicionando-se no documento

1.3 Localizando e substituindo palavras

1.4 Formatando Fontes

1.5 Formatando Paragrafos

1.6 Formatando Marcadores e Numeracgao

1.7 Elementos Graficos

1.8 Criagéo de Textos Colunados

1.9 Auto-Texto

1.10 Auto-Correcao.

UNIDADE Il — Formatacao de paginas e tabelas
2.1 Configurando a pagina e ajustando a paginacao
2.2 Bordas e Sombreamentos

2.3 Estilos de Paragrafos

2.4 Recursos de Tabelas

UNIDADE Il — Referéncias
3.1 Cabecalhos e Rodapés
3.2 Numeracao de Paginas
3.3 Construcao de indices e sumarios

UNIDADE IV — Programas de Apresentacdes
4.1 Caracteristicas

4.2 Utilizacao

4.3 Funcionalidades e técnicas de uso

Bibliografia:

Bibliografia Basica
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LACERDA, Ivan Max Freire de; VALE, Tasia Moura Cardoso do. Operador de
computador: como usar aplicativos de escritério. Sdo Paulo: Senac Séo Paulo,
2020.

PIMENTEL, Leonardo. Word 2019. S&o Paulo: Senac Sao Paulo, 2020.
SABINO, Roberto. PowerPoint 2019. Sao Paulo: Senac Sao Paulo, 2020.

Bibliografia Complementar

ISSA, Najet M. K. Iskandar. Word 2016. Sdo Paulo: Senac Séao Paulo, 2017.

JUNIOR, Hélio Engholm. Computacdo em nuvem com o Office 365. Sdo Paulo:
Novatec, 2015.

MANZANO, André Luiz Navarro Garcia; MANZANO, Maria lzabel Navarro Garcia.
Trabalho de conclusdo de curso: Utilizando Office 365 ou Word 2016. Sao Paulo:
Erica, 2017.

MARTELLI, Richard. PowerPoint 2016. S&o Paulo: Editora Senac Sao Paulo, 2016.
REIS, Wellington José dos. Word 2016. S&o Paulo: Editora Senac Sao Paulo, 2016.

SILVA, Mario Gomes da. Microsoft Office Word 2016: Recursos Avancados. Séo
Paulo: Editora Senai SP, 2017.

Disciplina: Comunicacéo e Internet

Carga Horaria: 40h

Ementa: A comunicacdo na era digital, regras e formalidades. Estudo dos principais recursos
da internet e como utilizar os navegadores (browsers). Estudo do correio eletrénico, como criar
e utilizar seus recursos.

Contetidos:

UNIDADE | — Internet, seus Recursos, Pesquisa e Navegacao
1.1 O que é internet?

1.2 Utilizacao de navegadores (browsers)

1.3 Correio Eletrénico, criacdo de contas e utilizacao

1.4 Ferramentas do Google

1.5 Redes Sociais

UNIDADE Il — Comunicagao digital

2.1 Netiqueta - etiqueta na internet, regras gerais para comunicacao
2.2 Comunicagao formal e redagéo de e-mails

2.3 Jogos e interagdo on-line: um universo de possibilidades

2.4 O que sao Fake News?

2.5 Como reconhecer Fake News?

Bibliografia:

Bibliografia basica
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DUARTE, Marcelo. Esquadrao Curioso: Cacadores de fake news. Sdo Paulo: Panda
Books, 2018. 112 p.

JUNIOR, Hélio Engholm. Computacdo em nuvem com o Office 365. Sdo Paulo:
Novatec, 2015.

PITT, Fernando Darci. Sua empresa mais produtiva com Google APPs: G Suite /
Google Workspace (Guia Prético Livro 1). E-book.2020.

Bibliografia complementar

JARVIS, Jeff. O que a google faria?. E-book. Sao Paulo: Editora Manole, 2009.

KUROSE, James F. Kurose; ROSS, Keith W. Redes de computadores e a Internet.8
ed. Porto Alegre: Bookman, 2021.

LACERDA, Ivan Max Freire de; VALE, Tasia Moura Cardoso do. Operador de
computador: como usar aplicativos de escritorio. Sdo Paulo: Senac S&do Paulo,
2020.

LOWE, Janet. Google: licdes de Sergey Brin e Larry Page, os criadores da empresa
mais inovadora de todos os tempos. Rio de Janeiro: Elsevier, 2010

RECUERO, Raquel. Redes Sociais na internet. Porto Alegre: Sulina, 2014.

Disciplina: Sujeitos da EJA, sujeitos do Trabalho e da Cidadania

Carga Horaria: 40h

Ementa: O estudo do trabalho como elemento da construgéo histérica das sociedades e da constitui¢do
do ser humano. As relagdes entre trabalho, economia, politica, cultura e educagéo. Ciéncia, tecnologia e
as mudancgas no mundo do trabalho. As experiéncias dos sujeitos da EJA e as perspectivas em relagao
ao trabalho e a profissionalizagéo.

Conteudos:
UNIDADE I: Trabalho nos primérdios da historia humana
1.1 Trabalho, tecnologia e hominizagao
1.2 Divisao sexual do trabalho e revolugéo agricola
UNIDADE II: Trabalho e modernidade
2.1 Tréfico e escravidéo
2.2 Revolugéo industrial e trabalho assalariado
2.3 Divis&o social do trabalho

2.4 Divisdo internacional do trabalho
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UNIDADE Ill: Sujeitos da EJA e mundo do trabalho
3.1 O desafio da construcao da cidadania
3.2 Emprego formal, desemprego, subemprego, desalento e inser¢éo social
3.3 Educagao e profissionalizagao;
3.4 Aspectos sociais, econdmicos e geracionais;

3.5 Trajetdrias profissionais e de vida: experiéncias e perspectivas

Bibliografia:
Bibliografia basica:

ANTUNES, Ricardo. Adeus ao trabalho?: ensaio sobre as metamorfoses e a centralidade do mundo do
trabalho. Sdo Paulo, SP: Cortez, 2014.

HARARI, Yuval Noah. Sapiens: uma breve histéria da humanidade. Porto Alegre, RS: L&PM, 2018.

SANTOS, Boaventura de Sousa et al. Trabalhar o mundo: os caminhos do novo internacionalismo
operario. Rio de Janeiro: Civilizagao Brasileira, 2005.

Bibliografia complementar:

BAZZO, Walter Antonio. De técnico e de humano. Questdes contemporaneas. Floriandpolis: Ed. da
UFSC, 2019.

CASTRO, Beatriz Helena Viana; BARREIRO, Cristhianny Bento (Orient.). Narrativas de reencontro com
a escola: tecidos e vidas que se entrecruzam. Pelotas, RS, 2013. 107 f. Dissertagao (Mestrado) - Instituto
Federal Sul-rio-grandense - Campus Pelotas, Programa de Pés-graduagdo em Educacdo - Mestrado
Profissional em  Educacdo e Tecnologia. Pelotas, RS, 2013. Disponivel em:
<http://biblioteca.ifsul.edu.br/pergamum/anexos_sql_hom81/00000a/00000a99.pdf>. Acesso em: 1 abr.
2014,

JAIME, Luciola Rodrigues; CARMO, José Carlos do. A insergéo da pessoa com deficiéncia no mundo
do trabalho: o resgate de um direito de cidadania. Séo Paulo, SP: Maxprint, 2005.

SIQUEIRA, André Boccasius. Alunos do PROEJA: histdrias de estudantes do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-Rio-Grandense, Campus Sapucaia do Sul. Sdo Leopoldo, RS, 2010.
299 f. Tese (Doutorado) - Universidade do Vale do Rio dos Sinos -UNISINOS, Séo Leopoldo, 2010.
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Matriz do curso - Operador de computador 2023/1

Nome do professor Disciplina Periodo
Guilherme GoldSchimidt Comunicagado e Internet Margo - Abril
Planilhas eletronicas Abril - Maio

A selecionar por edital

Guilherme GoldSchimidt

Editores de Textos e Criagao de Apresentagdes

Maio - Junho

Fernanda dos Santos Paulo

Sujeitos da EJA, sujeitos do Trabalho e da Cidadania

Junho - Julho

A selecionar por edital

Sistemas Operacionais

Junho - Julho




Servigo Publico Federal
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
Pro-Reitoria de Ensino

DISCIPLINA: Sujeitos da EJA, sujeitos do Trabalho e da Cidadania

Carga horaria total: 40h |

Ementa: O estudo do trabalho como elemento da construgdo histérica das
sociedades e da constituicdo do ser humano. As relagbes entre trabalho, economia,
politica, cultura e educacgéao. Ciéncia, tecnologia e as mudangas no mundo do trabalho.
As experiéncias dos sujeitos da EJA e as perspectivas em relagdo ao trabalho e a
profissionalizacao.

Contetudos

UNIDADE | - Trabalho nos primérdios da histéria humana
1.1 Trabalho e hominizagcao
1.2 Divisao sexual do trabalho e revolugéo agricola

UNIDADE Il - Trabalho e modernidade
2.1 Trafico e escravidao
2.2 Revolugéao industrial e trabalho assalariado
2.3 Divisao social do trabalho
2.4 Divisao internacional do trabalho

UNIDADE III - Sujeitos da EJA e mundo do trabalho

3.1 O desafio da construgao da cidadania

3.2 Emprego formal, desemprego, subemprego, desalento e insergao
social

3.3 Educacao e profissionalizacao;

3.4 Aspectos sociais, econdmicos e geracionais;

3.5 Trajetdrias profissionais e de vida: experiéncias e perspectivas

Bibliografia basica

ANTUNES, Ricardo. Adeus ao trabalho?: ensaio sobre as metamorfoses e a
centralidade do mundo do trabalho. Sdo Paulo, SP: Cortez, 2014.

HARARI, Yuval Noah. Sapiens: uma breve histéria da humanidade. Porto
Alegre, RS: L&PM, 2018.

SANTOS, Boaventura de Sousa et al. Trabalhar o mundo: os caminhos do
novo internacionalismo operario. Rio de Janeiro: Civilizagao Brasileira, 2005.

Bibliografia complementar




Servigo Publico Federal
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
Pro-Reitoria de Ensino

BAZZO, Walter Antonio. De técnico e de humano. Questdes contemporaneas.
Floriandpolis: Ed. da UFSC, 2019.

CASTRO, Beatriz Helena Viana; BARREIRO, Cristhianny Bento (Orient.).
Narrativas de reencontro com a escola: tecidos e vidas que se entrecruzam.
Pelotas, RS, 2013. 107 f. Dissertacdo (Mestrado) - Instituto Federal
Sul-rio-grandense - Campus Pelotas, Programa de Pds-graduagcdo em
Educacao - Mestrado Profissional em Educacao e Tecnologia. Pelotas, RS,
2013. Disponivel em:
<http://biblioteca.ifsul.edu.br/pergamum/anexos_sql_hom81/00000a/00000a99.
pdf>. Acesso em: 1 abr. 2014.

JAIME, Luciola Rodrigues; CARMO, José Carlos do. A inser¢ao da pessoa
com deficiéncia no mundo do trabalho: o resgate de um direito de cidadania.
Sao Paulo, SP: Maxprint, 2005.

SIQUEIRA, André Boccasius. Alunos do PROEJA: histérias de estudantes do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-Rio-Grandense,
Campus Sapucaia do Sul. Sdo Leopoldo, RS, 2010. 299 f. Tese (Doutorado) -
Universidade do Vale do Rio dos Sinos -UNISINOS, Sao Leopoldo, 2010.



Servigo Publico Federal
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
Pro-Reitoria de Ensino

DISCIPLINA: Sistemas Operacionais

Carga horaria total: 40h |

Ementa: Nogdes de hardware e software. Introdugédo a Sistemas Operacionais e
sua utilizacdo. Apresentacdo da interface de um sistema operacional e suas
funcionalidades.

Conteludos

UNIDADE Il — Nogdes de hardware e software
1.1. Dispositivos de entrada e saida: no¢des gerais de hardware
1.2. Operacao de mouse e teclado
1.3. Impresséao

1.4. Arquivos e pastas: salvar, copiar, apagar
UNIDADE Il — Introdugéo ao Sistema Operacional
2.1. Conceitos de Sistema Operacional
2.2. Evolugao do Sistema Operacional
2.3 Principais Sistemas Operacionais existentes no mercado
2.4. Sistema Operacional Mével
UNIDADE Il — O Sistema Operacional Microsoft Windows 10
3.1. Caracteristicas do Windows 10
3.2. A Interface do Windows 10
3.3. Aplicativos do Windows 10
3.4. Trabalhando com Janelas

3.5. Trabalhando com Arquivos e Pastas

Bibliografia basica

ARAUJO, Adriana de Fatima; DARIO, André Luiz; REIS, Wellington José dos.
Windows 10. Por Dentro do Sistema Operacional. Sdo Paulo: Viena, 2016




Servigo Publico Federal
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
Pro-Reitoria de Ensino

FILHO, Ozeas Vieira Santana. Windows 10. Sao Paulo: Senac Sao Paulo,
2017.

RATHBONE, Andy. Windows 10 para leigos. Rio de Janeiro: Alta Books,
2016.

Bibliografia complementar

MACHADO, Francis B.; MAIA, Luiz Paulo. Arquitetura de sistemas
operacionais. 5. ed. Rio de Janeiro, RJ: LTC, 2013. 250 p.

MANZANO, André Luiz Navarro Garcia; MANZANO, José Augusto N. G.
Estudo dirigido: Microsoft Windows 10 Home. Sao Paulo: Editora Erica,
2015.

NEGUS, Christopher. Linux - A biblia: o mais abrangente e definitivo guia
sobre Linux. Rio de Janeiro: Alta Books, 2014.

TANENBAUM, Andrew S. Sistemas operacionais modernos. 3.ed. Sao
Paulo, SP: Pearson Education do Brasil, 2010. 653 p.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica - Conceitos Basicos. 10ed. Rio
de Janeiro: Elsevier, 2017.
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DISCIPLINA: Planilhas Eletronicas

Carga horaria total: 40h |

Ementa: Introdugdo a planilhas eletronicas no nivel basico, explicitando suas
caracteristicas, sua utilizacdo, suas funcionalidades e suas técnicas de uso.
Apresentacao das formulas e funcdes basicas e a criagdo de graficos.

Conteudos

UNIDADE | — Planilhas Eletrénica nivel basico
1.1 Historico das planilhas
1.2 Conhecendo o programa
1.3 Area de trabalho
1.4 Menu principal e Barra de Ferramentas
1.5 Formatacgao basica
1.6 Conhecendo as funcgdes basicas
1.7 Inserindo Texto

1.8 Criando Férmulas

UNIDADE Il — Operacgdes Avancadas
2.1 Funcéao condicional
2.2 Formatacao condicional
2.3 Funcgbes Proc, Procv, Proch
2.4 Criando Graficos

Bibliografia basica

MARTELLI, Ricardo. Excel 2016. S3o Paulo: Senac S&o Paulo, 2016.
PATARO, Adriano. Dominando o Excel 2019. S&o Paulo: Novatec, 2019.
SABINO, Roberto. Excel basico para o mundo do trabalho. Sao Paulo:
Senac S&o Paulo, 2019.
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Bibliografia complementar

BARROS, Maria Silvia Mendonca de. Excel 2019: Avangado. Sao Paulo:
Senac S&o Paulo, 2020.

BLUTTMAN, Ken. Excel formulas & fungodes. Rio de Janeiro: AltaBooks,
2021.

FILHO, Ozeas Vieira Santana. Windows 10. Sdo Paulo: Senac S&o Paulo,
2017.

JUNIOR, Hélio Engholm. Computagdao em nuvem com o Office 365. Séo
Paulo: Novatec, 2015.

LACERDA, Ivan Max Freire de; VALE, Tasia Moura Cardoso do. Operador de
computador: como usar aplicativos de escritorio. Sdo Paulo: Senac Séo
Paulo, 2020.
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DISCIPLINA: Editores de Textos e Criacao de Apresentacoes

Carga horaria total: 40h |

Ementa: Estudo de um programa processador de textos, suas caracteristicas, sua
utilizacdo e suas funcionalidades. Estudo das fungdes basicas de um programa de
criagdo de apresentagoes.

Contetudos

UNIDADE | - Processador de Textos — Introducao
1.1 Utilizando Recursos de Edicao e formatacao
1.2  Posicionando-se no documento
1.3  Localizando e substituindo palavras
1.4  Formatando Fontes
1.5 Formatando Paragrafos
1.6  Formatando Marcadores e Numeragao
1.7  Elementos Gréficos
1.8  Criacdo de Textos Colunados
1.9  Auto-Texto
1.10 Auto-Corregao.

UNIDADE Il — Formatagao de paginas e tabelas
2.1 Configurando a pagina e ajustando a paginacao
2.2 Bordas e Sombreamentos
2.3  Estilos de Paragrafos

24 Recursos de Tabelas

UNIDADE Il — Referéncias
3.1  Cabecalhos e Rodapés
3.2 Numeracgao de Paginas

3.3  Construcao de indices e sumarios
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UNIDADE IV — Programas de Apresentagdes
4.1 Caracteristicas
4.2 Utilizacao

4 .3 Funcionalidades e técnicas de uso

Bibliografia basica

LACERDA, Ivan Max Freire de; VALE, Tasia Moura Cardoso do. Operador de
computador: como usar aplicativos de escritério. S0 Paulo: Senac Sao
Paulo, 2020.

PIMENTEL, Leonardo. Word 2019. S&o Paulo: Senac Sao Paulo, 2020.
SABINO, Roberto. PowerPoint 2019. SGo Paulo: Senac Sdo Paulo, 2020.

Bibliografia complementar

ISSA, Najet M. K. Iskandar. Word 2016. Sao Paulo: Senac S&o Paulo, 2017.
JUNIOR, Hélio Engholm. Computagao em nuvem com o Office 365. S&o
Paulo: Novatec, 2015.

MANZANO, André Luiz Navarro Garcia; MANZANO, Maria Izabel Navarro
Garcia. Trabalho de concluséo de curso: Utilizando Office 365 ou Word
2016. Sao Paulo: Erica, 2017.

MARTELLI, Richard. PowerPoint 2016. S&o Paulo: Editora Senac Sao Paulo,
2016.

REIS, Wellington José dos. Word 2016. S&o Paulo: Editora Senac Sao Paulo,
2016.

SILVA, Mario Gomes da. Microsoft Office Word 2016: Recursos Avangados.
Sao Paulo: Editora Senai SP, 2017.
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DISCIPLINA: Comunicacao e Internet

Carga horaria total: 40h |

Ementa: A comunicagédo na era digital, regras e formalidades. Estudo dos principais
recursos da internet e como utilizar os navegadores (browsers). Estudo do correio
eletrénico, como criar e utilizar seus recursos.

Contetudos

UNIDADE | — Internet, seus Recursos, Pesquisa e Navegacéo
1.1 O que é internet?
1.2 Utilizacao de navegadores (browsers)
1.3 Correio Eletronico, criacdo de contas e utilizacao
1.4 Ferramentas do Google

1.5 Redes Sociais

UNIDADE Il — Comunicagéo digital
2.1 Netiqueta - etiqueta na internet, regras gerais para comunicagao
2.2 Comunicagao formal e redacao de e-mails
2.3 Jogos e interagéo on-line: um universo de possibilidades
2.4 O que sao Fake News?
2.5 Como reconhecer Fake News?

Bibliografia basica

DUARTE, Marcelo. Esquadrao Curioso: Cacadores de fake news. Sao
Paulo: Panda Books, 2018. 112 p.

JUNIOR, Hélio Engholm. Computagao em nuvem com o Office 365. Sao
Paulo: Novatec, 2015.

PITT, Fernando Darci. Sua empresa mais produtiva com Google APPs: G

Suite / Google Workspace (Guia Pratico Livro 1). E-book.2020.

Bibliografia complementar
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JARVIS, Jeff. O que a google faria?. E-book. S&do Paulo: Editora Manole,
2009.

KUROSE, James F. Kurose; ROSS, Keith W. Redes de computadores e a
Internet.8 ed. Porto Alegre: Bookman, 2021.

LACERDA, lvan Max Freire de; VALE, Tasia Moura Cardoso do. Operador de
computador: como usar aplicativos de escritério. Sdo Paulo: Senac Sao
Paulo, 2020.

LOWE, Janet. Google: licbes de Sergey Brin e Larry Page, os criadores da
empresa mais inovadora de todos os tempos. Rio de Janeiro: Elsevier, 2010

RECUERO, Raquel. Redes Sociais na internet. Porto Alegre: Sulina, 2014.



