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DISCIPLINA: Informática Básica
Vigência: a partir de 2022/1 Período letivo: 1º semestre
Carga horária total: 60h Código: LJ_TPG.0001
Ementa: Introdução à informática: sistemas operacionais; editor de texto;
programas para preparação de apresentações; planilhas eletrônicas; Internet;
ferramentas de pesquisa e gestão de projetos. Desenvolvimento de exercícios
destinados à elaboração de trabalhos acadêmicos.

Conteúdos
UNIDADE I – Introdução a Informática

1.1 Hardware e software.
1.2 Sistemas operacionais.
1.3 Funcionalidades do Windows.
1.4 Fundamentos da Internet.
1.5 Pesquisas online – Google Forms.
1.6 Ferramentas de gestão de projetos – Trello.

UNIDADE II – Ferramentas de Escritório
2.1 Ferramentas de escritório em nuvens.
2.2 Trabalho colaborativo em ferramentas de escritório em nuvem.
2.3 Editor de texto.
2.4 Formatação de trabalhos acadêmicos nas normas da ABNT.
2.5 Ferramentas de apresentação.
2.6 Diretivas de como preparar uma boa apresentação.
2.7 Planilhas eletrônicas.
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