Disciplina: Informética béasica direcionada a Vendas.

Vigéncia: 2022/2 PERIODO LETIVO: 2 semestre

Carga horéaria Total: 40h | cédigo:

e Ementa: Estudo dos conceitos basicos do computador e de Internet, identificacdo e
utilizacdo das principais funcionalidades de seus aplicativos. Estudo das principais
ferramentas para publicitacdo e organizacdo de conteudo, principalmente planilhas
eletrOnicas, criacao e edicdo de documentos e banners na forma online. Conhecimento
e identificacdo dos conceitos e das principais funcionalidades de softwares aplicativos e
software para apresentacdes e outros formatos de divulgacéo e organizacdo de servicos
e produtos.

Conteudos

UNIDADE | - Computador e Internet
1.1. Sistema Operacional Desktop e movel;
1.2. Ambiente web e aplicativos;

1.3. Potencial para a area de vendas.

UNIDADE Il - Processador de texto

2.1. Gerenciamento de documentos na nuvem;
2.2. Formatacéo de documentos;

2.3. Utilizacao de tabelas;

2.4. Insercao de Imagens.

UNIDADE IIl - Aplicativo de Apresentacao

3.1. Criacao de apresentacoes;

3.2. Configuracao de apresentacoes;

3.3. Criacao de banners e outros formatos de apresentacédo de produtos e servigos.

UNIDADE IV - Planilhas Eletrénicas
4.1. Gerenciamento de pastas e planilhas;
4.2. Formatacéao de células;

4.3. Insercdo de formulas e funcoes;

4.4. Classificagéo de dados

4.5. Criacao de graficos
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