0

Servigo Publico Federal
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
Pro-Reitoria de Ensino

DISCIPLINA: Informatica Il

Vigéncia: a partir de 2022/1 Periodo letivo: 2° semestre

Carga horéria total: 30h Cdodigo:

Ementa: Estudo de um programa processador de textos, suas caracteristicas, sua
utilizacéo e suas funcionalidades.

Conteudos

UNIDADE I - Processador de Textos — Introducéo

1.1 Utilizando Recursos de Edicao e formatacao
1.2 Posicionando-se no documento

1.3 Localizando e substituindo palavras

1.4 Formatando Fontes e Paragrafos

1.5 Configurando normas ABNT

1.6 Formatando Marcadores e Numeracao

1.7 Elementos Gréficos

1.8 Criacao de Textos Colunados

1.9 Auto-Texto

1.10 Auto-Correcao.

UNIDADE Il — Formatacao de paginas e tabelas

2.1 Configurando a pagina e ajustando a paginacao
2.2 Bordas e Sombreamentos

2.3 Estilos de Paragrafos

2.4 Recursos de Tabelas

UNIDADE Il — Referéncias

3.1 Cabecalhos e Rodapés
3.2 Numeracéo de Paginas
3.3 Construcédo de indices e sumarios
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