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DISCIPLINA: Aplicativos de Escritério

Vigéncia: a partir de 2022/1 Periodo Letivo: Unico

Carga horaria total: 40 h Cdodigo: JG OPE.1

Ementa: Compreenséo dos processos de producao de texto em aplicativos de
escritorio. Desenvolvimento de textos formatados. Manipulacdo e edicdo de
imagens para documentos. Estudo e desenvolvimento de planilhas eletronicas.
Visdo geral de apresentacdes eletrbnicas. Estudo de ferramentas de
apresentacoes, transicédo de slides, efeitos e animacéao.

Conteudos

UNIDADE | — Aplicativo de Produgé&o de Textos
1.1 Escrita, edicao e formatacéao
1.2 Tabelas
1.3 Insercéo de imagens
1.4 Configuracao de péagina

UNIDADE Il — Aplicativo de Planilhas
2.1 Introducéo a planilha
2.2 Célculo de férmulas
2.3 Formatacao Condicional

UNIDADE Il — Aplicativo de Apresentacdes
3.1 Alteracao de temas
3.2 Criacao e edicao de slides
3.3 Transi¢des e animagdes
3.4 Boas praticas em apresentacoes
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