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DISCIPLINA: Planilhas Eletronicas

Vigéncia: a partir de 2022/1 Periodo letivo: 2022

Carga horéria total: 40h Cddigo:

Ementa: Introducdo a planilhas eletrénicas no nivel basico, explicitando suas
caracteristicas, sua utilizacao, suas funcionalidades e suas técnicas de uso.
Apresentacao das férmulas e funcdes basicas e a criagdo de graficos.

Conteudos

UNIDADE | — Planilhas Eletronica nivel basico
1.1 Histérico das planilhas
1.2 Conhecendo o programa
1.3 Area de trabalho
1.4 Menu principal e Barra de Ferramentas
1.5 Formatacao basica
1.6 Conhecendo as funcdes basicas
1.7 Inserindo Texto
1.8 Criando Férmulas

UNIDADE Il — Operacdes Avancadas
2.1 Funcéo condicional
2.2 Formatacao condicional
2.3 Funcoes Proc, Procv, Proch

2.4 Criando Gréficos
Bibliografia basica

MARTELLI, Ricardo. Excel 2016. Sdo Paulo: Senac Sao Paulo, 2016.
PATARO, Adriano. Dominando o Excel 2019. Sdo Paulo: Novatec, 2019.
SABINO, Roberto. Excel basico para o mundo do trabalho. S&o Paulo:

Senac Sao Paulo, 2019.




&

Servico Publico Federal
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense

Pr6-Reitoria de Ensino

Bibliografia complementar

BARROS, Maria Silvia Mendonca de. Excel 2019: Avancado. S&o Paulo:
Senac Sé&o Paulo, 2020.

BLUTTMAN, Ken. Excel formulas & func¢des. Rio de Janeiro: AltaBooks,
2021.

FILHO, Ozeas Vieira Santana. Windows 10. S&o Paulo: Senac Sao Paulo,
2017.

JUNIOR, Hélio Engholm. Computagdo em nuvem com o Office 365. S&o
Paulo: Novatec, 2015.

LACERDA, Ilvan Max Freire de; VALE, Tasia Moura Cardoso do. Operador de
computador: como usar aplicativos de escritorio. Sdo Paulo: Senac Séo

Paulo, 2020.



