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DISCIPLINA: Nocbes de informatica

Vigéncia: a partir de 2022/1 Periodo letivo: 2022/1

Carga horéaria total: 40h Caodigo:

Ementa: Conhecimentos basicos sobre os computadores. Promover a interacédo
do usuario com os softwares de Edicdo de Texto, de Planilha Eletrénica, de
Navegacao Internet e de apresentagdes de Slides, analisando e explorando sua
funcionalidade e direcionando-as as atividades profissionais.

Conteudos
UNIDADE | — Noc6es de hardware e software

1.1 Dispositivos de entrada e saida: no¢fes gerais de hardware
1.2 Operacgao de mouse e teclado
1.3 Impressao

1.4 Arquivos e pastas: salvar, copiar, apagar

UNIDADE Il - Processador de Textos — Introducéo

2.1  Utilizando Recursos de Edi¢céo e formatacéo
2.2  Formatando Fontes e Paragrafos

2.3 Formatando Marcadores e Numeracao

2.4  Elementos Graficos

2.5 Configurando a pagina e ajustando a paginacéo
2.6  Bordas e Sombreamentos

2.7  Estilos de Paragrafos

2.8 Recursos de Tabelas

UNIDADE Il — Programas de Apresentacdes

3.1 Caracteristicas
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3.2 Utilizacéo

3.3 Funcionalidades e técnicas de uso

UNIDADE IV — Planilhas Eletrénica nivel basico
4.1 Conhecendo o programa
4.2 Formatacéao basica
4.3 Conhecendo as funcdes basicas
4.4 Inserindo Texto
4.5 Criando Formulas
4.6 Criando gréficos
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