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DISCIPLINA: Informática básica aplicada 

Vigência: a partir de 2022/1 Período letivo: 2022 

Carga horária total: 40h Código:  

Ementa: Estudo de noções aplicadas de informática. Reflexão sobre processos 
básicos no computador, a partir de conhecimentos de informática. Análise de 
menus, sistemas operacionais, noções de aplicativos, editor de texto, planilha 
eletrônica e software de apresentação. Análise de pesquisas na internet; 
criação, envio, resposta e encaminhamento de e-mails; dentre outras atividades 
desenvolvidas na internet e que são fundamentais para a execução das 
funções de um auxiliar administrativo. 
 

Conteúdos 

UNIDADE I - Introdução ao computador e seus dispositivos; Uso da Internet; 

UNIDADE II -  Noções básicas de Broffice.org Writer; 

 
UNIDADE III – Noções básicas de Broffice.org Calc; 
 
UNIDADE IV – Noções básicas de BRoffice.org Impress;  
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