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DISCIPLINA: Informatica basica aplicada

Vigéncia: a partir de 2022/1 Periodo letivo: 2022

Carga horéria total: 40h Cédigo:

Ementa: Estudo de noc¢bes aplicadas de informatica. Reflexdo sobre processos
bésicos no computador, a partir de conhecimentos de informética. Andlise de
menus, sistemas operacionais, no¢des de aplicativos, editor de texto, planilha
eletrbnica e software de apresentacdo. Analise de pesquisas nha internet;
criacao, envio, resposta e encaminhamento de e-mails; dentre outras atividades
desenvolvidas na internet e que s&o fundamentais para a execucdo das
funcdes de um auxiliar administrativo.

Contetdos
UNIDADE I - Introducdo ao computador e seus dispositivos; Uso da Internet;

UNIDADE Il - Nocdes basicas de Broffice.org Writer;

UNIDADE Il — Nogbes basicas de Broffice.org Calc;

UNIDADE IV — Nocgdes basicas de BRoffice.org Impress;
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