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Apresentacao

A Pré-Reitora de Ensino inicia, neste ano a transicao da submissao dos
Projetos de Ensino para o SUAP-IFSUL. Dessa forma, todos os formuldrios que
anteriormente eram apresentados fisicamente, ou seja, em papel, devem ser
submetidos digitalmente através do SUAP, atendendo ao Decreto Federal 8.539
gue dispOe sobre o uso do meio eletrénico para a realizacdo de processos
administrativos no ambito dos érgaos e das entidades da administracao publica
e a Instrucdo Normativa 04/2018 — IFSul, que Institui o Sistema de Administra¢do
Publica - SUAP como sistema oficial de adesao ao Processo Eletrénico Nacional -
PEN, no ambito do Instituto Federal Sul-riograndense, e estabelece os
procedimentos para seu uso nesta instituicao.

Os projetos de ensino sdo atividades temporarias de desenvolvimento
educacional que visam a reflexdao e a melhoria dos processos de ensino e de
aprendizagem nos cursos/areas. Os projetos de ensino se caracterizam pelo
desenvolvimento de atividades complementares e de aprofundamento ao
curriculo do curso, sob responsabilidade e orientacao de docente ou técnico-
administrativo e destinam-se a comunidade discente do IFSul, podendo se
desenvolver de forma multicampi. Conforme Regulamento é facultado a
gualquer membro da comunidade académica do IFSul a participacdao em projetos
de ensino.

A maior mudanca apresentada nesse novo modelo é que cada Projeto de
Ensino sera um Processo Administrativo que permitira ao Coordenador do
Projeto e os outros usuarios localizar com facilidade os Projetos de Ensino no
SUAP-IFSul.

No ano de 2018 foram cadastrados mais de 260 Projetos de Ensino na Pro-
Reitoria de Ensino, oriundos de todos os Campus do IFSul e Reitoria. A transi¢ao
para o modelo de submissao via SUAP proporcionara uma economia financeira
ao IFSul e, ao mesmo tempo, evidencia o cuidado que a instituicao empenha com
a protecdao do meio ambiente.

Projetos de Ensino - IFSul
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Tutorial

1) Adicionar um Documento de Texto (Criar Documento) Esta disponivel botdo
especifico (Criar Documento) no Menu ENSINO/Projetos de Ensino:

Inicio » Adicionsr Documento de Texto

Adicionar Documento de Texto © Ajuda
TipodoDocumento:* | £ 1orios PROEN/Projetos de Ensina ¥
B Modelo de Documento .
# INICIo deTexto:* ~~
= ADMINISTRAGAO .
Nivel de Acesso:"
Piblico ¥

& GESTAO DE PESSOAS

Setor Dono: *
Alunos e Professores
Relatérios Assunto:

‘Cursos, Matrizes e
‘Componentes

Estatisticas
ETEP

Processo Seletivo
. Z
255 caracter ] s)

Classificades:

@ Salvar e adicionar outroa)  Salvar e continuar editando

= CENTRAL DE SERVICOS
il DES. INSTITUCIONAL
@ EXTENSAO

@ PESQUISA

L TEC. DA INFORMACAQ

2) Escolher o tipo de Formulario:

Inicio » Adicionar Documento de Texto

Adicionar Documento de Texto @ Ajuds

TipodoDocumento:* £ 1 rios PROEN/Projetos de Ensina ¥

) Modelo de Documento
# INiCIo de Texto:

= ADMINISTRACAO Nivel de Acesso:* | Formulirio para alteragdo de Projato_ .
Formulario para entrega de Relatério Final
Formulario para prorrogacnao de prazo em Projeto
Setor Dono:* | Formulario para Solicitagéo de Certificado
| Parecer Projeto de Ensino

& GESTAO DE PESSOAS

Alunos e Professores
Relatdrios Assunto:

Cursos, Matrizes e
Componentes

Estatisticas
ETEP

Processo Seletivo

Classificacses:

@ Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando

= CENTRAL DE SERVICOS
lisl DES. INSTITUCIONAL

i EXTENSAO

@ PESQUISA

L TEC. DAINFORMAGAQ

Projetos de Ensino - IFSul
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3) Salvar o documento adicionado:

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto

Adicionar Documento de Texto © Ajuda

TipodoDocumento:™ - rios Projeto de ensino- PROEN ¥

koceode D;f“:‘e"‘? FORMULARIO PARA APRESENTACAO DE PROJETOS DE ENSINO *

# INiclo Texto:
Nivel de Acesso: Pablica ™
Reservas de Salas
Almoxarifado Setor Dono: *
— IF-PROEN Exemplo de Assunto
Patriménio
Protocolo ASSUNtO:" | Formyério para Apresentac o de Projetos de Ensino - Campus Charqueadas

Contratos

Materiais
Enquetes

Solicitagdes de Entrada

184 caractere(s) restante(s)

Gassificastes | G o, organizacBo e funcl do ensino médio, 451 - Concepcdo, organizagio e funcioname

Processos Eletrnicos

Cadastros Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando

% GESTAODE PESSOAS
& ENSINO

CENTRAL DE SERVICOS
|l DES. INSTITUCIONAL

il EXTENSAQ

@ PESQUISA

4) Editar o Documento:

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 19047

Documento 19047 CD D @ e

Rascunho

Visualizagao do Documento

# INICIO

Docume
Reservas de Salas Q’

Almaxarifado MINISTERIO DA EDUCAGAO

SEGRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TEGNOLOGIGA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDEN SE
Protocolo PRO-REITORIA DE ENSING

Patrimonio

Contratos
FORMULARIO PARA APRESENTAGAO DE PROJETOS DE ENSINO

Materiais

Enquetes Registro de Acdes

Solicitagtes de Entrada

[REGISTRO SOB N°:  Documento 19047 ‘
Total de Litem

08/04/2019 17.37:41

[CAMPUS:

‘ Criacdo por Magno Grillo

Processos Eletrénicos Total de 1item

Cadastros

1. IDENTIFICAGAQ

4 GESTAO DE PESSOAS

# ENSINO a. Titulo do Projeto:

= CENTRAL DE SERVICOS
latsl DES. INSTITUCIONAL
il EXTENSAO

b. Resumo do Projeto:
@ PESQUISA

Projetos de Ensino - IFSul
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5) Maximizar a visualizagao do documento:

Inicio » Do itos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 19047 » Conteudo documento » Editar Documento

Editar Documento

Dados

ais do Documento 19047

# INiCIo

Corpo do Documento

Reservas de Salas
Corpo:

Almoxarifado [ CodigoFonte @ | El | @ [ElG Q by
Patriménio B I U &[5 [Momank | = o W=z == a0 = MEE=Q=
Espaga.. =~ | Estilo - | Formata.. - | Fonte ~ | Temanhe - | A~ B~ N
Protocolo
Contratos
Materiais
frauetes FORMULARIO PARA APRESENTAGAO DE PROJETOS DE ENSINO

Solicitagtes de Entrada

REGISTRO SOB N°:  {{ documento_identificador J}

Processos Eletronicos ‘

Cadastros

& GESTAO DEPESSOAS
& ENSINO
@ Salvar e Visualizar
= CENTRAL DE SERVICOS
sl DES. INSTITUCIONAL

Il EXTENSAQ

6) Preencher o Formulario:

[ otogoforte @ (3 S H XD @ E @ Q by =
B|I U|[S8 x x L | ;== |l Bl === == R o W]
Espaga - | Estilo - | Normal - | Fonte - | Tamanho ~ | A- @-

FORMULARIO PARA APRESENTAGAO DE PROJETOS DE ENSINO

REGISTRO SOB N°: ‘

CAMPUS: ‘

. IDENTIFICAGAO ‘

a Titulo do Projeto:

b. Resumo do Projeto:

c Caracterizagdo do Projeto:

Classificagdo e Carga Horaria Total:

Projetos de Ensino - IFSul
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7) Salvar o documento:

Inicie » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 19047 » Conteudo documento » Editar Documento

Editar Documento

Dados mento 19047

# INiCIO
Corpo do Documento

Reservas de Salas

Corpe: A -
Codigo-Font Y .y b
Almoxarifado [@ Codigo-Fonte [ | 33 &) | & B Q by
. B I U|S x x L|[= = |y B =EE |9 N M B Q=
Patriménio
Espaca.. ~ | Estilo ~ | Mormal - | Fonte - | Temanho - 5
Protocolo
Contratos 4 7 | | 1‘1 1‘: 1‘3 “. x 7
Materiais .
Enquetes REGISTRO SOB N*: ‘
Solicitag8es de Entrada
CAMPUS: CHARQUEADAS| ‘
Processos Eletrnicos ‘ -

Cadastros

% GESTAODEPESSOAS

ENSINO
— Salvar e Visualizar
i= CENTRAL DE SERVICOS
[l DES. INSTITUCIONAL

il EXTENSAO

@ PESQUISA

8) Assinar o Documento:

p—— —

Inicie » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 1°
Documento 19047

| Concluido

Retornar para Rascunho

Com Token

Visualizacdo do Documento

# INiCIo

Documentos
Reservas de Salas @

Almoxarifada MINISTERIG DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

Patriménio
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

Protocolo PRO-REITORIA DE ENSING

Contratos

Materiais FORMULARIO PARA APRESENTAGAO DE PROJETOS DE ENSINO

Enquetes Registro de Aces

Solicitactes de Entrada
REGISTRO SOB N°: Total de 5 itens

08/04/2019 17:41-16

Edicdo por Magno Grillo

[CAMPUS: CHARQUEADAS 08/04/2019 17:41:14
Edigso por Magno Grillo

Processos Eletranicos

Cadastros 08/04/2019 17:40-36

A " Edic3o por Magno Grillo
* GESTAO DE PESSOAS | IDENTIFICAGAO

& ENSINO 08/04/2019 17:40:31

CENTRAL DE SERVICOS a. Titulo do Projeto: o poriiseno Grle
08/04/2019 17:37-41
[l DES. INSTITUCIONAL

Criagio por Magno Grillo

1l EXTENSAQ

suap.ifsul.edu.br/documento_eletronico/assinar_documento/19047/ Resumo do Projeto: Total de 5 itens

Projetos de Ensino - IFSul
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9) Assinar o Documento (Definir Indicador):

Assinatura de Documento
Passos 10f 2

Sigla do Tipo de

) Dacumento:  PJE
# Nicio
Nimero:™
Reservas de Salas
Ano
Almoxarifada 2019
Patriménio
SigiadoSetor: e ppoEN/IF REMIFSULRG
Protocolo
Contratos
- Definir Identificador
Materiais

Enquetes

Solicitagdes de Entrada

Processos Eletrnicos

Cadastros

& GESTAODEPESSOAS
# ENSINO

= CENTRAL DE SERVICOS
sl DES. INSTITUCIONAL
il EXTENSAQ

@ PESQUISA

10) Assinar o Documento (Inserir Senha):

Assinatura de Documento

Passos 20f 2

Perfl” L SSISTENTE EM ADMINISTRACAO ¥
# INICIO
Senha:™ .
Reservas de Salas
Almoxarifado Assinar Documento
Patriménio — = n
Princio poss Bz

Protocolo
Contratos
Materiais
Enquetes

Solicitagtes de Entrada

Processos Eletrnicos

Cadastros

% GESTAODEPESSOAS

# ENSINO

= CENTRAL DE SERVICOS
sl DES. INSTITUCIONAL
il EXTENSAO

@ PESQUISA

Projetos de Ensino - IFSul
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11) Verificar Assinatura Eletronica no Documento:

Alunos e Professores

Relatérios
Cursos, Matrizes ¢ Componentes

Estatisticas

ETEP
Assinatura por

Documento assinado por Magno
Grillo (1577977)

Processo Seletivo

« PARECER COLEGIADO/COORDENAGAO/AREA.

+ PARECER DIREGAQ/DEPARTAMENTO DE ENSINO.

+ PARECER DIRECAQ/DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO (Quande necessério).
« PARECER DIREGAO-GERAL DO CAMPUS,

+ PARECER DA PRO-REITORIA DE ENSINO.

Criagao por

Pesquisa

Extensio 13 de junho de 2019

Gestio de Pessoas.
Administragio

Tec. da Informag3o
Central de Servigos cidade. faga = letura do QRCode 50 lsdo u acesse

Des. Institucional
Cédigo Verificador: 25958
Codigo de Autenticaga

Comunicag3o Social

@ AlterarTema @ AhterarContraste & Imprimir = TopodaPégina

dti@ifsuledu.br IFRN e IFSul 12/06/2019 11/06/2019 10:53 usoe v django

12) Criar Processo:

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento exto » Documento 19047 » Conteudo documento » PJE 4/201% - IF-PROEN/IF-REIT/I|
PIE 4/2019 - IF-PROEN/IF-REIT/IFSULRG

| Finalizado

# INICIO

Visualizacao do Documento

Reservas de Salas

Almoxarifado

Patriménio
Protocolo

MINISTERIO DA EDUCAGAD

Contratos
SECRETARIA DE EDUCAGAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Materiais INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE
PROREITORIA DE ENSING
Enauetes Registro de Agdes

Solicitagdes de Entrada
FORMULARIO PARA APRESENTACAO DE PROJETOS DE ENSINO

Total de 7 itens

08/04/2019 17:42:50

Finalizagéo por

REGISTRO SOB N°: Magno Grillo
Processos Eletronicos 08/04/2019 17:42:24
Cadastros Assinatura por
Magno Grillo
(CAMPUS: CHARQUEADAS Documento assinade por

% GESTAODE PESSOAS

Magne Grille (1577977)

# ENSINO 08/04/2019 17:41:16

= CENTRAL DE SERVICOS Edicéo por Magno Grillo

1. IDENTIFICACAO

il DES. INSTITUCIONAL 08/04/2019 17:41:14

. Edi¢3o por Magno Grillo
a Titulo do Projeto:
08/04/2019 17:40:36

Projetos de Ensino - IFSul
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13) Adicionar Interessados (Conforme Hierarquia do Formulario):

Inicie » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 19047 » Conteudo docy

Adicionar Processo Eletrénico

Interessados:*  p 0 ar

# INicIo

E possivel selecionar mais de um item

Tipo de Processo: *

Reservas de Salas

Almoxarifado Assunto:
Patriménio

Protocolo

Contratos

Materiais

Enquetes

Solicitagtes de Entrada

Jrestante(s)

Nivel de Acesso: *

Piblico v
SetordeCriacdo:™ .
Processos Eletrnicos
ClassificagBes:
Cadastros
“ CES IO DERES S @ Salvar e adicionar oufro(a)  Salvar e confinuar editando

# ENSINO

= CENTRAL DE SERVICOS
DES. INSTITUCIONAL

il EXTENSAO

@ PESQUISA

umento » Adicionar ProcessoEletronico

14) Adicionar Interessados (Conforme Hierarquia do Formulario):

Inicie » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 19047 » Conteudo documento » Adicionar Py

Adicionar Processo Eletrénico

Interessados:* % Veridiana Krolow Bosenbecker (CPF: 515.359.390-87, Servidor 2764248)

Procurar

# INiCIO 2GGLL I ERIENTG da Silva (CPF: 936.512 950-87, Servidor 1

Rodrigo Nascimento da Silva (CPF: 936.512.950-87. Servidor 1561417)

m

Reservas de Salas Tipo de Processo:* | Redrigo Naseimento da Silva (CPF: 936.512.950-87. Servidor 2561417)

Almoxarifado Rodrigo Nasciments ds Silva (CPF: 936,512 950-87. Aluno 318299.054)

Patriménio Assunto:

Redrigo Nascimento ds Silva (CPF: $36.512 950-87 Aluno 3182%9.064)
Protocolo

Redrigo Nascimento Minatto (CPF- 027 014.230-40, Aluno 02428 7PLAF)
Contratos

- Redrige Nascimento Minatto (CPF: 027.014.230-40, Aluno 024287EMNA)
Materiais

Enquetes

Solicitagtes de Entrada

restante(s)

Nivel de Acesso: *

Pdblico ¥

Processos Eletrénicos Sl ate

Cadastros
Classificagtes:

% GESTAODEPESSOAS

# ENSINO @ Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e confinuar editando
= CENTRAL DE SERVICOS

sl DES. INSTITUCIONAL
il EXTENSAO

@ PESQUISA

Projetos de Ensino - IFSul
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15) Classificar como Projeto de Ensino:

Marque as opgdos desejadas

FILTROS
Filtro:

prajeto

Opgées
Ensine: Projeto de Ensino

Gestao de Projetos: Planejamento e Execuco
Pesquisa: Documentos do Projeto

Pessoal: Projetos de Capacitagio

Projetode Capacitacao com Onus Limitado

Seguranca Institucional: Projeto contra Incéndio

(PR Limpar Selecio

16) Salvar Processo (Nivel de Acesso Publico):

Inicie » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 19047 » Conteudo documento » Adicionar Processo Eletrénico

Adicionar Processo Eletrénico

Interessados:* X Veridiana Krolow Bosenbecker (CPF: 515.359.390-87, Servidor 2784248)
X Rodrigo Nascimento da Silva (CPF: 936.512.950-87, Servidor 2561417)

% Flavio Luis Barbosa Nunes (CPF: 517.814.680-87. Servidor 274702)

# INiCIo
Procurar
Reservas de Salas
Almoxarifado E possivel selecionar mais de um item

Patriménio Tipo de P -
1o deProcesso-"  neino: Projeto de Ensino
Protocolo

Contratos ASSUNtO:™ 5 pmiss 30 de Projeto de Ensino - Campus Charqueadas
Materiais

— Exemplo de Assunto

Solicitagses ae Entrada

204 carsctere(s) restante(s)

— serns g ]

Cadastros

Setor de Criagio

& GESTAODE PESSOAS

# ENSINO Classificactes:

CENTRAL DE SERVICOS
[shl DES_ INSTITUCIONAL Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e confinuar editando
1l EXTENSAQ

@ PESQUISA

17) Processo Criado:

Projetos de Ensino - IFSul
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Inicie » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documente 1504 L onteudo decumento » Adicionar P

Processo 23163.000986.2019-79

Em tramite

so Eletrénice » Pr 23163.000986.2019-79

. Tramites
Dados Gerais
# INIiCIO Nenhum tramite registrado.
%""“" IF - IF-PROEN Nivel de Acesso: | Publico
rigem:
Reservas de Salas Tipo: Ensino: Projeto de Ensino
y Registro de Agdes
Almoxarifado Assunto:  Submisso de Projeto de Ensino - Campus Charqueadas
Pepm 1 Flavio Nunes Vs Detaties
. 2 Rodrigo Nascimento
Protocolo lxeressados: ° Total de 1item
3 Veridiana Bosenbecker

Contratos 08/04/2015 17:47:09

Datado 08/04/2019 17-47-09 por 5 . 0B/04/2019 17:47-09 por Magno Grillo
Materiais Cadastro: Magno Grillo Ultima Modlficacio: .0 Grillo e
Enquetes Niimero )

e 0105327.00000017/2019-34 Namero Protocolo Antigo (NUP 53163000986 2019-79 i
Solicitagses de Entrada lovo ( S ) Total de 1item
—_—

o Minutas

. Documentos 1
Processos Eletranicos

Cadastros

& GESTAODE PESS0AS Finalizado ==

»
¢ EEND Formulérios Projeto de ensino - PROEN: PJE 4/2019 - IF-PROEN/|F-REIT/IFSULRG
= CENTRAL DE SERVICOS Formulario para Apresentacao de Projetos de Ensino - Campus Charqueadas
il DES. INSTITUCIONAL Nivel de Acesso: Incluido por: Assinado por:

- Piblico Magno Grillo em 08/04/2019  Magno Souza Grillo
1l EXTENSAQ 17:47-09

@ PESQUISA

18) Encaminhar Processo Para Coordenador de Curso:

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 190

Processo 23163.000986.2019-79

Em tramite
o e 1 Poconanes S

Com despacho

Conteudo documento » Adicionar Processo Eletrdnico » Processo 23163.000986.2019-79

. Tramites
pdos Gersts
lespacho
# INICIO Nenhum tramite registrado.
Setorde e IF-PROEN Nivelde Acesso: | Puslico
rigem:

Sz i Tipe:  Ensino: Projeto de Ensino

) Registro de Agoes
Almoxarifado Assunto: Submiss&o de Projeto de Ensina - Campus Charqueadas

Patrimér 1 Flavio Nunes Ver Detalnes
2. Rodrigo Nascimento

Protocolo [rtereseados: Total de 1item
3 Veridiana Bosenbecker
Contratos 08/04/2019 17:47:09
Datado (08/04/2019 17:47-09 por . .. 08/04/2019 17:47:09 por Magno Grillo
Materiais Cadastro:  Magno Grillo Uttima Modtficacdo: .0 Grillo o
Enquetes Nimero .
T otacele 0105327.00000017/2019-34 Nimero Protocolo Antlgo (NUP53163.000986.2019-79
Solicitacoes de Entrada ovo( 21, )k

Documentos 1

Processos Eletronicos

Cadastros

& GESTAO DEPESSOAS Finalizado w

¢/ BEED Formuldrios Projeto de ensino - PROEN: PJE 4/2019 - IF-PROEN/IF-REIT,
#= CENTRAL DE SERVICOS Formulério para Apresentago de Projetos de Ensino - Campus Chargueadas,
sl DES. INSTITUCIONAL Nivel de Acesso Incluido por- [ i
A Piiblico Magno Grillo em 08/04/2019  Magno Souza Grillo
Il EXTENSAO 17:47:09

processo/encaminhar_sem_

Projetos de Ensino - IFSul

13



Instituto Federal Sul-rio-grandense

19) Encaminhar Processo (Coordenadoria de Curso): Lista Completa de
Coordenadorias pode ser encontrada no Organograma Institucional:

http://organograma.ifsul.edu.br/

le Texto » Adicionar Documento de Texto » Decumento 19047 » Conteudo dc ento » Adicionar ProcessoEletrénico » Processo 23163.000986.2019-79 » Encaminhar Processo

Inicie » Documenty
2316300098620

Encaminhar Processo 23163.000986.2019-79

Dados da Tramitacio

Buscar setor de destino  ® Auto Completar Arvore
r

# INiclo

Setor de Destino:
dirpe]

Reservas de Salas
IFSULRG — IF-REIT — IF-PROEN — IF-DIRPEI (IF-DIRPEI - DIRETORIA DE POLITICAS

Almoxarifado @ DEEN)

Patriménio
Protocolo
Contratos
Materiais
Enquetes

Solicitagdes de Entrada

Processos Eletrnicos

Cadastros

& GESTAODEPESSOAS
# ENSINO

= CENTRAL DE SERVICOS
sl DES. INSTITUCIONAL
il EXTENSAQ

@ PESQUISA

20) Processo Encaminhado:

Em trémite

. Tramites
Dados Gerais
# INicIo Nenhum tramite registrado.
Setorde - pROEN Nivel de Acesso: | Piblico
Origem:
Reservas de Salas Tipe: Ensino: Projeto de Ensino
Registro de Agdes

Almoxarifado Assunte:  Submissio de Projeto de Ensino - Campus Charqueadas

Patriménio 1 Flavio Nunes Ver Detalhes

Interessados; 2 Rodrigo Nascimento i
Total de 1item
3. Veridiana Bosenbecker
08/04/2019 17:47:09

08/04/2019 18:08:29 por Magno Grillo
Magno Grillo

Datado 08/04/201% 17:47-0% por

Cadastro:  Magno Grillo Ultima Modificazo:

Criag3o do processo.
Nimero
Protocolo
Novo (NUP
21):

0105327.00000017/2019-34 Namero Protocolo Antigo (NUP 5,43 600986,2019-79
17): Total de 1item

Contratos
Materiais

Enquetes

Solicitactes de Entrada

S
Documentos 1 Pre

Documentos Eletronicos

Processos Eletranicos

Cadastros

Finalizada W

Formulérios Projeto de ensino - PROEN: P

38 GESTAODEPESSOAS

# ENSINO Formulario para Apresentacao e Projetos de Ensino - Campus Charqueadas
= CENTRAL DE SERVICOS
Nivel de Acesso Incluido por: Assinado por:
sl DES. INSTITUCIONAL Piblico Magno Grillo em 08/04/2019  Magno Souza Grillo
17:47-09

1l EXTENSAQ

@ PESQUISA

0 TEC. DAINFORMAGAO

texto_processo/remo

Projetos de Ensino - IFSul


http://organograma.ifsul.edu.br/

Instituto Federal Sul-rio-grandense

15

21) Caso queira inserir Anexos (Upload de Documentos Externos) somente
arquivos no formato (.PDF):

Upload de Documento Externo

@

Somente serdo carregados arquives com extensio: pdf.

Passos 1de 2

# INiciIo Dados do Documento

Arquivo:"  "Eqcsiher arquivo | Nenhum arqu . selecionado

Reservas de Salas

Tipode Conferéncia:*

Almoxarifado

Patriménio
e { cuzcar ]

Assunto:

Nivel de Acesso: Pablico ¥

Contratos
Materiais SetorDono:* | o o, v Res&ﬁi‘n’;‘:ﬁ:‘? Magno Souza Grillo - 1577977 x
ErrE e Deve ser informada uma pessoa fisica
Solicitagdes de Entrada
. Dados Adicionais
Documentos Eletronicos
Processos Eletrnicos Nimero- Ano
Cadastros
Sigla do Setor:
* GESTAO DE PESSOAS
# ENSINO Siglado Tipo de
Documento:
= CENTRAL DE SERVICOS
[shl DES_ INSTITUCIONAL Assinatura
il EXTENSAO Tipo de Assinatura:*  ® Asginatura porSenha Assinatura por Token v

Observacoes Gerais:

A) Para submissao de Formulario de Alteracao de Projeto de Ensino
e Relatorio Final, deve-se seguir 0s mesmos passos
apresentados acima, porém nao deve criar novo processo, e sim
Adicionar Documento Interno ao processo ja criado na
submissao do Projeto de Ensino.

B) Para envio de Formulario de Solicitacao de Certificacao,
somente o Coordenador do Projeto de Ensino deve assinar
eletronicamente o documento e encaminhar diretamente para a
PROEN, através do processo ja criado, ndo necessita despachos
das Coordenadorias/Departamentos.

Projetos de Ensino - IFSul
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