MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
Pro-reitoria de Ensino

TERMO DE REFERENCIA A AUXILIO FINANCEIRO A COORDENADORES DE
PROJETO DE ENSINO PARA O EDITAL XX/2018

CAPITULO | DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A rubrica de Auxilio Financeiro a Coordenadores de Programa ou Projeto de
Ensino é definida como um apoio financeiro concedido ao Coordenador individual ou
coletivamente, exceto na condicdo de estudante, no desenvolvimento de projetos ou
programa de ensino nas suas mais diversas modalidades.

Art. 2° O fomento aos programas/projetos de ensino do IFSul por meio da rubrica de
Auxilio Financeiro a coordenadores de projeto/programa sera concedido apenas aos
projetos selecionados por meio de editais promovidos pela PROEN.

8 1° O repasse dos recursos aos coordenadores dos projetos por meio da rubrica de
Auxilio Financeiro a Coordenadores sera realizado sera realizado por meio de crédito em
conta corrente individual do Coordenador

Art. 3° Os itens financiaveis com recursos da rubrica de Auxilio Financeiro Coordenadores
devem estar especificados nos editais lancados pelas Proé-reitorias, podendo contemplar:

| — Material de Consumo;
Il — Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;
Il — Servicos de Terceiros Pessoa Fisica.

§ 1° Em caso de aquisicdo de combustivel como material de consumo, a comprovacao
serdA mediante a apresentacdo de notas fiscais de combustivel, onde constara
obrigatoriamente o nome do beneficiario, placa do veiculo e a quilometragem inicial,
acompanhado do relatério contendo o itinerario percorrido, constando a quilometragem
final a cada deslocamento realizado.

§ 2° Quando do pagamento de servicos de terceiros a pessoas fisicas, devera ser
apresentado na prestagcdo de contas recibo especifico conforme modelo a ser
disponibilizado no Edital.

CAPITULO Il DA APLICACAO DO AUXILIO FINANCEIRO

Art. 4° O auxilio concedido s6 permite despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia
constante nos edital da Pro-reitoria de ensino obedecidos aos prazos estabelecidos no
inciso V do Art. 7°, no Art. 9° e no Art. 11 deste termo de referéncia.

Art. 5° N&ao serdo custeadas com o auxilio financeiro as despesas com bolsas, diarias e
passagens.

8 1° O pagamento das bolsas previstas nos projetos sera realizado diretamente pela Pro-
reitoria de Administragdo e de Planejamento mediante solicitacdo das Pro-reitorias
pertinentes.
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§ 2° A emissao das diarias e passagens previstas em cada projeto ou programa de ensino
deverd ocorrer exclusivamente por meio do Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens (SCDP) via PROEN.

Art. 6° Os bens permanentes adquiridos deverdo ser informados a Coordenadoria de
Material e Patrimbnio (COMAP) da Reitoria mediante o envio da nota fiscal,
imediatamente ap6s a aquisicdo do bem, para posterior doacdo, tombamento e
incorporacao ao patriménio da Reitoria ou do campus, conforme indicado pela PROEN.

8 1° O processo de prestacdo de contas dos recursos para aquisicdo de material
permanente, bem como a incorporado ao patriménio da Instituicdo, devem ser
apresentados no prazo de 2 (dois) meses a contar do recebimento do auxilio, respeitado o
estabelecido no Inciso V do Art. 7° deste regulamento.

8 2° Em caso de roubo, furto ou dano provocado por forca maior, o beneficiario deve
comunicar o fato por escrito a Instituicdo, acompanhado da coépia do Boletim de
Ocorréncia, para abertura de processo de responsabilizacdo, na forma da Lei.

Art. 7° O beneficiario devera adotar os seguintes cuidados basicos para a aplicacdo dos
recursos:

| — Realizar pesquisa de precos por meio de no minimo 03 (trés) orcamentos, realizando
a aquisicao do item de menor preco;

Il — Na impossibilidade de atendimento do item acima, o beneficiario devera apresentar
justificativa da nao realizacdo dos trés orcamentos ou da aquisicdo do item que nao seja
0 de menor preco;

Il — Realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicacdo apds a
concesséo do recurso;

IV — Realizar apenas as despesas indicadas e aprovadas no projeto submetido ao edital
da PROEN, salvo modificacdes autorizadas por esta Proé- reitoria, conforme previsto nos
Editais;

V — Realizar a aplicacao dos recursos até 30 (trinta) dias antes do dia 31 de dezembro;
VI — Exigir a emissdo dos documentos comprobatoérios da realizagdo da despesa;

VII — Controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedacdo para a realizacdo de
despesa sem que haja saldo suficiente para seu atendimento.

Paragrafo uUnico: Os orgcamentos citados no inciso Il devem ser emitidos pela

empresa/prestador de servico consultada, contendo CNPJ/CPF, descricdo do item, valor
unitario, valor total e assinatura do responséavel pela informagéo

Art. 8° E vedado ao beneficiario:
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| — Utilizar o recurso financeiro para qualquer outra finalidade que n&o a definida e
aprovada no projeto;

Il — Utilizar os recursos depositados na conta especifica a titulo de empréstimo pessoal
ou a outrem para reposicéo futura;

Il — Efetuar gastos de recursos aprovados de forma diferente ao disposto no projeto,
salvo se a alteracdo for autorizada de forma prévia e expressa pela Pré-reitoria de
ensino;

IV — Utilizar os recursos aprovados para realizacdo de obras/reformas nas dependéncias
da Instituicdo, sem prévia autorizacao formal;

V — Executar despesas fora do periodo de vigéncia estabelecidos nos editais das Pro-
reitorias pertinentes, conforme

Art. 4°, inciso V do Art. 7° e Art. 11 deste termo;

VI — Contratar servicos de pessoa fisica ou juridica para realizacdo de atividades que
devem ser desenvolvidas pela propria Instituicdo, por intermédio de seu quadro de
pessoal;

VIl — Em havendo depdsito em conta particular, efetuar pagamentos com cartdo de
credito;

VIII = Em havendo depédsito em conta particular, efetuar compras com pagamento
parcelado.

CAPITULO lIl DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 9° O beneficiario devera prestar contas dos recursos utilizados, apresentando a Pro6-
reitoria de Ensino onde obteve aprovacdo do projeto, mediante registro em sistema de
protocolo vigente, de acordo com cronograma constante de Edital, até o limite de 15
(quinze) dias antes do dia 31 de dezembro, a seguinte documentacao.

| — Formulario de prestacdo de contas, conforme modelo indicado pela Pro-reitoria
pertinente;

Il — Formulario de relacdo de pagamentos, conforme modelo indicado pela Pré-reitoria
pertinente;

[l — Comprovantes das pesquisas de precos, conforme os incisos | e 1l do Art. 7°;

IV — Originais dos comprovantes das despesas;

V — Extrato completo de movimentagdes, quando utilizado por Conta para Coordenador.
VI — Comprovante de encerramento da conta, quando utilizada Conta para este fim.

VIl — Relatério de Termo de Responsabilidade por NuUmero assinado pelo (a)
responsavel pela carga patrimonial da qual fara parte o material permanente adquirido;
VIII — Comprovante de pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), quando
houver devolugéo de valores.

8 1° Os documentos comprobatérios originais da aquisicdo do material ou do servico
contratado deverao ser ordenados por data de emisséao.

§ 2° Os documentos comprobatoérios das despesas realizadas deverao ser apresentados
em perfeitas condigdes observados os seguintes aspectos:
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a) Inexisténcia de emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas;

b) Emisséo feita por quem forneceu o material ou prestou o servico;

c) Estar em nome do coordenador do projeto, conter a data de emissédo, o detalhamento
e a quantidade do material fornecido ou servico prestado, preco unitario e total;

d) O verso do documento deve conter o ateste do responsavel pelo recebimento do bem
ou da execucao satisfatéria do servico.

Art. 10 A prestacdo de contas devera ser elaborada pelo beneficiario do auxilio. Em
sequéncia devera ser registrada em sistema de protocolo vigente sob a identificacdo de
“Prestagdao de Contas Projeto n° (n° de registro do projeto) - Beneficiario XXX e
organizada em processo devidamente autuado numerado e rubricado, pelo coordenador
do projeto, que encaminha para o representante de Ensino do campus.

§ 1° Este setor deverd encaminhar o processo a Pré-reitoria de Ensino, a qual ira verificar
a apresentacdo completa de documentos da prestacdo de contas de acordo com este
regulamento.

§ 2° Apos verificagdo, o processo serd encaminhado a Proé-reitoria de Administracédo e de
Planejamento para analise e parecer, se as despesas apresentadas na prestacdo de
contas estdo de acordo com as disposicdes deste Regulamento. Em caso de existéncia
de falhas na prestacdo de contas, a PROAP devolvera o processo a Pro-reitoria de
Ensino pertinente que retornard ao beneficiario para sanar a falha ou recolher, & Conta
Unica do Tesouro Nacional, os valores correspondentes as aplicacdes consideradas
indevidas, ou, ainda, o saldo ndo aplicado, refazendo a prestacéao de contas.

§ 3° Concluida a andlise, a Pro-reitoria de Administracdo e Planejamento - PROAP
encaminhara a Prestacdo de Contas ao Ordenador de Despesas para aprovacao,
aprovacao com ressalvas ou reprovacdo do processo, com base nas analises realizadas
pelas Pro-reitorias.

Art. 11 Os valores ndo utilizados deverdo ser devolvidos a Conta Unica do Tesouro
Nacional, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), que devera integrar a
prestacao de contas.

Art. 12 As prestacbes de contas reprovadas serdo objeto de abertura de processo de
apuracao de responsabilidade do servidor e estardo sujeitas as sanc¢des previstas em Lei.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 O beneficiario do auxilio firma um compromisso com a Administracdo de cumprir
as orientacbes constantes deste regulamento. A correta aplicagdo dos recursos
concedidos, bem como a apresentacdo da documentacdo comprobatoria para elaboracao
da prestacdo de contas s&o de inteira responsabilidade do beneficiario. Paragrafo Unico.
O beneficiario assume todas as obrigacdes legais decorrentes de eventuais contratacoes
de pessoa fisica ou juridica necessaria a consecucao do objeto, garantida a aceita¢éo de
gue tais contratacdes nao tém nem terdo vinculo de qualquer natureza com o IFSul.
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Art. 14 Os afastamentos que impedirem a continuidade da coordenacédo do projeto serao
passiveis de impedir a utilizacdo do recurso, salvo os casos de substituicdo previstos em
Edital. Paragrafo Unico. Os recursos da rubrica de Auxilio Financeiro a Coordenador néo
poderdo ser concedidos a servidores com afastamento integral, seja qual for o motivo e
para servidores aposentados ou em situacéo equiparada.

Art. 15 O servidor que tiver pendéncias com a PROEN néo podera ser beneficiario do
auxilio de que trata este regulamento.

Art. 16 Os casos omissos serdo analisados individualmente pela Pro-reitoria responséavel
pelo projeto.



