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Posição da DPO
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Diretoria de Projetos e Obras
Atribuição

Regimento Geral do IFSul

Art. 122. A Diretoria de Projetos e Obras é o órgão que estabelece diretrizes para o

planejamento; elabora, fiscaliza, supervisiona e orienta as atividades relacionadas

aos projetos, às obras e aos serviços de arquitetura e de engenharia.
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Tipos de Projeto
Elaboração e responsabilidade pelos Projetos

- Novos Prédios, Câmpus

- Inst. Hidráulicas (abastecimento

de água potável, esgoto cloacal,

esgoto pluvial)

- Instalações Elétricas

- SPDA

- Aterramento

- Estrutural

- Instalações de Lógica*

- Climatização

- Pavimentação

- Projetos de Prevenção e Prote-

ção Contra Incêndio (PPCI)

- Projetos de Acessibilidade

- Adequação e Utilização dos Es-

paços

- Paisagismo/Arborização

- Pintura

- Projetos para utilização de ener-

gias renováveis
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Tipos de Obras
Fiscalização das Obras

- Novos Prédios, Câmpus

- Instalações Hidráulicas (abaste-

cimento, esgoto cloacal, esgoto 

pluvial)

- Instalações Elétricas

- SPDA

- Aterramento

- Instalações de Lógica*

- Estrutural

- Climatização

- Pavimentação

- PPCI

- Obras de Acessibilidade

- Adequação e Utilização dos Es-

paços

- Paisagismo/Arborização

- Pintura

- Projetos para utilização de ener-

gias renováveis
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Tipos de Serviços
Elabora Termos de Referência, orienta atividades

- Aquisição de Salas Modulares

- Usinas Fotovoltaicas

- Limpeza de Reservatórios

- Limpeza de Fossas

- Pequenas Reformas (coberturas, inst. hidráulicas, inst. elétricas)

- Recarga de extintores

- Aquisição de materiais de construção

- Aquisição de Mobiliários

- Elementos de comunicação visual



Instituto Federal Sul-rio-grandense 7

Composição da DPO
CPROJ, CFISC e DEMAR

DPO

CPROJ CFISC DEMAR

COGFL COMPS

COORDENADORIA DE 

PROJETOS

COORDENADORIA DE 

FISCALIZAÇÃO

DEPARTAMENTO DE 

MANUTENÇÃO DA REITORIA

COORDENADORIA DE GESTÃO 

DE LOGÍSTICA E FROTA

COORDENADORIA DE MANUTENÇÃO 

PREDIAL E SERVIÇO
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Coordenadoria de Projetos (CPROJ)
Atribuições

Realizar a regularização dos 

Campi

Elaboração de Projetos e Pareceres

Elaboração de Estudo Técnico 

Preliminar da Licitação

Submeter os projetos de construções e reformas 

à aprovação e licenciamento prévio aos órgãos 

competentes

Auxiliar na Fiscalização das obras

Elaborar Manuais e Normativas p/ Projeto

Básico e Termos de Referência de Obras

Auxiliar os Campi na 

elaboração de projetos

Avaliar os processos de licitação de 

obras e serviços do Instituto

CPROJ

Interno à DPO

Em conjunto com 

os Câmpus
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Coordenadoria de Fiscalização (CFISC)
Atribuições

Emitir Relatórios de 

Acompanhamento das obras

Manter atualizadas as informações 

no SIMEC

Realizar as medições das obras

Providenciar documentos para formalização de 

Aditivos e Reequilíbrio das obras (quando 

necessário)

Auxiliar na elaboração de projetos

Acompanhamento da

execução das obras do Instituto

Estar presente nos Câmpus para 

avaliar situações referentes 

ao pós-obra

CFISC

Interno à DPO

Em conjunto com 

os Câmpus

Avaliar e emitir parecer técnico aos pedidos

de Reajuste das obras



Instituto Federal Sul-rio-grandense 10

Departamento de Manutenção da Reitoria 

(DEMAR)
Atribuições

Avaliar, desenvolver e executar plano de manutenção 

e recuperação da área física da Reitoria

Apontar as necessidades de 

manutenção da Reitoria

Orientar e acompanhar a realização 

das manutenções

Controlar e fiscalizar o trabalho das empresas 

prestadoras de serviços para a Reitoria
Coordenar e executar os serviços relacionados 

ao transporte e de manutenção da frota de 

veículos da Reitoria

Manter dados atualizados relacionados 

a frota de veículos da Reitoria

Agendar a utilização da frota de 

veículos da Reitoria

Montar Termos de Referência para aquisição de 

materiais e equipamentos da Reitoria, auxiliando 

os Câmpus nestas demandas

DEMAR

DEMAR

COMPS

COGFL
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Departamento de Manutenção da Reitoria 

(DEMAR)
Ações
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Ferramenta de Trabalho
Plano de Obras do Instituto

Plano de Obras do Instituto

Tem por finalidade estabelecer o PLANEJAMENTO no desenvolvimento de 

Projetos de Obras, considerando as necessidades dos Câmpus, as adequa-

ções imprescindíveis de cada unidade e os recursos disponíveis dentro do 

ano vigente para a LICITAÇÃO das obras.
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Dados referentes ao Plano de Obras 2020
Considerando todo o Instituto

51
Ações

30 Ações
realizadas em 2020

8 além das previstas no 

plano

Escritório da Rede de 

Incubadoras do IFSul

Passarelas Cobertas de Jaguarão

Bloco Sanitários do C. Pelotas -

CaVG

Bloco 05 do C. Novo Hamburgo

Passarela Coberta do C. Charqueadas
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... e 2021 começou como?
Considerando todo o Instituto

23 obras
em execução

em TODOS
os Campi e Reitoria

Pouco menos de

R$1,5 milhão
em obras novas
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PROFISSIONAIS DE 
ENG./ARQ/TEC 

LOTADOS NOS CAMPI

15

14
Câmpus no Rio Grande do Sul
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- Estabelecimento do Plano de 
Obras (1/1)

DPO Câmpus

C
â
m

p
u
s

D
P
O

1
Avaliação das 

necessidades de 

obras

2
Reunião de apresentação 

para alinhamento aos 

objetivos do Instituto e 

prioridades

3
Fechamento do Plano 

de Obras Institucional

4
Envio de Memorando 

para os Câmpus
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- Elaboração de Projeto Básico 
(PB)/Termo de Referência (TR) (1/3)

DPOCProj Obras

Emitir Parecer por e-

mail apontando as

correções necessárias.

O
b
ra

s
C
P
ro

j

1
Avalia qual demanda 

deve ser atendida no 

P.O. e se será 

desenvolvido PB ou TR

3
Envia PB ou TR à 

Coordenadoria de 

Projetos

D
P
O

Envio do PB ou TR por e-

mail

CâmpusDPO

Considerando as prioridades estabelecidas no Plano de 
Obras do Câmpus

Verificar as prioridades no

Plano de Obras

2
Preparar Projeto 

Básico ou Termo de 

Referência

Equipe da Coordenadoria de

Projetos pode auxiliar no

desenvolvimento do PB ou TR

Parecer 

Favorável?

Não

Sim

4
Análise do PB ou TR, 

seus documentos e 

solução apresentada

5
Incluir PB ou TR 

no SIMEC-Obras
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- Elaboração de Projeto Básico 
(PB)/Termo de Referência (TR) (2/3)

DPOCProj Obras

O
b
ra

s
C
P
ro

j
D

P
O

CâmpusDPO

Considerando as prioridades estabelecidas no Plano de 
Obras do Câmpus 6

Enviar PB e TR, 

com o ID e nome 

da obra cadastrado 

no SIMEC-Obras

Enviar por e-mail.

7
Envia Memorando 

informando que o 

PB ou TR está apto 

para ser licitado

Enviar Memorando para a Direção, o

DEAP e o setor de obras do Câmpus,

para o Reitor, PROAP e CPROJ.

8
Preparar Documento 

de Formalização de 

Demanda (DFD)

9
Elaborar o Estudo 

Técnico Preliminar 

(ETP)
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- Elaboração de Projeto Básico 
(PB)/Termo de Referência (TR) (3/3)

DPOCProj Obras

CâmpusDPO

Considerando as prioridades estabelecidas no Plano de 
Obras do Câmpus

O
b
ra

s
D

P
O

*Anexar DFD, ETP, PB ou

TR e Memorando da DPO.

*Acrescentar DPO como

interessado no Processo

10
Prepara o Processo 

Eletrônico no SUAP

Será 

Licitado?
Não

Sim

11
PB ou TR fica

armazenado 

no SUAP

11
Enviar Processo 

para o Deap do 

Câmpus (Licitação)

Quando for licitado, os

orçamentos deverão ser

atualizados antes de

encaminhados ao DEAP.
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- Solicitação de Fiscais Técnicos 
para fiscalização das obras (1/1)

ObrasCFisc Contratos

C
o
n
tr

a
to

s
O

b
ra

s

1
Solicitação de 

nomes para 

atuarem como 

Fiscais Técnicos

2
Solicita 1 nome para 

compor o grupo de 

Fiscais Técnicos

3
Definição do Fiscal 

Técnico que será 

indicado

4
Envio da indicação do 

Fiscal Técnico

C
F
is

c

Termo de Designação e

Ciência de Gestores e Fiscais

de Contrato (TDCGFC)

Envio de e-mail com o

pedido de 1 Fiscal para

Comissão de Fiscalização

Técnica.

Envio por e-mail

5
Preencher o TDCGFC 

com os nomes dos 

Fiscais Técnicos

6
Informar o Setor 

de Contratos 

sobre o preenchi-

mento do TDCGFC

7
Solicitar Portaria 

de Gestores e 

Fiscais de Contrato

CâmpusDPO

Conforme orientações do Manual de Gestão e 
Fiscalização de Contrato
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- Solicitação da Comissão de 
Recebimento Definitivo da obra (1/1)

ObrasCFisc Contratos

4
Envio do Processo de Fisc. 

Técnica com o Termo de 

Rec. Provisório e indicação 

dos nomes para o Rec. 

Definitivo da obra

CâmpusDPO

Conforme orientações do Manual de Gestão e 
Fiscalização de Contrato

C
o
n
tr

a
to

s
O

b
ra

s

1
Solicita nomes para 

compor o grupo de 

Fiscais para o Rec.  

Definitivo

2
Definição dos Fiscais 

para o Rec. Definitivo 

da obra

3
Envio da indicação dos 

Fiscais

C
F
is

c

Envio de e-mail com o

pedido dos nomes para a

Comissão de Rec.

Definitivo

Envio por e-mail

5
Solicitar Portaria 

para Comissão de 

Recebimento 

Definitivo

Indicação é feita pelo

Despacho de encaminha-

mento do Processo ao

setor de Contratos
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- Solicitação de Aditivo (Prazo 
e/ou Valor) nas obras (1/1)

DPOCFisc Obras

CâmpusDPO

Conforme orientações do Manual de Gestão e 
Fiscalização de Contrato

O
b
ra

s
C
F
is

c
D

P
O

4
Envia o Parecer e 

documentação 

enviada pelo Câmpus, 

por Memorando, à 

DPO

5
Envia Memorando ao 

Câmpus dando ciência 

e estando de acordo 

com a solicitação de 

Aditivo

1
Com. de Fiscalização 

prepara o ASAR e/ou 

avalia a prorrogação 

dos prazos contratuais

2
Setor de Obras envia 

Memorando solicitando 

Parecer ciência à Coord. 

De Fiscalização

3
Avalia a documen-

tação e emite 

Parecer favorável ou 

não aos Aditivos

Parecer 

Favorável?

Não

Sim

Caso o Parecer não seja

favorável, deverá ser

apresentada as justificati-

vas para avaliação da Com.

de Fiscalização e reali-

zação das adequações
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- Envio de documentação para 
inserção no Simec-obras (1/1)

CFisc Obras

DPO Câmpus

Procedimento adotado após a realização de uma Medição

O
b
ra

s
C
F
is

c

1
Com. de Fiscalização prepara 

Processo de Medição no 

Suap para encaminhar ao 

setor de Contratos

2
Setor de Obras envia por e-

mail Nº do Processo no 

SUAP e fotos com legenda 

utilizadas na Medição.

O Processo deverá ser

criado conforme o Manual

de Gestão e Fiscalização

de Contratos

Deverá se enviado por e-

mail um mínimo de 20

fotos para inserção no

SIMEC-Obras

3
Inserção dos arquivos 

no SIMEC-Obras
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- Comunicação de problemas 
construtivos no Câmpus (1/1)

DPO Câmpus

Problemas que requerem uma análise técnica para 
posterior realização de serviços de manutenção

3
Visita o Câmpus para 

analisar o problema e 

definir solução

C
â
m

p
u
s

D
P
O

1
Identifica problema 

construtivo na 

edificação do Câmpus

2
Constatada a necessidade 

de apoio, é enviado 

Memorando requisitando 

análise do problema

4
Orientar equipe 

de manutenção 

do Câmpus

Situação 

Complexa?

Não

Sim

4
Elaborar Projeto 

Básico para licitação 

de obra de reparação 

do problema identi-

ficado
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Reforma e Adequações do Prédio do 

Câmpus Santana do Livramento

PROJETO EXECUÇÃO

EXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Reforma e Adaptações do Bloco 05 do 

Câmpus Avançado Novo Hamburgo

PROJETO

EXECUÇÃO

EXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Reforma e Adequações do Estacionamento 

Existente e Execução do Módulo I da 

Pavimentação 

PROJETO

EXECUÇÃO EXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Readequação das Calçadas e 

Acessibilidade do Câmpus Camaquã

EXECUÇÃO

PROJETO
EXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Passarelas Cobertas do

Câmpus Avançado Jaguarão

PROJETO EXECUÇÃO EXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Escritório da Rede de Incubadoras 

do Pelotas Parque Tecnológico

PROJETO

EXECUÇÃO EXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Reforma da Cobertura do Bloco 09 

do Câmpus Charqueadas

EXECUÇÃO EXECUÇÃOEXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Reforma do Bloco Oficinas do 

Câmpus Gravataí

EXECUÇÃOEXECUÇÃO EXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Etapa I do PPCI do 

Câmpus Pelotas

EXECUÇÃO EXECUÇÃO EXECUÇÃO EXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Sistema de Ar Condicionado – Prédio da Reitoria 

do IFSul – Módulo I – Sistema de Renovação de Ar

EXECUÇÃOEXECUÇÃOEXECUÇÃOEXECUÇÃO
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Usinas Fotovoltaicas

EXECUÇÃO EXECUÇÃO EXECUÇÃO

VGSSPL
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Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Usinas Fotovoltaicas

EXECUÇÃO EXECUÇÃO EXECUÇÃO

LJCAPF



Instituto Federal Sul-rio-grandense

Fotos das Obras do Instituto
Obras em execução ou concluídas

Usinas Fotovoltaicas

EXECUÇÃO EXECUÇÃO

SGVA



MUITO

OBRIGADO

www.ifsul.edu.br

dpo@ifsul.edu.br

(53) 3026-6208

Eng. Michel Formentin de Oliveira


