Carga

Funcgéo Cidade/Polo Curso Disciplina Horaria Formacgéao Atividades da Fungédo Nome Campus
Coordenador Adjunto Profuncionario TODOS 15h Coordenador o programa Thilara Xavier CAVG/Reitoria
Apoio aos processos de elaboragédo de editais para as
fungdes de professores formadores e mediadores a
distancia e presenciais do programa
PROFUNCIONARIO;
Participagao das atividades de selegéo dos
professores mediadores a distancia;
Conferéncia manual da documentagéo dos
professores mediadores & distancia para a efetuagao
do pagamento;
Treinamento dos professores mediadores & distancia e
presenciais do programa Profuncionario;
Acompanhamento e supervisdo das atividades dos
professores mediadores a distancia e presenciais;
Apoio a orientagdo dos Professores Formadores nos
processos e procedimentos de ensino;
Participagdo semanal em reunides de coordenagdo da
equipe central do PROFUNCIONARIO;
i Licenciatura em Apoio as atividades desenvolvidas pelos
Coordenador de Professor Mediador TOoDOoS 15h Pedagogia. coordenadores de Pdlo, professores mediadores
presenciais, professores mediadores a distancia e
professores formadores, constatando e atendendo as
possiveis demandas dos Cursos;
Expedicéo de certificagao aos professores mediadores
a distancia e presenciais;
Acompanhamento das atividades académicas dos
Cursos, tendo em vista a permanéncia e o éxito dos
estudantes;
Participagao dos estudos para formulagéo e
adaptagées nos PPCs dos cursos;
Participagao nos encontros de discusso e
implementag&o de oferta de dependéncias para alunos
que ndo obtenham éxito em algum componente
curricular;
Elaboragéo do planejamento e desenvolvimento, em
conjunto com a coordenagdo geral, dos processos
seletivos de alunos.
Bacharelado em
Quimica de
Alimentos, ou
Bacharelado em
Engenharia de
Coordenadores de Curso Alimentag&o Escolar 15h Alimentos, ou
Bacharelado em
Engenharia Apoio aos processos de elaboragéo de editais para as f|
Agrondmica, todos | Conferéncia manual da documentag&o dos professores
com formagéo Participagéo das atividades de selegéo dos professores|
pedagdgica. Desenvolvimento semanal do planejamento e das ativid
Bacharelado em | [reinamento dos professores formadores e mediadores|
Engenharia Civil Pammpaf;ao sema_nal em reunioes de coordenagdo da ¢
Coordenadores de Curso Infraestrutura Escolar 15h com formacéio Expedicéo de certificagdo aos professores formadores (
pedagogica Participagao dos estudos para formulagao e adaptagde
. Supervisao do conteudo dos materiais didaticos utilizad|
Bacharelado em | Acompanhamento das atividades académicas dos Curs|
ClénCla_da Participagdo nos encontros de discuss&o e implementag
Computag_ao, Ou | Acompanhamento dos prazos de postagens dos materi
Coordenadores de Curso Multimeios Didaticos 15h Tecnologiaem | Elaboragéo do planejamento e desenvolvimento, em co|  panjele Gongalves de Souza
Processamento de
Dados, todos com
formagao
pedagdgica Novo Hamburgo
Coordenadores de Curso Secretariado Escolar 15h Licenciatura em Cristiane Silveira dos Santos

Pedagogia.

CAVG/Reitoria

Daniele Gongalves de Souza - NH



Administrativo / Financeiro (Gestor de Audio/Video)

TODOS

15h

Graduagao em
qualquer area com
mestrado em
Educagao.

Responsavel por atuar diretamente junto aos
professores formadores do curso, propondo e
auxiliando na criagdo de novos materiais didaticos.
Sao tarefas desenvolvidas na fungao:

propor a criagéo de novos materiais e videoaulas;
capacitar os professores para a produgéo de roteiros;
capacitar os professores para a atuagao em frente as
cameras;

auxiliar os professores na criagdo de seus roteiros;
participar de reunides semanais da equipe central do
PROFUNCIONARIO, discutindo e propondo caminhos
para 0s cursos;

manter contato direto com os professores formadores,
o restante da equipe multidisciplinar e também com os
coordenadores de curso;

demandar a produgéao das videoaulas junto a
Coordenacgéo de Produgao e Tecnologia Educacional
(CPTE) da PROEN/IFSul;

agendamento de gravagéo de videos na CPTE, de
acordo com horarios disponibilizados pela mesma;
produzir avisos e materiais graficos necessarios ao
andamento dos cursos;

distribuir os arquivos finais, produzidos pela CPTE,
aos demais coordenadores da equipe multidisciplinar e
de cursos do PROFUNCIONARIO;

manutengao de espagos virtuais (hospedagem) das
videoaulas;

planilhamento e arquivo de videoaulas;

preparo de projetos graficos e audiovisuais;
desenvolvimento, junto aos professores, de slides a
serem utilizados em videoaulas.

Marcus Neves

Reitoria

fdministrativo / Financeiro (Gestor de AVA MOODLE)

TODOS

15h

Bacharelado em
Ciéncia da
Computagao, ou
Tecnologia em
Processamento de
Dados ou Analise de
Sistema ou Analise
e Desenvolvimento
de Sistema ou
Licenciatura em
Computagdo

Responsavel pela gestdao do AVA e do processo como
um todo, de modo a intermediar as demandas
provenientes de diversas areas e a entrega dos
produtos finais, definindo os procedimentos,
deliberando, realizando pesquisas a fim de propor
estratégias aptas a contornar os problemas detectados
e tragando linhas gerais de atuagéo. Sao tarefas
desenvolvidas na fungao:

definir e implementar as politicas de seguranga e
permissdes para os diferentes niveis de usuarios da
plataforma;

pesquisar, analisar, propor e implementar estratégias
de oferta de cursos para pequenos e grandes
contingentes de usudrios de modo a otimizar a forga
de trabalho com base no uso de solugdes
tecnoldgicas;

cadastrar usuarios e gerir perfis de acesso;

elaborar relatérios quantitativos e qualitativos diversos;
criar, em colaboragdo com as demais areas
envolvidas, indicadores de qualidade e desempenho
com vistas a facilitar a gestao estratégica e
educacional;

pesquisar, analisar e implementar tecnologias da
informag&o e comunicagéo aplicaveis a educagéo;
implementar e disponibilizar formularios e pesquisas;
atender, em conjunto com as coordenagdes
especificas, demandas relacionadas a

pesquisa;

auxiliar as demais areas do programa em matérias de
natureza tecnoldgica;

prestar suporte técnico aos usuarios.




Administrativo / Financeiro (Design Instrucional)

TODOS

15h

Graduagao em
qualquer area com
mestrado em
Educagao.

Responsavel pelo acesso, recebimento, edigéo,
formatag&o e disponibilizagdo de materiais didaticos,
recursos, atividades e demais sistemas tutoriais de
apoio ao estudante, no Ambiente Virtual de
Aprendizagem. Garante o acesso aos materiais
didaticos e informagdes, assegurando a qualidade,
nao ambiguidade e a clareza de compreenséo,
assessorando a coordenagédo pedagdgica, formadores
e professores mediadores para preservar os
processos de ensino e aprendizagem, e demais
objetivos do Programa. S&o tarefas desenvolvidas na
fungao:

Capacitar os formadores e tutores quanto ao uso do
AVA, como também quanto a orientagéo das rotinas
especificas de suas atribuigdes em conjunto com a
Coordenagao Pedagégica, Equipe de Administragéo
de Ambiente Virtual de Aprendizagem e Equipe de
Designer Instrucional em Produgdo de Materiais
Didaticos;

Possibilitar e garantir aos Formadores o acesso aos
materiais didaticos utilizados

pelas Edigbes anteriores do Programa;

Auxiliar e orientar os Formadores na elaboragdo das
atividades e demais

materiais didaticos que serdo utilizados pelas
disciplinas (féruns, questionarios,

diarios de bordo, guia semanal, etc);

Manter contato permanente com a equipe de
Administragdo de Ambiente Virtual

de Aprendizagem, para criagdo das disciplinas,
inscrigdes, configuragao de

permissdes e acesso aos docentes;

Manter contato permanente com a equipe de Designer
Instrucional em Produgéo de Materiais Didaticos, para
disponibilizagdo no AVA e encaminhamentos aos
polos dos recursos audiovisuais produzidos pelo IFSul;
Manter contato permanente com Coordenadores de
Curso e Formadores para verificagao final do material
disponibilizado antes da sua liberagéo aos estudantes;
Elaborar, revisar e encaminhar semanalmente as
“Instrugdes semanais para os Colaboradores”, onde
sdo relacionadas as atividades, videos e informagdes
que devem ser realizadas/transmitidas nas atividades
presenciais nos polos;

Acompanhar e liberar o acesso dos estudantes aos
materiais didaticos no AVA semanalmente;

Preparar, revisar e disponibilizar avisos na pagina
inicial do Ambiente Virtual de Aprendizagem;
Preparar no AVA as Atividades Finais de Avaliagdo de
cada médulo, assim como encaminhar senhas
especificas aos Coordenadores de Polo e Professores
Mediadores. Encaminhar, em meio digital (pdf) aos
polos, estas atividades para garantir a aplicagéo das
mesmas em caso de problemas técnicos.
Acompanhar virtualmente/via telefone o
desenvolvimento das provas objetivas nos polos
(plant&o), solucionando prontamente os eventuais
problemas;

Verificar, reconfigurar e solucionar possiveis
problemas decorrentes da instabilidade do AVA que
afetem os materiais didaticos, atividades (prazos) e
recursos disponibilizados;

Grazi

Reitoria

Administrativo / Financeiro (Revisor Linguistica)

TODOS

15h

Licenciatura em
Letras — Portugués,
Bacharelado em
Letras — Portugués

revisdo do material didatico a ser inserido na plataforma MOODLE.

Administrativo / Financeiro (Revisor Pedagdgico)

TODOS

15h

Licenciatura em
Pedagogia.

revisdo pedagdgica do material didatico a ser inserido na plataforma MOODLE.




Bacharelado em

1- Moisés Beck, 2- Adriana Braun

Novo Hamburgo

Ciéncia da
Computagéo,
Bacharelado em
Andlise de
Sistemas,
Engenharia da
Computagao,
60h (15 Tecnologia em
Professores Formadores TODOS formatica Basica e Aplicada a Educagg horas Andlise e
semanais) |Desenvolvimento de
Sistemas,
Tecnologia em
Sistemas p/ Internet,
Tecnologia em
Processamento de
Dadose/ou
Licenciatura em
Informatica.
60 h (15
Professores Formadores TODOS Funcionarios de Escolas horas  |nciatura em Pedagd
semanais)
80N (15 | (oo Socs ou
Professores Formadores TODOS Educacéo, Sociedade e Trabalho horas Bacharelado em
semanais) I .
Ciéncias Sociais
60h (15 Licenciatura em
Professores Formadores TODOS Relagdes Interpessoais horas Psicologia ou
semanais) | Bacharelado ou
60h (15 L Lt:'cencigtur;a em
Professores Formadores TODOS Produgéo Textual na Educagéo Escolar| horas eB ash— I° ugues,
semanais) acharelado em
Letras — Portugués
60 h (15 Lice_ncivat_ura em
Professores Formadores TODOS icadores e Educandos: Tempos Histori{ horas Historia ou
. . Bacharelado em
semanais) ion s
Historia
- _ 60 h (15 Licenciatura em
Professores Formadores TODOS Gestéo da Educagéo Escolar horas b .
. edagogia.
semanais)
Licenciatura em
Filosofia ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Ciéncias Sociais ou
60h (15 Bacharelado ou
Professores Formadores TODOS Homem, Pensamento e Cultura horas Licenciatura em
semanais) Histéria ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Geografia ou
Bacharelado
60 h (15 Bacharelado em
Professores Formadores TODOS Direito Administrativo e do Trabalho horas Direito ou Ciéncias
semanais) Juridicas
Licenciatura em
Histéria ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
60 h (15 Sociologia ou
Professores Formadores Alimentagao Escolar Orientagao da Pratica Profissional horas Bacharelado ou
semanais) | Licenciatura em
Filosofia ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Pedagogia.
Licenciatura em
Historia ou
. - ~ " - 60h (15 Bacharelado ou
Professores Formadores Alimentag&o Escolar ~ ReflexGes sobre a Pratica Profissional || horas Licenciatura em
semanais)

Sociologia ou

Bacharelado ou

Camila de Bona

Novo Hamburgo

Daniele Gongalves de Souza

Novo Hamburgo




Professores Formadores

Alimentagéo Escolar

60h (15
Alimentag&o e Nutrigdo no Brasil horas

semanais)

Bacharel em
Nutrigéo, Bacharel
em Ciéncias
Domésticas,
Bacharel em
Economia
Doméstica,
Bacharel em
Quimica de
Alimentos, Superior
de
Tecnologia em
Agroindustria,
Superior de
Tecnologia em
Gastronomia.

Professores Formadores

Alimentagao Escolar

60 h (15
Alimentacéo Saudavel e Sustentavel horas
semanais)

Bacharel em
Nutrigdo, Bacharel
em Ciéncias
Domeésticas,
Bacharel em
Economia
Domeéstica,
Bacharel em
Quimica de
Alimentos, Superior
de
Tecnologia em
Agroindustria,
Superior de
Tecnologia em
Gastronomia.

Professores Formadores

Alimentagéo Escolar

60h (15
Politicas de Alimentagéo Escolar horas

semanais)

Bacharel em
Nutrigdo, Bacharel
em Ciéncias
Domeésticas,
Bacharel em
Economia
Doméstica,
Bacharel em
Quimica de
Alimentos, Superior
de
Tecnologia em
Agroindustria,
Superior de
Tecnologia em
Gastronomia.

Professores Formadores

Alimentag&o Escolar

60 h (15
rodugéo e Industrializagdo de Alimento| horas
semanais)

Bacharel em
Nutrigdo, Bacharel
em Ciéncias
Domeésticas,
Bacharel em
Economia
Domeéstica,
Bacharel em
Quimica de
Alimentos, Superior
de
Tecnologia em
Agroindustria,
Superior de
Tecnologia em
Gastronomia,
Engenharia
Agronémica.

Professores Formadores

Alimentagéo Escolar

60h (15
nizagdo e Operagdo de Cozinhas Esco| horas
semanais)

Bacharel em
Nutrig&o, Bacharel
em Ciéncias
Domésticas,
Bacharel em
Economia
Domestica,
Bacharel em
Quimica de
Alimentos, Superior
de
Tecnologia em
Agroindustria,
Superior de
Tecnologia em
Gastronomia.




Professores Formadores

Alimentagéo Escolar

Planejamento e Preparo de Alimentos |

60 h (15
horas
semanais)

Bacharel em
Nutrigéo, Bacharel
em Ciéncias
Domésticas,
Bacharel em
Economia
Doméstica,
Bacharel em
Quimica de
Alimentos, Superior
de
Tecnologia em
Agroindustria,
Superior de
Tecnologia em
Gastronomia

Professores Formadores

Alimentagao Escolar

Planejamento e Preparo de Alimentos |

60 h (15
horas
semanais)

Bacharel em
Nutrigdo, Bacharel
em Ciéncias
Domeésticas,
Bacharel em
Economia
Domeéstica,
Bacharel em
Quimica de
Alimentos, Superior
de
Tecnologia em
Agroindustria,
Superior de
Tecnologia em
Gastronomia

Professores Formadores

Alimentagéo Escolar

Cardapios Saudaveis

60 h (15
horas
semanais)

Bacharel em
Nutrigéo, Bacharel
em Ciéncias
Domeésticas,
Bacharel em
Economia
Doméstica,
Bacharel em
Quimica de
Alimentos, Superior
de
Tecnologia em
Agroindustria,
Superior de
Tecnologia em
Gastronomia.

Professores Formadores

Alimentagéo Escolar

Reflexdes sobre a Préatica Profissional |

60 h (15
horas
semanais)

Licenciatura em
Histéria ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Sociologia ou
Bacharelado ou
Licenciatura em

Professores Formadores

Infraestrutura Escolar

Orientag&o da Pratica Profissional

60 h (15
horas
semanais)

Licenciatura em
Historia ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Sociologia ou
Bacharelado ou

Professores Formadores

Infraestrutura Escolar

Reflexdes sobre a Pratica Profissional ||

60 h (15
horas
semanais)

Licenciatura em
Histéria ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Sociologia ou
Bacharelado ou

L i,

Professores Formadores

Infraestrutura Escolar

Teorias do Espago Educativo

60 h (15
horas
semanais)

Arquitetura e
Urbanismo.

ter disponibilidade para participar da reunido geral, que
ocorrera online, nas segundas-feiras das 16h as 18h;
participar da capacitago especifica para o
desempenho de sua fungao;

conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso;
acompanhar e as atividades do Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA);

verificar ou elaborar conteudos e atividades para os
modulos do curso, planejando e publicando
semanalmente no AVA;

elaborar e publicar instrugdes semanais aos alunos;
analisar os relatérios de regularidade e desempenho
dos alunos e propor procedimentos que melhorem o
seu rendimento;

planejar a execugao de aulas presenciais e aulas
praticas, quando previstas;

participar de reunides online com tutores e
coordenadores de curso, quando necessario;

produzir o Plano de Ensino e o Guia Didatico contendo
os objetivos, a descrigéo das atividades de estudo e
avaliagao a serem desenvolvidas pelos alunos;
elaborar atividades avaliativas e complementares, com
os critérios de corregéo;

preparar materiais didaticos complementares em
diversas midias;

acompanhar os Professores Mediadores a Distancia




Tecnélogo em

Saneamento
Ambiental,
Tecndlogo
em Gestéo
Ambiental ou
60 h (15 Licenciatura em
Professores Formadores Infraestrutura Escolar Meio Ambiente, Sociedade e Educagéo horas Ecologia ou
semanais) | Bacharelado ou
Licenciatura em
Geografia ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Ciéncias Sociais ou
Bacharelado
60 h (15 Licenciaturas ou
Professores Formadores Infraestrutura Escolar Equipamentos e Materiais Didaticos horas Bacharelados/Tecnd
semanais) logos
wonrs | Eptrhara s
Professores Formadores Infraestrutura Escolar Higiene e Seguranca nas Escolas horas T?abalh% ou
semanais) I
Engenharia Civil.
60h (15 Arquitetura e
Professores Formadores Infraestrutura Escolar Equipamentos Hidraulicos e Sanitérios horas Urbanismo ou
semanais) | Engenharia Civil.
60 h (15 Arquitetura e
Professores Formadores Infraestrutura Escolar Técnicas de Construgao | horas Urbanismo ou
semanais) | Engenharia Civil.
60h (15 Arquitetura e
Professores Formadores Infraestrutura Escolar Técnicas de Construgéo Il horas Urbanismo ou
semanais) | Engenharia Civil.
Engenheiro
Eletricista ou
60 h (15 Tecndlogo em
Professores Formadores Infraestrutura Escolar Equipamentos Elétricos horas Eletronica Industrial
semanais) ou
Tecndlogo em
Sistemas Elétricos.
Licenciatura em
Histéria ou
60h (15 | Bacharelado ou
Professores Formadores Infraestrutura Escolar Reflexdes sobre a Préatica Profissional Il horas Licenciatura em
semanais) Sociologia ou
Bacharelado ou
Licanciatiira am
Licenciatura em
Histéria ou
60h (15 Bacharelado ou
Professores Formadores Multimeios Didaticos Orientag&o da Pratica Profissional horas Licenciatura em
semanais) Sociologia ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Licenciatura em
Histéria ou
60h (15 | Bacharelado ou
Professores Formadores Multimeios Didaticos ~ Reflexdes sobre a Pratica Profissional ||  horas Licenciatura em
semanais) Sociologia ou
Bacharelado ou
Licanciatura em
Graduagao em
60 h (15 Comunicagao
Professores Formadores Multimeios Didaticos Teorias da Comunicagéo horas Social; Bacharelado
semanais) | ou Licenciatura em
Letras
60 h (15
Professores Formadores Multimeios Didaticos Biblioteca Escolar horas Biblioteconomia.

semanais)

no AVA, dando suporte diario nos féruns de sua
disciplina;

esclarecer as duvidas dos Professores Mediadores,
com resposta em, no maximo, vinte e quatro horas;
participar das atividades relativas ao desenvolvimento
e acompanhamento da disciplina e informar &
coordenag&o os problemas e eventuais dificuldades no
desempenho da fungdo ou no AVA;

produzir e encaminhar aos Coordenadores do Curso
relatdrios das atividades desenvolvidas e sobre a
aplicagdo de metodologias de ensino para os cursos
na modalidade a distancia.

Daniel Meyer

Novo Hamburgo

Rocelito Lopes de Andrade

Novo Hamburgo

Camila de Bona

Novo Hamburgo




Professores Formadores

Multimeios Didéaticos

Informatica Aplicada a Educagao |

60h (15
horas

semanais) |Desenvolvimento de

Sistemas p/ Internet,

Bacharelado em
Ciéncia da
Computagao,
Bacharelado em
Andlise de
Sistemas,
Engenharia
da Computagéo,
Tecnologia em
Andlise e

Sistemas,
Tecnologia em

Tecnologia em
Processamento de
Dados ou
Licenciatura em
Computagdo

Professores Formadores

Multimeios Didéaticos

Oficinas Culturais

60 h (15
horas
semanais)

Licenciatura em
Ciéncias Sociais,
Licenciatura em
Historia,
Licenciatura em
Estudos Sociais.

Professores Formadores

Multimeios Didaticos

Informatica Aplicada a Educagéo Il

60 h (15
horas

semanais) [Desenvolvimento de

Sistemas p/ Internet,

Bacharelado em
Ciéncia da
Computagéo,
Bacharelado em
Andlise de
Sistemas,
Engenharia
da Computagéo,
Tecnologia em
Andlise e

Sistemas,
Tecnologia em

Tecnologia em
Processamento de
Dados ou
Licenciatura em
Computagao

Professores Formadores

Multimeios Didaticos

Audiovisuais

60 h (15
horas
semanais)

Graduagao em
Comunicagao
Social, Bacharelado
em Cinema.

Lilian Aires Novo Hamburgo
Moisés Beck Novo Hamburgo
Lilian Aires Novo Hamburgo

Professores Formadores

Multimeios Didaticos

Laboratérios

60 h (15
horas
semanais)

Bacharelado em
Ciéncia da
Computagao,
Bacharelado em
Andlise de
Sistemas,
Engenharia
da Computagéo,
Tecnologia em
Analise e
Desenvolvimento de
Sistemas,
Tecnologia em
Sistemas p/ Internet,
Tecnologia em
Processamento de
Dados ou
Licenciatura em
Computagéo.

Professores Formadores

Multimeios Didéaticos

Informatica Aplicada as Artes

60 h (15
horas
semanais)

Licenciatura em
Artes Visuais,
Bacharelado em
Desian Grafica

Professores Formadores

Multimeios Didéaticos

Reflexdes sobre a Prética Profissional Il

60 h (15
horas
semanais)

Licenciatura em
Histéria ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Sociologia ou
Bacharelado ou

Licenciatura em




Licenciatura em
Histéria ou
Bacharelado ou
Licenciatura em

Daniele Gongalves de Souza

Novo Hamburgo

Daniele Gongalves de souza

Novo Hamburgo

Camila de Bona

Novo Hamburgo

Daniele Gongalves de souza

Novo Hamburgo

Erivelto Bauer de Matos

Novo Hamburgo

Camila de Bona

Novo Hamburgo

60 h (15 Sociologia ou
Professores Formadores Secretariado Escolar Orientagdo da Pratica Profissional horas Bacharelado ou
semanais) | Licenciatura em
Filosofia ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
Pedagogia.
Licenciatura em
Histéria ou
. . » . 60h (15 | Bacharelado ou
Professores Formadores Secretariado Escolar ~ Reflexdes sobre a Pratica Profissional || horas Licenciatura em
semanais) Sociologia ou
Bacharelado ou
Licenciatura em
60h (15 . .
Professores Formadores Secretariado Escolar Legislagao Escolar horas Llcggglsu:)raiaem
semanais) gogia-
60 h (15 .
Professores Formadores Secretariado Escolar  [Trabalho Escolar e Teorias Administrativas| horas Llcgggftl;miaem
semanais) gogia.
60h (15 Licenciatura em
N = - . Pedagogia ou
Professores Formadores Secretariado Escolar  stdo Democratica nos Sistemas e nas Escg  horas Licenciaturas em
semanais) ! g;er:l
Bacharelado em
60h (15 Clenclasoiontabels
Professores Formadores Secretariado Escolar Contabilidade na Escola horas Bacharelado em
semanais) Ciencias
Econdmicas.
Licenciatura em
Letras — Portugués
60h (15 Bachar‘e)ll-;do em
Professores Formadores Secretariado Escolar Técnicas de Redagéo e Arquivo | horas Letras — Portugués
semanais) ou 9
Curso Superior de
Secretariado
60h (15 Licenciatura em
P : - ~ . Pedagogia ou
rofessores Formadores Secretariado Escolar Administragdo de Materiais horas Curso Superior de
semanais) Secretariado
Licenciatura em
60h (15 Estatistica ou
P . - . N = Bacharelado ou
rofessores Formadores Secretariado Escolar Estatistica Aplicada & Educagao horas Licenciatura em
semanais) Matematica ou
Bacharelado
Licenciatura em
Letras — Portugués
60h (15 Bachar:I:do em
Professores Formadores Secretariado Escolar Técnicas de Redagéo e Arquivo Il horas Letras — Portugués
semanais) ou 9
Curso Superior de
Secretariado
Licenciatura em
Histéria ou
X . . 60h (15 Bacharelado ou
Professores Formadores Secretariado Escolar Reflexdes sobre a Préatica Profissional Il horas Licenciatura em
semanais) | Sociologia ou
Bacharelado ou
Licanciatiira am
Professores Mediadores a Distancia Alimentagao Escolar 15h
Professores Mediadores a Distancia Alimentagéo Escolar 15h
Professores Mediadores a Distancia Infraestrutura Escolar 15h
Professores Mediadores a Distancia Infraestrutura Escolar 15h
Professores Mediadores a Distancia Multimeios Didaticos 15h
Professores Mediadores a Distancia Multimeios Didéaticos 15h
Professores Mediadores a Distancia Multimeios Didaticos 15h
Professores Mediadores a Distancia Secretariado Escolar 15h
Professores Mediadores a Distancia Secretariado Escolar 15h

participar da capacitagédo especifica para o
desempenho de sua fungao;

conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso;

conhecer o sistema de avaliagdo do curso;
acompanhar e participar das atividades no AVA;
elaborar os relatorios de regularidade e desempenho
dos alunos;

comunicar ao Coordenador de Polo, os alunos em




situagdo de evasao e reprovagao;

acompanhar a aprendizagem e o desempenho dos
cursistas;

manter contato constante com o PROFESSOR
MEDIADOR A DISTANCIA;

Professores Mediadores a Distancia Secretariado Escolar 15h auxiliar os Professores Formadores nas aulas
presenciais;
mediar a comunicagao de conteudos entre o Professor
Formador e o cursista;
estabelecer e promover contato permanente com os
alunos;
Professores Mediadores Presenciais Bagé 15h apoiar o Professor Formador da disciplina nas
- — ~ atividades praticas;
Professores Mediadores Presenciais Bagé 15h assistir e acompanhar os alunos nas atividades
Professores Mediadores Presenciais Charqueadas 15h pzdagégicas; g ad d
abrir com antecedéncia a sala de apoio nos dias
Professores Mediadores Presenciais Lajeado 15h designados para as aulas presencig' . A definir ainda Lajeado
Professores Mediadores Presenciais Novo Hamburgo 15h permanecer na sala e/ou no laboratdrio nos dias Lilian Aires (5 horas; Novo Hamburgo
) 9
n o designados para presenga de alunos; -
Professores Mediadores Presenciais Novo Hamburgo 15h monitorar as atividades programadas das disciplinas Daniel Meyer (5 horas) Novo Hamburgo
Professores Mediadores Presenciais Novo Hamburgo 15h sob a orientagio do Professor Formador; Fernanda Goldani (5 horas) Novo Hamburgo
Professores Mediadores Presenciais Novo Hamburgo 15h assistir as videoaulas; Erivelto Bauer de Matos (5 horas) |Novo Hamburgo
Professores Mediadores Presenciais Passo Fundo 15h aplicar avaliagbes presenciais;
i iai u A : N -
exercer as demais atividades inerentes a fungéo de
Professores Mediadores Presenciais Pelotas 15h PROFESSOR MEDIADOR PRESENCIAL, conforme
Professores Mediadores Presenciais Pelotas 15h determinagSes da Coordenag&o Geral do Programa.
Professores Mediadores Presenciais Pelotas 15h
Professores Mediadores Presenciais Piratini 15h
Professores Mediadores Presenciais Piratini 15h
Professores Mediadores Presenciais Restinga Séca 15h
Professores Mediadores Presenciais Santana do Livramento 15h
Professores Mediadores Presenciais Santana do Livramento 15h
Professores Mediadores Presenciais Santana do Livramento 15h
Professores Mediadores Presenciais Santana do Livramento 15 h
Professores Mediadores Presenciais Santana do Livramento 15h
Professores Mediadores Presenciais Sapucaia do Sul 15h
Professores Mediadores Presenciais Santo Anténio da Patrulha 15h
Professores Mediadores Presenciais SIN 15h
Professores Mediadores Presenciais Venancio Aires e Santa Cruz do Sul 15h
Coordenador de Polo Bagé 15h de prover as necessidades materiais de pessoal e de Alissandra Hampel Bagé
Coordenador de Polo Charqueadas 15h ampliagéo do polo_; . . i
- acompanhar as atividades de ensino presenciais no —
Coordenador de Polo Lajeado 15h que diz respeito as necessidades administrativas; A definir ainda Lajeado
Coordenador de Polo Novo Hamburgo 15h acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais Daniele Gongalves de Souza  |Novo Hamburgo
Coordenador de Pol Passo Fund 15h no polo;
oordenador de Folo asso Fundo dialogar e trabalhar, de forma integrada e colaborativa,
Coordenador de Polo Pelotas 15h com o assistente a docéncia, os tutores e os alunos;
Coordenador de Polo Piratini 15 h atuar, em parceria com o assistente a docéncia, na
" — organizag&o de toda a estrutura de atendimento da
Coordenador de Polo Restinga Séca 15h tutoria presencial incluindo definigao de horarios e
Coordenador de Polo Santana do Livramento 15h escala das sessdes, coordenagao, aplicagéo das
" avaliagdes e atividades presenciais e posterior
Coordenador de Polo Sapucaia do Sul 15h acompanhamento.
organizar junto as |ES presentes no polo, a
distribuicdo e o uso das instalagdes para a realizagédo
Coordenador de Polo Santo Antonio da Patrulha 15h das atividades dos diversos cursos;

planejar, em conjunto com as |ES, a edigdo e reedi¢do
de cursos;




Coordenador de Polo

SUN

15h

atuar na organizag&o de toda a estrutura de
atendimento da tutoria presencial, incluindo definicao
de horarios e escala das sessoes, coordenagao,
aplicagao das avaliagdes e atividades presenciais e
posterior acompanhamento;

estar ciente do calendario e dos cronogramas das
disciplinas de cada semestre;

realizar eventos académicos e de integragéo do polo a
comunidade;

conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das
IPES atuantes no mesmo;

participar das atividades de Capacitagao e atualizagao
conforme a competéncia de cada ator;
elaborar e encaminhar ao DETE relatdrios periddicos,
conforme procedimentos estabelecidos pela
Coordenagao Geral do programa;

relatar problemas enfrentados pelos alunos ao
coordenador de curso e ao DETE;

organizar, a partir de dados das IES presentes no
polo, calendario académico e administrativo que
regulamente as atividades nos diversos cursos;
promover agdes de permanéncia dos estudantes no
curso visando o aproveitamento e a diminuigao da
evasao;

participar do processo de acolhimento dos alunos nos
Polos do PROFUNCIONARIO;

estabelecer contato permanente com os alunos,
divulgando as agdes sob sua responsabilidade no
polo, buscando saber as suas dificuldades e razao de
auséncias, no sentido promover a sua permanéncia e
aproveitamento no curso;




