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O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul),
através de suas Pré-Reitorias de Ensino e de Extensao e por meio da Comissao de Estudos
do Regulamento de Estagios do IFSul instituido pela Portaria N.° 1127/2020, apresenta o
Manual Operacional referente ao “Regulamento de Estagios dos Cursos de Licenciaturas do
IFSul”. Nosso Instituto preza pela formacado qualificada de professores para a Educacgao
Basica e tem ciéncia de que o Estagio Obrigatdrio representa um momento muito importante
na vida académica dos (as) licenciandos (as), pois esta € uma oportunidade de estar
efetivamente em contato com o seu pdstero campo de atuagéo. Assim, o presente Manual
expde o Regulamento que tem o objetivo de instituir as diretrizes que englobam as agdes e
responsabilidades do préprio Instituto, das Instituicdes Concedentes, dos (as) Orientadores
(as) e Supervisores (as) e dos (as) alunos estagiarios (as), bem como os documentos
necessarios para o encaminhamento e efetivo exercicio do Estagio Obrigatdrio.

O Estagio Obrigatério é parte integrante das disciplinas que compdem os Cursos de
Licenciaturas, tanto presenciais quanto a distdncia. E um componente curricular
diferenciado, pois oportuniza aos (as) licenciandos (as) observar, conhecer e participar
efetivamente da regéncia de classe num ambiente real de ensino e aprendizagem. Na
maioria das vezes, € a primeira oportunidade que o (a) aluno (a) estagiario (a) tem para
articular os conhecimentos e as agdes pedagogicas e experenciar o intrincado
funcionamento do seu possivel local de trabalho. Essas caracteristicas demonstram a
relevancia que a disciplina de Estagio Obrigatorio tem no desenvolvimento profissional
docente.

Por tudo isso, o Manual Operacional do Regulamento de Estagios dos Cursos de
Licenciaturas do IFSul pretende dar suporte e orientagdo para os Estagios Obrigatorios de
todas as Licenciaturas do nosso Instituto. Reconhecemos que os Projetos Pedagogicos dos
Cursos (PPC) sao os instrumentos que conceitualizam e sustentam as concepgodes, 0s
fundamentos e os principios educativos e pedagogicos de cada Curso. Sao esses
documentos que irdo apresentar as particularidades relativas a carga horaria, aos arranjos e
a avaliacdo das atividades de estagio curricular. Dessa forma, o presente Manual e
Regulamento pretendem servir de amparo, instrugdo e norma para que nossas Licenciaturas
cumpram suas fungbdes de proporcionar uma formagao responsavel e libertadora aos (as)

futuros (as) professores (as).
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FLUXOGRAMA:
A seguir, apresentamos o fluxograma da tramitagdo operacional dos documentos
necessario para estagios das licenciaturas no IFSul:

O estudante devera:

Ler os regulamentos e documentos
relacionados ao estagio

Procurar professor orientador para se orientar sobre
encaminhamentos referentes a realizagdo dos estagios,
retirando a Carta de Apresentagéo

Apresentar-se com a Carta de Apresentagao a
Instituicido Concedente

Retirar, junto setor de estagios, a documentacao
necessaria

Organizar/ preencher os documentos de estagio para
ser encaminhado

Inserir-se no campo de estagio para o inicio do
estagio

Entregar o Relatério de Estagio
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DESCRIGAO DO FLUXOGRAMA:

O estudante devera:
1° Passo: Realizar a leitura dos regulamentos e documentos relacionados ao estagio;
2° Passo: dirigir-se ao professor orientador para inteirar-se dos encaminhamentos referentes
ao tramite legal para a realizacdo dos estagios, retirando a Carta de Apresentacao (Anexo
XX);
3° Passo: apresentar-se com a Carta de Apresentacao a Instituicio Concedente pretendida,
setor de responsavel e professor da disciplina, solicitando autorizagdo para realizar o
estagio;
4° Passo: retirar, junto setor de estagios, a documentacédo necessaria considerando a esfera
em que 0 mesmo ira desenvolver o estagio (Anexo XX);
5° Passo: organizar/ preencher os documentos de estagio para ser encaminhado, pelo
professor orientador para validagdo na Concedente;
6° Passo: inserir-se no campo de estagio. Para o inicio do estagio o estudante devera estar
com toda documentacéo assinada e validada,;

7° Passo: entregar relatério de estagio (de acordo com o PPC do curso);
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LISTA DE DOCUMENTOS:

ANEXO 1 - Termo de Convénio: Firmado entre a instituicdo e a empresa;

ANEXO 2 — Termo de Compromisso: Firmado entre instituicdo de Ensino e instituicdo
concedente;

ANEXO 3 — Carta de Apresentagao: Apresentar o aluno e solicitagcdo de vaga de estagios;
ANEXO 4 - Carta do IFSul: Oficializar a vaga de estagio e encaminhamento dos
documentos do aluno;

ANEXO 5 - Plano de Trabalho: Preenchido pelo estudante com auxilio do orientador e

entregue ano inicio de cada semestre letivo;

ANEXO 6 - Relatério de Estagio: Elaborado e organizado pelo estudante, de acordo com
as orientacdes do PPC do curso, e entregue ao final de cada semestre — Cada curso adotara
seu tipo de relatério a ser apresentado conforme descrito do Regulamento de Estagios da

Licenciaturas do IFSul;
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ANEXO 1 - Termo de Convénio

CONVENIO DE COOPERACAO PARA CONCESSAO DE ESTAGIO

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE E O (NOME
DA EMPRESA) VISANDO A COOPERAGAO PARA
CONCESSAO DE ESTAGIO.

Pelo presente instrumento particular, o Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e
Tecnologia Sul-rio-grandense, com reitoria na cidade de Pelotas/RS, na Rua Gongalves
Chaves, 3218, inscrito no CNPJ sob n.° 10.729.992/0001-46, doravante denominado
Instituicao de Ensino, neste ato representado por seu Reitor, professor Flavio Luis Barbosa
Nunes, e (NOME DA EMPRESA), com sede na cidade de (CIDADE/UF), na (ENDERECO
COMPLETO), inscrita no CNPJ sob n.° (NUMERO DO CNPJ), doravante denominado
Concedente, neste ato representado pelo seu (CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL),
senhor(a) (NOME DO REPRESENTANTE LEGAL), realizam o presente Convénio que sera
regido pelas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

O presente Convénio tem por objetivo regular as relagdes entre as partes ora
conveniadas no que tange a concesséao de estagio para alunos regularmente matriculados
e que venham frequentando, efetivamente, cursos oferecidos pela Instituicao de Ensino,
nos termos da Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008 e no regulamento interno para a
realizagao do estagio.

Paragrafo Primeiro - O Estagio Curricular constitui-se na interface entre a vida
escolar e a vida profissional e integra o processo de ensino e aprendizagem, transcendendo
o nivel de treinamento, sendo alvo de planejamento criterioso que envolve a orientagdo, o
encaminhamento, a supervisao e a avaliagdo do aluno-estagiario.

Paragrafo Segundo - O estagio é parte integrante do projeto pedagoégico do curso e
do itinerario formativo do aluno e podera ser obrigatério ou ndo-obrigatdrio.

CLAUSULA SEGUNDA - Das Obrigagdes da Concedente
Cabera a Concedente:

a) Divulgar as vagas de estagio e selecionar os estudantes, de acordo com suas
necessidades administrativas, operacionais ou académicas, para preencherem as
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oportunidades de estagio, desde que as atividades estejam relacionadas ao curriculo
do curso do estudante;

b) Encaminhar a Instituicao de Ensino o plano de trabalho, constando as atividades
a serem desenvolvidas pelo estagiario;

c) Estabelecer a jornada de atividades do estagiario sem prejuizo das atividades
escolares, em conformidade com a legislagao vigente;

d) Celebrar, com o(s) estudante(s) selecionado(s), Termo de Compromisso de Estagio
(TCE), que devera ser devidamente assinado pelo estudante e a Concedente, com a
interveniéncia obrigatéria da Instituicao de Ensino;

e) Encaminhar a Instituicdo de Ensino cépia do Termo de Compromisso de Estagio
devidamente assinado;

f) Designar um supervisor de Estagio com competéncia para acompanhar as
atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario;

g) Realizar a supervisdo do estagiario;

h) Solicitar ao estagiario a entrega dos relatérios semestrais de atividades;

i) Enviar a Instituicao de Ensino relatério ou ficha de avaliagdo de desempenho do
estagiario;

j) Ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural, observando o estabelecido na
legislacao relacionada a saude e seguranga no trabalho;

l) Manter a disposi¢cdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacdo de
estagio.

Paragrafo Unico - Nenhum valor podera ser cobrado dos alunos interessados em
cumprir estagio, ou da Instituicdo de Ensino, quer por Agente de Integragéo, quer
pela Concedente, pelas acbes mencionadas nesta Clausula ou por quaisquer outras
providéncias eventualmente necessarias a obtencéo e realizagdo do estagio.

CLAUSULA TERCEIRA - Das Obrigagées da Instituicdo de Ensino

Cabera a Instituicao de Ensino:

a) Avaliar e aprovar as instalagdes da parte concedente do estagio;

b) Determinar a carga horaria, minima e maxima, do estagio curricular, conforme
regulamentagao prépria;

c) Encaminhar os estudantes, regularmente matriculados, através de carta de
apresentacao ou declaragéo especifica para fins de estagio;

d) Assinar o Termo de Compromisso com o educando e com a parte concedente, na
condicdo de interveniente, garantindo as condi¢gdes de adequagdo do estagio a
proposta pedagodgica do curso, a etapa e modalidade da formagado escolar do
estudante e ao horario e calendario escolar;

e) Validar, semestralmente, as atividades de estagio, descritas no Plano de Estagio
integrado a proposta pedagdgica do curso;
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f) Divulgar, junto a seus alunos, as oportunidades de estagio captadas no mercado de
trabalho;

g) Indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio como
responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario.

h) Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para
outro local, em caso de descumprimento de suas normas;

CLAUSULA QUARTA - Do Horario de Estagio

O horério do estagio ndo podera prejudicar a frequéncia do estudante nas aulas,
provas ou quaisquer outras atividades didatico-pedagodgicas estipuladas pela Instituigao
de Ensino.

Paragrafo Unico: A alegacéo de incompatibilidade de horarios ndo sera motivo para o
aluno pleitear junto a Instituicdo de Ensino a transferéncia do periodo (turno) em que se
encontra matriculado, para outro de sua conveniéncia, salvo se houver vaga no periodo
(turno) pretendido, hipotese em que o aluno concorrera com os demais interessados, de
acordo com os critérios estabelecidos pela instituicdo de ensino.

CLAUSULA QUINTA - Do Termo de Compromisso

O Termo de Compromisso de Estagio ficara vinculado ao presente Convénio e tera
por funcédo particularizar a relagdo juridica especial existente entre o estagiario e a
Concedente constituindo-se, assim, em comprovante legal de que o estagio nao
acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza entre as partes.

CLAUSULA SEXTA - Do Seguro Contra Acidentes Pessoais

A Concedente devera contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes
pessoais, com capital segurado no valor de, no minimo, R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para
morte acidental (MAC) e invalidez permanente total ou parcial por acidente (IPA), durante a
vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA SETIMA - Da Vigéncia

A vigéncia do presente Convénio inicia-se a partir da data de sua assinatura,
encerrando-se em 5 (cinco) anos, podendo ser denunciado a qualquer momento,
unilateralmente, mediante comunicagao prévia escrita.

Paragrafo Unico - O término da vigéncia deste instrumento, seja pelo decurso de
seu prazo, seja por sua rescisdo antecipada, ndo acarretara a imediata cessacao da
validade dos Acordos de Cooperacdo e Termos de Compromisso de Estagio a ele
vinculados.

CLAUSULA OITAVA - Da Legislagao Aplicavel

Aplica-se ao estagiario a legislacdo relacionada a saude e seguranga no trabalho,
sendo sua implementacao de responsabilidade da Concedente.
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CLAUSULA NONA - Da Vinculagio Contratual

Nenhum 6nus ou responsabilidade podera ser exigido das partes, se nao estiver
previsto neste Convénio, ou néo for devido por forga de Lei.

CLAUSULA DECIMA - Do Foro

Para dirimir qualquer questdo que se originar deste instrumento juridico e que nao
possa ser resolvida amigavelmente, as partes elegem o Foro da Justica Federal de Pelotas-
RS, renunciando expressamente a qualquer outro.

E, por estarem de acordo com as condicdes estabelecidas, firmam o presente
Convénio para a realizagao de estagio em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Pelotas, (dd) de (més) de (aaaa).

FLAVIO LUIS BARBOSA NUNES
(nome do representante legal)
Reitor do Instituto Federal Sul-rio-grandense

(cargo do representante legal)

Testemunhas:

Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO 2 - Termo de Compromisso

TERMO DE COMPROMISSO PARA REALIZACAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO REMUNERADO

O Municipio de Pelotas, pessoa juridica de direito ptiblico, com enderego na Pragca Coronel Pedro Osério n.° 101,
na cidade de Pelotas/RS, inscrito no CNPJ sob o n.° 87.455.537/0001-57, neste ato representado pelo Secretario Municipal
de Educagdo e Desporto, Sr (a). Artur Fernando Rocha Correa, inscrito no CPF sob n°® 155.173.300-53, doravante
denominada PARTE CONCEDENTE, a Universidade Federal de Pelotas, CNPJ sob o n° 92242080/0001-00, com sede
nesta cidade 2 Rua Gomes Carneiro, n° 1, neste ato representada pelos Coordenadores dos Cursos de Pedagogia Diurno
e Noturno, Professora XXXX, inscrita no CPF sob n° XXXX e Professor XXXXX, inscrito no CPF sob n° XXXXXX
doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO e, os estudantes abaixo listadas, denominadas ESTAGIARIAS (0Y9),
firmam o presente Termo de Compromisso de Estagio Curricular Obrigatorio, regido pela Lei Federal n® 11.788/2008,

mediante clausulas e condi¢des que seguem:

Nome CPF RG E-mail Endereco

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Termo de Compromisso de Estagio tem por objeto a realizag@o das atividades previstas no Plano de Trabalho anexo,
desenvolvido pelas partes.

Paragrafo Primeiro. O contetido das atividades a serem desenvolvidas pelo (a) ESTAGIARIO (A) devera ser compativel
com a area de formacao.

Paragrafo segundo — O plano de atividades do (a) ESTAGIARIO (A) devera ser incorporado ao Termo de Compromisso

por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRAZOS E HORARIOS DO ESTAGIO

Este Termo de Compromisso tem vigéncia de quatro (meses) a contar da data de sua assinatura.

Paragrafo Primeiro — As atividades de estagio serdo exercidas de XXXX a XXXX, devendo o (a) ESTAGIARIO (A)
cumprir com a jornada de XXX horas diarias, das XXX as XXX.

Paragrafo segundo — A jornada e horario estabelecidos poderdo ser flexibilizados em dias de provas ou outras atividades
estudantis que possam conflitar com o do estagio, ou ainda diante de casos fortuitos ou de for¢a maior, desde que o (a)

ESTAGIARIO (A) complete a carga horaria total do estagio até o final de sua vigéncia;



SERVIGO PUBLICO FEDERAL

Paragrafo terceiro — a vigé€ncia do estagio podera ser estendida até o limite de 2 (dois) anos através de Aditivo, sendo
assegurado ao (3) ESTAGIARIO(A) o periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante as

férias escolares, sempre que completado 1 (um) ano.

CLAUSULA TERCEIRA — DO LOCAL DE REALIZACAO DO ESTAGIO

As atividades dos ESTAGIARIOS (AS) supramencionadas serdo desenvolvidas nas escolas municipais abaixo:

ESTAGIARIO (A) MATRICULA ESCOLA

CLAUSULA QUARTA - DA SUPERVISAO E ORIENTACAO

No periodo de vigéncia deste Termo de Compromisso, o (a) ESTAGIARIO (A) sera supervisionado(a) pela PARTE
CONCEDENTE e orientado(a) na INSTITUICAO DE ENSINO pelos Professores XXXXX, lotados no Campi
CCHS/Faculdade de Educaciao/UFPel.

CLAUSULA QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO DE ENSINO

Compete a INSTITUICAO DE ENSINO:

I - avaliar as instalagdes da PARTE CONCEDENTE do estagio ¢ a sua adequagdo a formagdo cultural e profissional do
educando;

IT - indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estdgio, como responsavel pelo acompanhamento e
avaliacdo das atividades do estagiario;

III - exigir do (a) ESTAGIARIO (A) a apresentacio periodica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de relatério das
atividades, em conformidade com o previsto no projeto pedagogico do curso;

IV - zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio, reorientando o (a) ESTAGIARIO(A) para outro local
em caso de descumprimento de suas normas;

V - comunicar a PARTE CONCEDENTE do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagdo de avaliacdes
escolares ou académicas.

VI - comunicar a PARTE CONCEDENTE, por escrito, qualquer ocorréncia que implique o desligamento do (a)
ESTAGIARIO (A);

VII - contratar o seguro contra acidentes pessoais de que trata o paragrafo unico do artigo 9° da Lei Federal n° 11.788, de
25 de setembro de 2008, apresentando a apolice sob nimero XXXX antes do inicio do estagio a fim de integrar o presente
Termo de Compromisso.

CLAUSULA SEXTA - DAS RESPONSABILIDADES DA PARTE CONCEDENTE

Cabera a PARTE CONCEDENTE:

I - oportunizar a realizagio de estagio ndo remunerado ao (3) ESTAGIARIO (A), junto & Secretaria Municipal de Educagdo

e Desporto;
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II - oferecer instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao (3) ESTAGIARIO (A) atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural,

IIT — indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no Curso de Pedagogia, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

IV - comunicar a INSTITUICAO DE ENSINO, por meio do supervisor académico, qualquer irregularidade na realizagio
do estagio;

V - em conjunto com a INSTITUICAO DE ENSINO, atribuir ao (2) ESTAGIARIO (A) tarefas compativeis com a natureza
de seu curso, de acordo com as atividades previstas no plano de trabalho, adequando-as ao processo de trabalho da unidade
de servigo;

VI - por ocasido do desligamento do (a) estagiario (a), entregar termo de realizagdo do estdgio com indicagdo resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos ¢ da avaliagdo de desempenho;

VII - manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relagdo de estagio;

VIII - enviar a instituigdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio de atividades, com vista
obrigatoria ao (3) ESTAGIARIO(A).

IX - fixar a escala de horario da jornada de atividade, e exercer o controle de freqiiéncia.

CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES DO (A) ESTAGIARIO (A)

Cabera ao (3) ESTAGIARIO (A):

I — estar regularmente matriculada e freqiiente na INSTITUICAO DE ENSINO, em semestre e curso compativel com a
pratica exigida no estagio;

II — observar as diretrizes e/ou normas internas da PARTE CONCEDENTE e os dispositivos legais aplicaveis ao estagio,
bem como as orienta¢des de seu orientador e do seu supervisor;

III — cumprir com seriedade e responsabilidade a programacao estabelecida entre as partes;

IV — comparecer as reunides de discussdo de estagio na INSTITUICAO DE ENSINO;

V — elaborar e entregar a INSTITUICAO DE ENSINO, relatério periodico e final das atividades desenvolvidas no estagio,
em conformidade com o previsto no projeto pedagégico do Curso de Pedagogia;

VI —responder pelas perdas e danos conseqiientes da inobservancia das clausulas do presente Termo.

CLAUSULA OITAVA — DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

O exercicio das atividades de estdgio ndo configurara, em qualquer hipodtese, vinculo empregaticio com a PARTE

CONCEDENTE.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS
O (A) ESTAGIARIO (A) e os docentes da INSTITUICAO DE ENSINO, quando da sua permanéncia nas dependéncias da
PARTE CONCEDENTE, ficarao sujeitos as normas internas do Municipio de Pelotas.

Paragrafo primeiro - O comportamento inadequado por parte do (a) ESTAGIARIO (A) e seu orientador, ensejara o
imediato afastamento dos mesmos das dependéncias dos 6rgdos da administragdo municipal, seguindo-se de avaliagdo
conjunta de eventuais fatos em que estejam envolvidos, a ser realizada pela administragdo da PARTE CONCEDENTE e

pela INSTITUICAO DE ENSINO;
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Paragrafo segundo — A PARTE CONCEDENTE fica desobrigada do pagamento de qualquer importincia financeira ao (a)
ESTAGIARIO (A) ou a INSTITUICAO DE ENSINO a qualquer titulo;

CLAUSULA DECIMA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

O estagio objeto deste instrumento ndo ¢ remunerado e ndo envolve repasse de recursos entre os participes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

As questdes oriundas deste instrumento serdo resolvidas de comum acordo entre as partes, observadas as normas de direito
publico, ficando eleito o Foro da Comarca de Pelotas para dirimir as questdes decorrentes da execugdo do presente Termo
de Compromisso de Estagio, com renuncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com as
testemunhas abaixo relacionadas, para que se produzam os efeitos de fato e de direito.

Pelotas, XX de XXXX de 2020.

Secretario (a) Municipal de Educagéo e Desporto

Artur Fernando Rocha Correa

PARTE CONCEDENTE

INSTITUICAO DE ENSINO
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ANEXO 3 - Carta de Apresentagao

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE XXXXXX
FACULDADE OU CURSO DE XXXXXX

Pelotas, XX de XXXX de 2020

Senhor (a) Diretor (a) da Escola Municipal XXXXXXX.

Apresentamos o aluno, abaixo relacionado, do curso de XXXX da Faculdade XXXX,

para realizar atividades de estagio obrigatdrio referente a disciplina_XXXX, no ano de ensino

XXXX, na escola.

NOME MATRICULA PERIODO DO ESTAGIO N° DA APOLICE

Contando com sua colaboragédo, subscrevo.

Atenciosamente,

Coordenador ou Orientador
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ANEXO 4 - Carta do IFSul

onn
[ ] |
EEN INSTITUTO FEDERAL

MW  sul-rio-grandense

Pelotas, xx de xxxxx de 2020.

A Escola XXXXXXXXXXXX

Assunto: Apresentagao de Estagiario

Apresentamos, xxxx, aluno matriculado no 6° Semestre do Curso de Licenciatura em
Computagao, na disciplina de Estagio Curricular I, deste Instituto, sob o numero de
matricula xxxx, para realizagdo de estagio nessa conceituada Instituicdo, nos termos da

legislacao vigente.

Colocamo-nos a disposicao para esclarecimentos, se necessario.

Atenciosamente,

Prof? xxxxxx

Orientador (a) de Estagio da Licenciatura em Computacéo



SERVIGO PUBLICO FEDERAL

ANEXO 5 - Plano de Trabalho
PLANO DE TRABALHO

DO OBJETO

Estagio obrigatorio curricular do Curso de XXXX da Universidade XXXX realizado mediante a Secretaria Municipal de
Educacgao e Desporto, pelo(a) aluno(a) XXXX .
O local de realizacdo das atividades do estagio sera na sede da escola XXXXX, localizada a XXXX Pelotas/RS.

DO RESULTADO ESPERADO

Espera-se que, dentro do prazo de vigéncia do estagio, o estudante possa aprender sobre a pratica profissional na area da
Educagao junto ao corpo técnico da escola composto por professores.

A Secretaria Municipal de Educagdo e Desporto ¢ responsavel pela realizagdo das atividades docentes da administragao
publica municipal, permitindo que o (a) Estagiario (a) dimensione a influéncia de sua profissdo nessas atividades, seja no
campo da teoria como na pratica pedagogica.

DAS ATIVIDADES PREVISTAS (exemplo) **

O estagio compreenderd atividades de capacitagdo na areca da Educagfo, através do acompanhamento dos projetos
desenvolvidos pelas escolas, observando os projetos pedagogicos vigentes, bem como as orientagdes das equipes diretivas
das escolas. Isso fard com que o (a) Estagiario (a) identifique suas areas de atuagdo profissional, aprendendo sobre a pratica
da docéncia.

Ao mesmo tempo auxiliard no desenvolvimento das aprendizagens dos alunos e das reflexdes pedagdgicas da escola junto
ao professor titular.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DE ESTAGIO

Data Atividade (exemplo) **
Inicio da Disciplina de Estagio Curricular Supervisionado

Entrega do Relatorio Parcial

Entrega dos Relatorios no Colegiado

Semana Referente as Defesas de Estagio

Entrega de Relatério Final Corrigido

Exame

** O campo das atividades previstas, bem como o cronograma das atividades devem ser preenchido conforme orientagio do professor responsavel, tendo
este autonomia para adaptagdes necessarias.



