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PORTARIA SETEC 17, DE 11 DE MAIO DE 2016

PORTARIA MEC 983, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2020

DO O

BJETO

Art. 192 Estabelecer diretrizes gerais para a regulamentacdo das atividades dos
docentes (RAD) pertencentes ao Cargo de Docente do Ensino Basico, Técnico e
Tecnolégico (EBTT) do Plano de Carreiras e Cargos do Magistério Federal, de que
trata a Lei n2 12.772 de28 de dezembro de 2012, no ambito da Rede Federal de
Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, observando as finalidades e
objetivos estabelecidos na Lei n.2 11.892, de 29 de dezembro de2008.

Art. 12 Estabelecer, na forma do Anexo desta Portaria, diretrizes complementares a
Portaria n2 554, de 20 de junho de 2013, do Ministério de Educacdo - MEC, para a
regulamentacdo das atividades dos docentes pertencentes a Carreira de Magistério
do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico - EBTT, do Plano de Carreiras e Cargos do
Magistério Federal, de que trata a Lei n? 12.772, de 28 de dezembro de 2012, no
ambito da Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, em
conformidade com a Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que dispde sobre as
diretrizes e bases da educacdo, e as finalidades e os objetivos estabelecidos na Lei
n? 11.892, de 29 de dezembro de 2008.

Art. 22 Convalidar a edicdo da Portaria n? 17, de 11 de maio de 2016, da Secretaria
de Educacgdo Profissional e Tecnolégica - Setec.

Art. 32 As instituicdes de ensino que integram a Rede Federal de Educacao
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica deverdo publicar a regulamentagdao das
atividades docentes, em conformidade com as orientagdes previstas em Anexo, no
prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data da entrada em vigor desta
Portaria.

Art. 42 Fica revogada a Portaria Setec n2 17, de 11 de maio de 2016.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor em 12 de dezembro de 2020.

Art. 22 O detalhamento das atividades docentes devera serd regulamentado pelo
6rgdo superior maximo de cada instituicdo, observadas as diretrizes desta
portaria.

Alocado no item 10.

ANEXO




DOS CONCEITOS

1. Para os fins de regulamentacgdo das atividades docentes, entende-se por:

| - mediagdo pedagdgica: atuagdo docente no processo de ensino a distancia, com
a promoc¢do de espagos de construcdo colaborativa do conhecimento, a
participacdo em processos avaliativos, a orientacdo e a corregao de atividades,
entre outras; e

Il - agdes curricularizadas: programas ou projetos de pesquisa ou extensao,
previstas nos projetos pedagdgicos dos cursos.

Art. 32 S3o consideradas atividades docentes aquelas relativas ao Ensino, a
Pesquisa Aplicada, a Extensao e as de Gestdo e Representacgdo Institucional.

DAS ATIVIDADES DOCENTES

2. Sdo consideradas atividades docentes aquelas relativas ao ensino, a pesquisa, a
extensdo, e a gestdo e a representacao institucionais.

2.1. A soma das atividades docentes totalizard a quantidade de horas previstas no
seu respectivo regime de trabalho.

2.2. O tempo destinado as atividades docentes sera mensurado em horas de 60
(sessenta) minutos.

Art. 42 As Atividades de Ensino sdo aquelas diretamente vinculadas aos cursos e
programas ofertados pela instituicdo, em todos os niveis e modalidades de
ensino, tais como:

| - Aulas em disciplinas de cursos dos diversos niveis e modalidades da educagéo
profissional, cientifica e tecnoldgica, presenciais ou a distancia, regularmente
ofertados pela instituicdo com efetiva participagdo de alunos matriculados;

Il - Atividade de preparagdao, manutengao e apoio ao ensino;

Il - Participagdo em programas e projetos de Ensino;

IV - Atendimento, acompanhamento, avaliagdo e orientagdo de alunos, incluindo
atividades de orientacdo de projetos finais de cursos técnicos, de graduacdo e de

pds-graduacao, bem como orientagdo profissional nas dependéncias de empresas
que promovam o regime dual de curso em parceria com a institui¢cdo de ensino;

DAS ATIVIDADES DE ENSINO

3. As atividades de ensino sdo aquelas diretamente vinculadas aos cursos e
programas de pods-graduacdo ofertados pela instituicdo, em todos os niveis e
modalidades de ensino (presencial e a distancia), no ambito da educagdo basica e
da educagdo profissional e tecnoldgica, tais como:

| - aulas em disciplinas de cursos dos diversos niveis e modalidades da educagdo
basica e da educagdo profissional, cientifica e tecnoldgica, ofertados pela
instituicdo com efetiva participacdo de alunos matriculados;

Il - preparagdo, elaboragdo de material didatico, manutencdo e apoio ao ensino,
atendimento e acompanhamento ao aluno, avaliacdo (preparagdo e corregao) e
participacao em reunides pedagdgicas;

Il - participagao em programas e projetos de ensino;

IV - orientagdo de alunos, incluindo atividades de orienta¢do de projetos finais e




V - Participacdo em reunides pedagdgicas.

estagios de cursos técnicos, de graduacdo e de pds-graduagdo, bem como
orientacdo profissional nas dependéncias de empresas que promovam o regime
dual de curso, em parceria com a instituicdo de ensino;

V - mediagdo pedagdgica de componentes curriculares a distancia;

VI - Os componentes curriculares a distancia podem integrar cursos a distancia ou
cursos presenciais, conforme as legislagdes pertinentes;

VIl - para a primeira oferta do componente curricular, o docente fara jus a carga
hordria de planejamento em periodo anterior a execugdo do respectivo
componente curricular, correspondente a carga hordria semanal a ser ministrada;

VIII - além do docente responsdvel pelo planejamento do componente curricular, a
depender da quantidade de turmas ou discentes, outros docentes poderao exercer
a atividade de mediagao pedagdgica e, para isso, fardo jus a carga horaria desta
atividade no periodo de execugdao do componente curricular; e

IX - no caso do planejamento e execugdo de componentes curriculares a distancia,
outras fungdes, tais como design educacional, coordenagdo de polo, coordenagao
de trabalhos de conclusdo de cursos, dentre outras, poderdo ser contabilizadas
como atividades docentes.

Art. 52 As atividades de Pesquisa
metodoldgica, pratica

sdo aquelas de natureza tedrica,

Paragrafo Unico. As atividades de Pesquisa Aplicada devem envolver docentes,
técnico-administrativos e discentes, visando a producdo técnica, cientifica,
tecnoldgica e inovadora, com énfase no atendimento das demandas regionais,
observando-se aspectos técnicos, politicos, sociais, ambientais e econémicos,

incluindo aquelas em parcerias com empresas e outras instituicdes

DAS ATIVIDADES DE PESQUISA

4. As atividades de pesquisa consistem no trabalho criativo e sistematico, de
natureza metodoldgica, tedrica, tedrico-pratica, que visam a construir e ampliar o
conjunto de conhecimentos, bem como contribuir para a produgao e divulgagdo de
inovagao.

4.1. As atividades de pesquisa devem envolver, preferencialmente, docentes,
técnicos-administrativos e discentes, visando a producdo técnica, cientifica,
cultural, tecnoldgica e inovadora, com énfase no atendimento das demandas
regionais, observando os aspectos técnicos, politicos, sociais, culturais, ambientais
e econdmicos, e podem incluir parcerias com empresas e outras instituicoes.

Art. 62 As atividades de Extensdo

Paragrafo Unico. As atividades de Extensdo devem envolver docentes, técnico-

DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

5. As atividades de extensdo constituem um processo educativo, dialdgico, cultural,
politico, social, cientifico, tecnoldgico e popular, que promove a interagdo
transformadora entre a institui¢do e a sociedade.




administrativos e discentes, por meio de projetos ou programas, prestacdo de
servigos, assessorias, consultorias ou cursos, com énfase no desenvolvimento
regional, observando-se aspectos técnicos, culturais, artisticos, politicos, sociais,
ambientais e econémicos.

5.1. As atividades de extensdo devem envolver, preferencialmente, docentes,
técnico-administrativos e discentes, por meio de programas, projetos, agdes, ou
prestacdo de servigos, assessorias, consultorias ou cursos, com énfase no
desenvolvimento regional, e deve observar aspectos técnicos, culturais, artisticos,
politicos, sociais, ambientais e econémicos.

Art 72 As atividades de pesquisa e extensdao deverdo ser tratadas na forma de
projetos.

§ 12 Os projetos de pesquisa e extensdao deverdao ser registrados em sistema
oficial da Instituicdo, possibilitando acesso publico.

§ 32 A instituicdo deve realizar seminarios para divulgacdo dos projetos de
pesquisa e extensao.

Alocado no item 9.

Art. 82 As atividades de Gestdo e Representacao Institucional sdo aquelas de
cardter continuado ou eventual, gratificadas ou ndo, providas por ato
administrativo da proépria instituicdo ou de 6rgdo do governo federal.

DAS ATIVIDADES DE GESTAO E REPRESENTACAO INSTITUCIONAL

6. As atividades de gestdo e representagdo institucional sdo aquelas de carater
continuado ou eventual, gratificadas ou ndo, providas por ato administrativo da
prépria instituicdo ou de érgdo do Governo Federal.

6.1. As atividades de gestdo sdo aquelas inerentes ao planejamento, a execugdo, a
avaliacdo e ao monitoramento de todas as agdes que contribuem para o pleno
funcionamento da instituigdo com vistas ao alcance dos objetivos e das metas
institucionais.

6.2. As atividades de representagdo institucional
representativo, de natureza permanente ou eventual.

sdo aquelas de carater

Art. 92 O tempo destinado as atividades docentes sera mensurado em horas de 60
minutos.

Alocado no item 2.2.

Art. 10. Em conformidade com a Lei n. 12.772, de 28 de dezembro de 2012, a
carga horaria semanal de atividades docentes dever3 totalizar:

DA CARGA HORARIA DOCENTE

7. Em conformidade com a Lei n? 12.772, de 28 de dezembro de 2012, a carga




| - 40 (quarenta) horas para docentes em regime de tempo integral, com ou sem
dedicac¢do exclusiva, ou

Il - 20 (vinte) horas para docentes em regime de tempo parcial.

Art. 11. A carga horaria semanal do docente devera ser distribuida entre as
atividades listadas no artigo 32 desta Portaria, respeitando os limites a serem
fixados pela instituicdo, tendo como referéncia os parametros estabelecidos nesta
Portaria.

Art. 12. O regulamento das instituicdes deverd prever, na composi¢ao da carga
hordria de aulas de que trata o inciso | do Art. 49:

- no minimo, INGIESIONEONPONOISSISSIBNEN para os docentes em

regime de tempo integral, €;

Il- no minimo, N GHESCONEONIPINOISSISSENAN para os docentes em

regime de tempo parcial.

§1 , para cada hora de aula, o
regulamento da instituicdo podera prever hora adicional para as

atividades dos incisos I, lll, IV e V do artigo 42 desta Portaria.

horaria semanal de atividades docentes devera totalizar:

| - quarenta horas para docentes em regime de tempo integral, com ou sem
dedicagdo exclusiva; ou

Il - vinte horas para docentes em regime de tempo parcial.

7.1. A carga hordria semanal do docente devera ser distribuida entre as atividades
previstas no item 2, respeitados os limites a serem fixados pela instituicdo, tendo
como referéncia os parametros estabelecidos nesta Portaria.

7.2. O regulamento das institui¢Ges fixara, na composi¢cdo da carga horaria de aulas
de que trata a alinea "a" do item 3:

| - o minimo de quatorze horas semanais para os docentes em regime de tempo
integral; e

Il - o minimo de dez horas semanais para os docentes em regime de tempo parcial.

7.3. Para cada hora de aula prevista item 7.2, o regulamento da instituicao podera
prever hora adicional para as atividades da alinea "b" do item 3.

7.4. Para o caso de componentes curriculares a distancia, a atividade de mediagao
pedagdgica, prevista na alinea "e" do item 3, computara carga horaria equivalente
a carga horaria de aula da disciplina.

7.5. A carga hordria realizada com atividade de mediagao pedagégica computard
para as cargas horarias, minimas e maximas, previstas no item 7.2.

7.6. O regulamento das institui¢des para fixagdo dos limites de carga horaria das
atividades docentes observara as metas institucionais estabelecidas na legislagdo
vigente e demais compromissos institucionais.

7.7. A instituicdo podera dispensar os docentes em processo de capacitacao,
gualificagdo ou responsaveis por programas e projetos institucionais da carga
hordria, total ou parcialmente, mediante portaria especifica do seu dirigente
maximo.

7.8. Os docentes em cargo de reitor, pré-reitor, diretor-geral e diretor de campus
avangado poderdo ser dispensados das atividades de aula.

7.8.1. A instituicdo podera prever limites diferenciados de carga horaria para os




Art. 14. O regulamento das institui¢Ges para fixacdo dos limites de carga horaria
das atividades docentes deverd observar as metas institucionais estabelecidas na
legislagdo vigente, e demais compromissos
institucionais.

Art. 15. A instituicdo poderd _ de carga horaria para

docentes em processo de capacitagdo ou responsaveis por programas e projetos
institucionais, mediante portaria especifica do seu dirigente maximo.

Art. 16. Os docentes em cargo de dire¢do de reitor, pro-reitor e diretor de campus
poderdo ser dispensados das atividades de aula.

Paragrafo Unico. A instituicdo podera prever limites diferenciados de carga horaria
para ocupantes dos demais cargos de direcdo ou fungées gratificadas, atendido ao
disposto no §3 do Art. 12.

ocupantes dos demais cargos e fungdes comissionados.

Art. 17. O docente devera apresentar um Plano Individual de Trabalho para cada
semestre letivo,

Art. 18. Ao final de semestre letivo, o docente deverd apresentar Relatérios de

Atividades Desenvolvidas i EUGNBIOISIONSDISSSRISUOICUNUONS S SION

Art. 19. As instituicdes deverdo disponibilizar procedimentos e ferramentas para
gestdo, acompanhamento e avaliacdo das atividades docentes.

Art. 20. Semestralmente, a instituicdo devera tornar publico em seu sitio oficial os
Planos Individuais de Trabalho, os Relatérios de Atividades Desenvolvidas, a
totalizagdo das cargas horarias por grupo de atividades, bem como indicadores
correlatos, por docente, por campus e por instituicdo.

DO PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO E RELATORIO INDIVIDUAL DE ATIVIDADES

8. O docente devera apresentar um Plano Individual de Trabalho para cada
semestre letivo.

8.1. Ao final do semestre letivo, o docente devera apresentar o Relatério Individual
de Atividades Desenvolvidas.

8.2. A instituicdo disponibilizara os procedimentos e ferramentas para gestdo,
acompanhamento e avaliagdo das atividades docentes.

8.3. A instituicdo publicard, semestralmente, em seu sitio oficial, os Planos
Individuais de Trabalho, os Relatérios Individuais de Atividades Desenvolvidas, a
totalizagdo das cargas hordrias por grupo de atividades, bem como os indicadores
correlatos por docente e por campus.




8.3.1. Os Relatérios Individuais de Atividades poderdo ser utilizados para fins de
distribuicdo de carga horaria e disciplinas, bem como para avaliagdo docente com
vistas a progressao funcional, estagio probatdrio, participagdo em editais
institucionais de capacitagdo, pesquisa, extensdo, remogao, redistribuicdo, entre
outros.

8.4. O acompanhamento das atividades de aulas em disciplinas de cursos dos
diversos niveis e modalidades da educagdo basica e da educagdo profissional,
cientifica e tecnoldgica, ofertados pela instituicdo com efetiva participagao de
alunos matriculados, indicadas na alinea "a" do item 3, deverd ser
obrigatoriamente por meio de registro eletronico de frequéncia.

Art. 21. O regulamento institucional a ser elaborado devera prever, minimamente:
I. O detalhamento das atividades docentes elegiveis previstas no artigo 39;
II. Os limites de carga horéria para cada tipo de atividade;

lll. A sistematica de atribuicdo, contabilizagdo, aprova¢do e avaliagdo das
atividades dos docentes;

IV. Os prazos para elaboragdo e encaminhamento dos planos e relatérios
individuais, bem como os modelos e formularios a serem utilizados.

Art. 22. As instituicbes deverdo publicar seus regulamentos sem conformidade
com estas diretrizes, no prazo de até 180 dias a contar da publicacdo desta

Portaria.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

9. As atividades de pesquisa e extensdo deverdo ser tratadas na forma de projetos
e/ou agbes curricularizadas.

9.1. Os projetos de pesquisa e extensdo deverdo ser registrados em sistema oficial
da instituicdo, de acesso publico, salvaguardadas as questoes de ética e

confidencialidade.

9.2. Os resultados das atividades de pesquisas e extensao deverdo ser socializados
interna e externamente a instituicao.

9.3. As agOes curricularizadas deverdo estar previstas nos projetos pedagdgicos dos
cursos.

10. O detalhamento das atividades docentes deverd ser regulamentado pelo érgao
superior maximo de cada instituicdo, observadas as orientagGes deste Anexo.

10.1. O regulamento institucional devera conter, minimamente:
| - o detalhamento das atividades docentes elegiveis previstas no item 2;
Il - os limites de carga horaria para cada tipo de atividade;

Il - a sistemdtica e as responsabilidades para o planejamento, a gestdo e o
acompanhamento das atividades docentes; e




IV -a sistematica, os prazos e as responsabilidades para a elaboragdo, a aprovacao,
a contabilizacdo e a avaliagdo dos planos e relatérios individuais das atividades
desenvolvidas.




